
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 施設企画課・施設管理課

大分類 中分類

施設企画・施設管理 不動産管理 登記
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 境界立会
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（特定化学物質） 施設管理ユニット長 施設管理ユニット 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 施設書庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 登記
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 境界立会
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（特定化学物質） 施設管理ユニット長 施設管理ユニット 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 施設書庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 登記
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 境界立会
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（特定化学物質） 施設管理ユニット長 施設管理ユニット 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 施設書庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 登記
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 境界立会
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（特定化学物質） 施設管理ユニット長 施設管理ユニット 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 施設書庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産一時貸付
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2015年度 2016/4/1 貸付終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産通年貸付
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2015年度 2016/4/1 貸付終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産借入
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2015年度 2016/4/1 借入終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 登記
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 境界立会
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防火、防災計画
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用申請
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2015年度 2016/4/1 貸与終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用状況報告
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2015年度 2016/4/1 貸与終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 維持管理
施設維持管理に関するもの(定期検査の結果の記録に関するも
のを除く)

施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2015年度 2016/4/1
当該施設廃止後1

年
紙 施設書庫

施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 かし かしの修補等の請求の際に必要となるもの(設計図書等)
施設企画ユニット長
施設管理ユニット長

施設企画ユニット
施設管理ユニット

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（選任・解任届） 施設管理ユニット長 施設管理ユニット 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設書庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（特定機械等設置届・移設届） 施設管理ユニット長 施設管理ユニット 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設書庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（一部適用除外認定） 施設管理ユニット長 施設管理ユニット 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設書庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（事故報告書） 施設管理ユニット長 施設管理ユニット 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設書庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 中央安全衛生委員会 施設管理ユニット長 施設管理ユニット 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設書庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 黒髪事業場安全衛生委員会 施設管理ユニット長 施設管理ユニット 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設書庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 京町事業場安全衛生委員会 施設管理ユニット長 施設管理ユニット 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設書庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（特定化学物質） 施設管理ユニット長 施設管理ユニット 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 施設書庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境安全センター運営委員会 施設管理ユニット長 施設管理ユニット 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設書庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 会議・委員会 放射性同位元素委員会、放射線障害防止専門委員会 施設管理ユニット長 施設管理ユニット 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設書庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産一時貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2016年度 2017/4/1 貸付終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産通年貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2016年度 2017/4/1 貸付終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産借入
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2016年度 2017/4/1 借入終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 登記
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2016年度 2017/4/1 30 2046/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 境界立会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2016年度 2017/4/1 30 2046/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防火、防災計画
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2016年度 2017/4/1 10 2026/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用申請
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2016年度 2017/4/1 貸与終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用状況報告
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2016年度 2017/4/1 貸与終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 維持管理
施設維持管理に関するもの(定期検査の結果の記録に関するも
のを除く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2016年度 2017/4/1
当該施設廃止後1

年
紙 施設書庫

施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 かし かしの修補等の請求の際に必要となるもの(設計図書等)
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（選任・解任届） 施設管理課長 施設管理課 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設書庫 施設管理長 廃棄

備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 施設企画課・施設管理課

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（特定機械等設置届・移設届） 施設管理課長 施設管理課 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設書庫 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（一部適用除外認定） 施設管理課長 施設管理課 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設書庫 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（事故報告書） 施設管理課長 施設管理課 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設書庫 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 中央安全衛生委員会 施設管理課長 施設管理課 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設書庫 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 黒髪事業場安全衛生委員会 施設管理課長 施設管理課 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設書庫 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 京町事業場安全衛生委員会 施設管理課長 施設管理課 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設書庫 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（特定化学物質） 施設管理課長 施設管理課 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 施設書庫 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境安全センター運営委員会 施設管理課長 施設管理課 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設書庫 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 会議・委員会 放射性同位元素委員会、放射線障害防止専門委員会 施設管理課長 施設管理課 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設書庫 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産一時貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2017年度 2018/4/1 貸付終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産通年貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2017年度 2018/4/1 貸付終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産借入
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2017年度 2018/4/1 借入終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 登記
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2017年度 2018/4/1 30 2047/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 境界立会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2017年度 2018/4/1 30 2047/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防火、防災計画
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2017年度 2018/4/1 10 2027/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用申請
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2017年度 2018/4/1 貸与終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用状況報告
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2017年度 2018/4/1 貸与終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 維持管理
施設維持管理に関するもの(定期検査の結果の記録に関するも
のを除く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2017年度 2018/4/1
当該施設廃止後1

年
紙 施設書庫

施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 かし かしの修補等の請求の際に必要となるもの(設計図書等)
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（選任・解任届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（特定機械等設置届・移設届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（一部適用除外認定） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（事故報告書） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 中央安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 黒髪事業場安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 京町事業場安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（特定化学物質） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（粉じん） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2017年度 2018/4/1 7 2026/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境安全センター運営委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 会議・委員会 放射性同位元素委員会、放射線障害防止専門委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産一時貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2018年度 2019/4/1 貸付終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産通年貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2018年度 2019/4/1 貸付終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産借入
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2018年度 2019/4/1 借入終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 登記
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 境界立会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防火、防災計画
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用申請
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2018年度 2019/4/1 貸与終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用状況報告
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2018年度 2019/4/1 貸与終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 維持管理
施設維持管理に関するもの(定期検査の結果の記録に関するも
のを除く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2018年度 2019/4/1
当該施設廃止後1

年
紙 施設書庫

施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 かし かしの修補等の請求の際に必要となるもの(設計図書等)
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（選任・解任届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（特定機械等設置届・移設届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（一部適用除外認定） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄
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大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（事故報告書） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 中央安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 黒髪事業場安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 京町事業場安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（特定化学物質） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（粉じん） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境安全センター運営委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 会議・委員会 放射性同位元素委員会、放射線障害防止専門委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産一時貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2019年度 2020/4/1 貸付終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産通年貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2019年度 2020/4/1 貸付終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産借入
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2019年度 2020/4/1 借入終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 登記
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 境界立会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防火、防災計画
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用申請
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2019年度 2020/4/1 貸与終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用状況報告
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2019年度 2020/4/1 貸与終了後3年 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 維持管理
施設維持管理に関するもの(定期検査の結果の記録に関するも
のを除く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2019年度 2020/4/1
当該施設廃止後1

年
紙 施設書庫

施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 かし かしの修補等の請求の際に必要となるもの(設計図書等)
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 施設書庫
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（選任・解任届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（特定機械等設置届・移設届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（一部適用除外認定） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（事故報告書） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 中央安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 黒髪事業場安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 京町事業場安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（特定化学物質） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（粉じん） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2019年度 2020/4/1 7 2027/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境安全センター運営委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 会議・委員会 放射性同位元素委員会、放射線障害防止専門委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 環境安全センター2階事務室 施設管理長 廃棄

施設企画・施設管理 総括 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 委員会・会議 施設・環境委員会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 委員会・会議 建設工事等入札監視員会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 月次決算
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 年度決算
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 減損会計
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産一時貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 貸付終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産通年貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 貸付終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産借入
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 借入終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 登記
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 境界立会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄
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大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

施設企画・施設管理 不動産管理 固定資産税
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防火、防災計画
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 財産保険 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 警備 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 警備 契約
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 職員宿舎 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 職員宿舎 職員宿舎使用貸借契約
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 環境整備 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 環境整備 維持管理
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 埋蔵文化財発掘調査届出
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 埋蔵文化財調査委員会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 埋蔵文化財調査センター運営委員会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用申請
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 貸与終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用状況報告
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 貸与終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 くすの木会館 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約
工事請負契約(かしの修補等の請求の際に必要となるものを除
く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 設計監理委託
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 工事契約・施工に関する報告
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 競争参加者資格審査
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算
工事の施工管理(かしの修補等の請求の際に必要となるものを
除く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算 工事の設計積算
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 維持管理 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 維持管理
施設維持管理に関するもの(定期検査の結果の記録に関するも
のを除く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1
当該施設廃止後1

年
紙 施設部

施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 かし 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 かし かしの修補等の請求の際に必要となるもの(設計図書等)
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働安全衛生関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（選任・解任届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（特定機械等設置届・移設届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（一部適用除外認定） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（事故報告書） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 中央安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 黒髪事業場安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（有機溶剤） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（特定化学物質） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（粉じん） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 7 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（事務所則） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 定期自主点検結果報告書 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 契約・財務関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

4/12



別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 施設企画課・施設管理課

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

施設企画・施設管理 環境安全センター 総括 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境安全センター運営委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 廃液処理関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 廃試薬処理及び廃蛍光管等処理関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境測定（水質） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境測定（ばい煙） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 化学物質に係る届出関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 健康・安全の手引関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 大学等環境安全協議会関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 契約・財務関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 総務 放射線障害防止（RI、X線） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 総務 国際規制物資 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 会議・委員会 放射性同位元素委員会、放射線障害防止専門委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 会議・委員会 入札監視委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 会議・委員会 施設・環境委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 総括 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 委員会・会議 施設・環境委員会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 委員会・会議 建設工事等入札監視員会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 月次決算
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 年度決算
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 減損会計
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産一時貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 貸付終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産通年貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 貸付終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産借入
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 借入終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 登記
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 境界立会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 固定資産税
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防火、防災計画
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 財産保険 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 警備 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 警備 契約
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 職員宿舎 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 職員宿舎 職員宿舎使用貸借契約
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 環境整備 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 環境整備 維持管理
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 埋蔵文化財発掘調査届出
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 埋蔵文化財調査委員会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 埋蔵文化財調査センター運営委員会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄
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大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

施設企画・施設管理 共用スペース 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用申請
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 貸与終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用状況報告
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 貸与終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 くすの木会館 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約
工事請負契約(かしの修補等の請求の際に必要となるものを除
く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 設計監理委託
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 工事契約・施工に関する報告
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 競争参加者資格審査
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算
工事の施工管理(かしの修補等の請求の際に必要となるものを
除く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算 工事の設計積算
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 維持管理 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 維持管理
施設維持管理に関するもの(定期検査の結果の記録に関するも
のを除く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1
当該施設廃止後1

年
紙 施設部

施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 かし 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 かし かしの修補等の請求の際に必要となるもの(設計図書等)
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働安全衛生関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（選任・解任届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（特定機械等設置届・移設届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（一部適用除外認定） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（事故報告書） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 中央安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 黒髪事業場安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（有機溶剤） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（特定化学物質） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（粉じん） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 7 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（事務所則） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 定期自主点検結果報告書 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 契約・財務関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 総括 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境安全センター運営委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 廃液処理関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 廃試薬処理及び廃蛍光管等処理関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境測定（水質） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境測定（ばい煙） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 化学物質に係る届出関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 健康・安全の手引関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 大学等環境安全協議会関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 契約・財務関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 総務 放射線障害防止（RI、X線） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 総務 国際規制物資 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 会議・委員会 放射性同位元素委員会、放射線障害防止専門委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 総括 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄
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大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

施設企画・施設管理 総括 各種調査
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 委員会・会議 施設・環境委員会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 委員会・会議 建設工事等入札監視員会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 月次決算
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 年度決算
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 減損会計
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産一時貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 貸付終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産通年貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 貸付終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産借入
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 借入終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 境界立会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 固定資産税
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防火、防災計画
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防火、防災訓練
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防災点検
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 財産保険 定期報告
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 財産保険 保険請求
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 警備 契約
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 職員宿舎 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 職員宿舎 職員宿舎使用貸借契約
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 職員宿舎 職員宿舎入退去等承認
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 職員宿舎 職員宿舎料改定
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 職員宿舎 職員宿舎修繕
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 埋蔵文化財発掘調査届出
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 埋蔵文化財調査センター運営委員会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用申請
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 貸与終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用状況報告
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 貸与終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約
工事請負契約(かしの修補等の請求の際に必要となるものを除
く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 設計監理委託
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 工事契約・施工に関する報告
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 競争参加者資格審査
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算
工事の施工管理(かしの修補等の請求の際に必要となるものを
除く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算 工事の設計積算
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 維持管理 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 維持管理
施設維持管理に関するもの(定期検査の結果の記録に関するも
のを除く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1
当該施設廃止後1

年
紙 施設部

施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 かし 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 かし かしの修補等の請求の際に必要となるもの(設計図書等)
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働安全衛生関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（選任・解任届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（特定機械等設置届・移設届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 施設企画課・施設管理課

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（一部適用除外認定） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（事故報告書） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 中央安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 黒髪事業場安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（有機溶剤） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（特定化学物質） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（粉じん） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 7 2030/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（事務所則） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 定期自主点検結果報告書 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 契約・財務関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 総括 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境安全センター運営委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 廃液処理関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 廃試薬処理及び廃蛍光管等処理関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境測定（水質） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境測定（ばい煙） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 化学物質に係る届出関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 健康・安全の手引関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 大学等環境安全協議会関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 契約・財務関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 総務 放射線障害防止（RI、X線） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 総務 国際規制物資 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 会議・委員会 放射性同位元素委員会、放射線障害防止専門委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 総括 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 総括 各種調査
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 委員会・会議 施設・環境委員会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 委員会・会議 建設工事等入札監視員会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 月次決算
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 年度決算
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 減損会計
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産一時貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 貸付終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産通年貸付
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 貸付終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産借入
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 借入終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 境界立会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 固定資産税
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防火、防災計画
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防火、防災訓練
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防災点検
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 財産保険 定期報告
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 財産保険 保険請求
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 警備 契約
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 職員宿舎 職員宿舎使用貸借契約
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 職員宿舎 職員宿舎入退去等承認
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 施設企画課・施設管理課

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 埋蔵文化財発掘調査届出
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 埋蔵文化財調査センター運営委員会
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用申請
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 貸与終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用状況報告
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 貸与終了後3年 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約
工事請負契約(かしの修補等の請求の際に必要となるものを除
く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 設計監理委託
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 工事契約・施工に関する報告
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 契約 競争参加者資格審査
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算
工事の施工管理(かしの修補等の請求の際に必要となるものを
除く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算 工事の設計積算
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 維持管理 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 維持管理
施設維持管理に関するもの(定期検査の結果の記録に関するも
のを除く)

施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1
当該施設廃止後1

年
紙 施設部

施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 かし 総括
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 かし かしの修補等の請求の際に必要となるもの(設計図書等)
施設企画課課長
施設管理課課長

施設企画課
施設管理課

2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 施設部
施設企画課長
施設管理課長

廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働安全衛生関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（選任・解任届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（特定機械等設置届・移設届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（一部適用除外認定） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（事故報告書） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 中央安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 黒髪事業場安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（有機溶剤） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（特定化学物質） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（粉じん） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 7 2031/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 作業環境測定結果報告（事務所則） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 定期自主点検結果報告書 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 契約・財務関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 総括 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境安全センター運営委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 廃液処理関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 廃試薬処理及び廃蛍光管等処理関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境測定（水質） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境測定（ばい煙） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 化学物質に係る届出関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 健康・安全の手引関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 大学等環境安全協議会関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 契約・財務関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 総務 放射線障害防止（RI、X線） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 総務 国際規制物資 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 施設企画課・施設管理課

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

施設企画・施設管理 会議・委員会 放射性同位元素委員会、放射線障害防止専門委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 施設部施設管理課 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 総括 総括 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 総括 各種調査 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 月次決算 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 年度決算 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 固定資産管理 減損会計 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産一時貸付 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 貸付終了後3年 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産通年貸付 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 貸付終了後3年 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 不動産貸付、借入 不動産借入 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 借入終了後3年 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 不動産管理 境界立会 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 無期限 － 紙 施設部倉庫 施設企画課長 永久

施設企画・施設管理 不動産管理 固定資産税 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防火、防災計画 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防火、防災訓練 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 防火、防災管理 防災点検 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 財産保険 定期報告 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 財産保険 保険請求 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 警備 契約 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 警備 警備日誌 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 1 2026/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 職員宿舎 職員宿舎使用貸借契約 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 職員宿舎 職員宿舎入退去等承認 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 職員宿舎 職員宿舎管理業務日誌 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 1 2026/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境整備 総括 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境整備 維持管理 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 総括 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 埋蔵文化財発掘調査届出 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 埋蔵文化財 埋蔵文化財調査センター運営委員会 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 総括 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用申請 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 貸与終了後3年 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 共用スペース 共用スペース利用状況報告 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 貸与終了後3年 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 くすの木会館 くすの木会館管理業務日誌 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 1 2026/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 契約 総括 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 契約
工事請負契約(かしの修補等の請求の際に必要となるものを除
く)

施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 契約 設計監理委託 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 契約 工事契約・施工に関する報告 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算 総括 施設管理課課長 施設管理課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算
工事の施工管理(かしの修補等の請求の際に必要となるものを
除く)

施設管理課課長 施設管理課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 監理・積算 工事の設計積算 施設管理課課長 施設管理課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 維持管理 総括 施設管理課課長 施設管理課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 維持管理
施設維持管理に関するもの(定期検査の結果の記録に関するも
のを除く)

施設管理課課長 施設管理課 2024年度 2025/4/1
当該施設廃止後1

年
紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 維持管理 工事図書（完成図） 施設管理課課長 施設管理課 2024年度 2025/4/1 無期限 － 紙 施設部倉庫 施設管理課長 永久

施設企画・施設管理 かし 総括 施設管理課課長 施設管理課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 かし かしの修補等の請求の際に必要となるもの(設計図書等) 施設管理課課長 施設管理課 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働安全衛生関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 施設企画課・施設管理課

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（選任・解任届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（特定機械等設置届・移設届） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（一部適用除外認定） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 労働基準監督署関係（事故報告書） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 中央安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 黒髪事業場安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 京町事業場安全衛生委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 定期自主点検結果報告書 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 薬品立入調査関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 契約・財務関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 中期目標・中期計画 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 30 2055/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 安全衛生管理 化学物質取扱報告書 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 総括 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境安全センター運営委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 廃液処理関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 廃試薬処理及び廃蛍光管等処理関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境測定（水質） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境測定（ばい煙） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 環境報告書関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 大学等環境安全協議会関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 契約・財務関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 兼業 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 兼業終了後3年 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 教員個人活動評価 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 期末勤勉手当 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 人事関係（再任・任期制） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 30 2055/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 契約関係（廃液・不用薬品・排水） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 庶務関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 会計関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 棚卸実施結果 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 毒劇物安全データシート 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 廃棄登録 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 作業環境測定結果報告（有機溶剤） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 作業環境測定結果報告（特定化学物質） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 30 2055/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 環境安全センター 作業環境測定結果報告（粉じん） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 7 2032/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 会議・委員会 入札監視委員会 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 会議・委員会 施設・環境委員会 施設企画課課長 施設企画課 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設企画課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 RI施設・Ｘ線施設　新設、変更、廃止 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 国際規制物資関係 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 放射線障害防止委員会 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 放射線同位元素等使用承認書 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 永久保存 － 紙 施設部倉庫 施設管理課長 永久

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 放射線管理状況報告書 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 永久保存 － 紙 施設部倉庫 施設管理課長 永久

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 放射線施設等　自主点検票 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 未登録の核燃料物質の発見 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 永久保存 － 紙 施設部倉庫 施設管理課長 永久
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 施設企画課・施設管理課

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

施設企画・施設管理 放射性同位元素等
退職、転職、新規採用、転入時における放射線同位元素等に
関する点検結果報告書

施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 放射線障害防止予防規定等届出（文部科学省） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 30 2055/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 放射線障害防止予防規定等届出（原子力規制委員会） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 30 2055/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 文部省届出関係（ＲＩ施設）変更承認・廃止措置報告 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 永久保存 － 紙 施設部倉庫 施設管理課長 永久

施設企画・施設管理 放射性同位元素等
原子力規制委員会届出関係（ＲＩ施設）変更承認・廃止措置
報告

施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 永久保存 － 紙 施設部倉庫 施設管理課長 永久

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 施設定期検査・立入調査 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 放射線取扱主任者等届・講習 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 30 2055/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 放射線障害防止規則・実施要項 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 30 2055/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等
放射性同位元素委員会、放射線障害防止専門委員会　（←Ｈ
24年度まで）

施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 管理下にない放射性同位元素等に関する一斉点検 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等
管理下にない放射性同位元素等に関する一斉点検（追加）点
検表（部局回答）

施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 業者による一斉点検結果（部局から提出分） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 放射性同位元素等に関する全学一斉点検 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 国際規制物資および廃試薬（不用試薬）調査 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 国際規制物資外部点検（医学系） 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 国際規制物資在庫確認 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等 RI発見報告一覧 施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄

施設企画・施設管理 放射性同位元素等
国立大学法人化に伴う承認使用等に係る氏名等の変更届。放
射線障害防止規定変更届　Ｈ16

施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 永久保存 － 紙 施設部倉庫 施設管理課長 永久

施設企画・施設管理 放射性同位元素等
附属病院、本荘RI　セシウム針廃棄、ECDガスクロ廃棄　貯蔵
能力使用数量変更　Ｈ17

施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 永久保存 － 紙 施設部倉庫 施設管理課長 永久

施設企画・施設管理 放射性同位元素等
放射性同位元素（Sr-90）の管理区域外での発見（理学部）　
退職者の調査結果　Ｈ18

施設管理課長 安全衛生管理チーム 2024年度 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 施設部倉庫 施設管理課長 廃棄
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