
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総括・規則 保健学教育部長選考 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総括・規則 規則制定・改廃関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総括・規則 学部等の設置関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

会議・委員会
医学部保健学科会議・保健学教育部教授会・保健学系研究部会
議

生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 人事関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2011年度 常用 常用
共有サーバー

内
共有サーバー内 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生放射線量等の記録 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2011年度 2012/4/1 永久 － 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生ＲＩ健康診断記録簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2011年度 2012/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2011年度 2012/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総括・規則 保健学教育部長選考 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総括・規則 規則制定・改廃関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総括・規則 学部等の設置関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

会議・委員会
医学部保健学科会議・保健学教育部教授会・保健学系研究部会
議

生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 人事関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2012年度 常用 常用
共有サーバー

内
共有サーバー内 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生放射線量等の記録 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2012年度 2013/4/1 永久 － 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生ＲＩ健康診断記録簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2012年度 2013/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2012年度 2013/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総括・規則 保健学教育部長選考 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総括・規則 規則制定・改廃関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総括・規則 学部等の設置関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

会議・委員会
医学部保健学科会議・保健学教育部教授会・保健学系研究部会
議

生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 人事関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2013年度 常用 常用
共有サーバー

内
共有サーバー内 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生放射線量等の記録 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2013年度 2014/4/1 永久 － 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生ＲＩ健康診断記録簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2013年度 2014/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2013年度 2014/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総括・規則 規則制定・改廃関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総括・規則 学部等の設置関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

会議・委員会 医学部運営会議 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系チームリーダー

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

会議・委員会 保健学系運営委員会 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

会議・委員会
医学部保健学科会議・保健学教育部教授会・保健学系研究部会
議

生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

会議・委員会 各種委員会 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学事務チーム

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 人事関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 表彰・報奨関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 人事・給与・労務 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者
保存期間満了時

の措置
保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 指定学校概況 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2014年度 常用 常用
共有サーバー

内
共有サーバー内 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 保有個人情報管理状況調査 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

入試 学生募集要項 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

入試 大学院その他の入試の試験問題 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生放射線量等の記録 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2014年度 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生ＲＩ健康診断記録簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2014年度 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 医学部保健学科指定学校申請 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 大学院保健学教育部専門看護師教育課程認定申請 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 大学院保健学教育部学位論文等 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2014年度 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31
個別業務シス

テム
個別業務システム 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 保証書 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 誓約書 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 卒業・修了 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 進級判定 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総括・規則 規則制定・改廃関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

会議・委員会 医学部運営会議 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系チームリーダー

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

会議・委員会 保健学系運営委員会 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

会議・委員会
医学部保健学科会議・保健学教育部教授会・保健学系研究部会
議

生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

会議・委員会 各種委員会 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学事務チーム

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 人事関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 兼業 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2015年度 2016/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 兼業終了後3年

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 短期兼業 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2015年度 2016/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 兼業終了後3年

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 兼業台帳 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2015年度 2016/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 兼業終了後3年

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 表彰・報奨関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 給与関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 指定学校概況 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 各種調査 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2015年度 2016/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
共有サーバー内 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 保有個人情報管理状況調査 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系総務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

総務 評価関係 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系チームリーダー

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

入試 学生募集要項 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

入試 大学院その他の入試の試験問題 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生放射線量等の記録 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2015年度 2016/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学生ＲＩ健康診断記録簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2015年度 2016/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 医学部保健学科指定学校申請 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 大学院保健学教育部専門看護師教育課程認定申請 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 大学院保健学教育部学位論文等 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2015年度 2016/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久
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大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31
個別業務シス

テム
個別業務システム 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 保証書 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 誓約書 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 卒業・修了 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務ユニット
（保健学事務）

学生・教務 進級判定 生命科学系事務ユニット長
生命科学系事務ユニット保
健学系教務担当

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総括・規則 規則制定・改廃関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 医学部運営会議 生命科学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 保健学系運営委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会
医学部保健学科会議・保健学教育部教授会・保健学系研究部会
議

生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 各種委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 人事関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 兼業 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2016年度 2017/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 兼業終了後3年

生命科学系事務（保健学
系）

総務 短期兼業 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2016年度 2017/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 兼業終了後3年

生命科学系事務（保健学
系）

総務 兼業台帳 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2016年度 2017/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 兼業終了後3年

生命科学系事務（保健学
系）

総務 表彰・報奨関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 給与関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 指定学校概況 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 各種調査 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2016年度 2017/4/1 常用
ファイルサー

バー内
ファイルサーバー内 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

総務 保有個人情報管理状況調査 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 評価関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生の身分異動 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生放射線量等の記録 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生ＲＩ健康診断記録簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 医学部保健学科指定学校申請 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 大学院保健学教育部学位論文等 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学籍簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 成績原簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31
個別業務シス

テム
個別業務システム 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 保証書 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 誓約書 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 卒業・修了 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 進級判定 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総括・規則 規則制定・改廃関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 医学部運営会議 生命科学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 保健学系運営委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会
医学部保健学科会議・保健学教育部教授会・保健学系研究部会
議

生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 各種委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 人事関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 兼業 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2017年度 2018/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 兼業終了後3年

生命科学系事務（保健学
系）

総務 短期兼業 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2017年度 2018/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 兼業終了後3年

生命科学系事務（保健学
系）

総務 兼業台帳 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2017年度 2018/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 兼業終了後3年

生命科学系事務（保健学
系）

総務 表彰・報奨関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務（保健学
系）

総務 給与関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 指定学校概況 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 各種調査 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2017年度 2018/4/1 常用
ファイルサー

バー内
ファイルサーバー内 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

総務 保有個人情報管理状況調査 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 評価関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生の身分異動 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生放射線量等の記録 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生ＲＩ健康診断記録簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 医学部保健学科指定学校申請 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 大学院保健学教育部学位論文等 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学籍簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 成績原簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31
個別業務シス

テム
個別業務システム 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 保証書 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 誓約書 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 卒業・修了 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 進級判定 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総括・規則 規則制定・改廃関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 医学部運営会議 生命科学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 保健学系運営委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会
医学部保健学科会議・保健学教育部教授会・保健学系研究部会
議

生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 各種委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 人事関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 兼業 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2018年度 2019/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 業務終了後3年

生命科学系事務（保健学
系）

総務 短期兼業 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2018年度 2019/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 業務終了後3年

生命科学系事務（保健学
系）

総務 兼業台帳 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2018年度 2019/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 業務終了後3年

生命科学系事務（保健学
系）

総務 表彰・報奨関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 給与関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 指定学校概況 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 各種調査 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2018年度 2019/4/1 常用
ファイルサー

バー内
ファイルサーバー内 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

総務 保有個人情報管理状況調査 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 評価関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 教員資格審査関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 入試委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生の身分異動 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 個人線量報告書（学生）綴 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 被ばく線量算定記録・外部被ばく線量測定記録 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 医学部保健学科指定学校申請 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 指定学校関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 誓約書（熊大病院） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 大学院博士（後期）関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 大学院修士論文関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学籍簿（保健学科・大学院） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 成績原簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31
個別業務シス

テム
個別業務システム 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 医学部保健学科・大学院保健学教育部　入学者保証書・誓約書 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 進級判定等・卒業・修了認定 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務
進級・卒業・修了判定会議、看護学専攻３年臨地実習履修資格
判定資料　確認用成績原簿等

生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総括・規則 総括（行動計画） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総括・規則 規則制定・改廃関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 医学部運営会議 生命科学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 保健学系運営委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会
医学部保健学科会議・保健学教育部教授会・保健学系研究部会
議

生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 各種委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 国立大学保健医療学系代表者協議会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 各種委員会委員推薦 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 人事関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 兼業 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 業務終了後4年

生命科学系事務（保健学
系）

総務 短期兼業 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 業務終了後4年

生命科学系事務（保健学
系）

総務 兼業台帳 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 兼業終了後3年 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 業務終了後4年

生命科学系事務（保健学
系）

総務 出勤簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 出張 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 勤務時間報告書 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 始業・終業時間等記録簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 表彰・報奨関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 共済関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 年末調整 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 給与関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 指定学校概況 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 各種調査 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 常用
ファイルサー

バー内
ファイルサーバー内 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

総務 保有個人情報管理状況調査 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 評価関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 教員個人活動評価 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 教員資格審査関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

経理・施設 会計関係綴 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

経理・施設 予算配当・流用 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

経理・施設 施設整備管理関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

経理・施設 会議費・無償譲渡承認申請書 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

経理・施設 物品管理換等関連 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

研究協力 産学連携等研究費（受託研究・共同研究） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

研究協力 科学研究費・研究倫理教育関連 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

研究協力 補助金（熊本県） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

研究協力 寄附金申込書 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務（保健学
系）

入試 入試関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 大学院入試関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 第３年次編入・社会人入試 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 入試関係（入試担当係長会議） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 入試関係（海外ＡＯ入試関係） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 センター試験関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 合格者送付物一式 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 出願書類（夏季入試） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 入試データ関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 入学意思確認票（博士前期・後期） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 入試委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 オープンキャンパス・出前授業（ＦＤ・広報委員会関係含む） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生の身分異動 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 個人線量報告書（学生）綴 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 被ばく線量算定記録・外部被ばく線量測定記録 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生放射線取扱関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生健康管理関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生保険関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 医学部保健学科指定学校申請 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 指定学校関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 誓約書（熊大病院） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 実習支払関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 大学院博士（後期）関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 大学院修士論文関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 国家試験関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 大学院生名簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学籍簿（保健学科・大学院） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 成績原簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31
個別業務シス

テム
個別業務システム 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 医学部保健学科・大学院保健学教育部　入学者保証書・誓約書 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 進級判定等・卒業・修了認定 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 実習関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学事暦・時間割・シラバス・講義関係（掲示等） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31
紙、ファイル
サーバー内

事務室、ファイルサーバー内 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 保健学科・保健学教育部　定期試験関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 入学料・授業料（債権・免除・徴収猶予等） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 保健学科・保健学教育部　履修登録関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 成績関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 入学前既修得単位認定・外部試験等による単位認定　他 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 授業改善アンケート 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生便覧作成 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 研究倫理教育関係（院生） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 その他教務関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生健康管理関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 入学者　学生身上カード 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務
進級・卒業・修了判定会議、看護学専攻３年臨地実習履修資格
判定資料　確認用成績原簿等

生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 指導教員変更 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 教育訓練給付金関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 大学院教育委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生・環境委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 教務委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生厚生関係・課外活動関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 卒業式・修了式関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 入部式・ガイダンス 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務
放送大学・授業開放・ＣＯＣ＋科目・大学院教養教育・国内留
学

生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 教養教育関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 臨床教授等称号付与関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 調査関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 科目ナンバリング 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 国際関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 教養教育科目・単位認定関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 日本学生支援機構各種奨学金・助成金 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 非正規生関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学務系システム関係・情報演習室関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学修可視化システム（ＡＳＯ）関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 カリキュラム改正 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 自家用自動車登録申請 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総括・規則 総括（行動計画） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総括・規則 規則制定・改廃関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 医学部運営会議 生命科学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 保健学系運営委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会
医学部保健学科会議・保健学教育部教授会・保健学系研究部会
議

生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 各種委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 国立大学保健医療学系代表者協議会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

会議・委員会 各種委員会委員推薦 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 人事関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 兼業 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 兼業終了後3 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 短期兼業 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 兼業終了後3 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 兼業台帳 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 兼業終了後3 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 出勤簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 出張 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 勤務時間報告書 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 始業・終業時間等記録簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 表彰・報奨関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 共済関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 年末調整 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務（保健学
系）

総務 給与関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 指定学校概況 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 各種調査 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 常用
ファイルサー

バー内
ファイルサーバー内 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

総務 保有個人情報管理状況調査 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 評価関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 教員個人活動評価 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 教員資格審査関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

総務 自家用自動車登録申請 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

経理・施設 会計関係綴 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

経理・施設 予算配当・流用 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

経理・施設 施設整備管理関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

経理・施設 会議費・無償譲渡承認申請書 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

経理・施設 物品管理換等関連 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

研究協力 産学連携等研究費（受託研究・共同研究） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

研究協力 科学研究費・研究倫理教育関連 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

研究協力 補助金（熊本県） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

研究協力 寄附金申込書 生命科学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 入試関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 大学院入試関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 第３年次編入・社会人入試 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 入試関係（入試担当係長会議） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 入試関係（海外ＡＯ入試関係） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 センター試験関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 合格者送付物一式 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 出願書類（夏季入試） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 入試データ関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 入学意思確認票（博士前期・後期） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

入試 入試委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 オープンキャンパス・出前授業（ＦＤ・広報委員会関係含む） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生の身分異動 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 個人線量報告書（学生）綴 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 被ばく線量算定記録・外部被ばく線量測定記録 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生放射線取扱関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生健康管理関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生保険関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 医学部保健学科指定学校申請 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 指定学校関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 誓約書（熊大病院） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 実習支払関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 大学院博士（後期）関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 大学院修士論文関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

8/18
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大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 国家試験関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 大学院生名簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学籍簿（保健学科・大学院） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 成績原簿 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31
個別業務シス

テム
個別業務システム 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 医学部保健学科・大学院保健学教育部　入学者保証書・誓約書 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 進級判定等・卒業・修了認定 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 実習関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学事暦・時間割・シラバス・講義関係（掲示等） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31
紙、ファイル
サーバー内

事務室、ファイルサーバー内 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 保健学科・保健学教育部　定期試験関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 入学料・授業料（債権・免除・徴収猶予等） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 保健学科・保健学教育部　履修登録関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 成績関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 入学前既修得単位認定・外部試験等による単位認定　他 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 授業改善アンケート 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生便覧作成 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 研究倫理教育関係（院生） 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 その他教務関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生健康管理関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 入学者　学生身上カード 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務
進級・卒業・修了判定会議、看護学専攻３年臨地実習履修資格
判定資料　確認用成績原簿等

生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 指導教員変更 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 教育訓練給付金関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 大学院教育委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生・環境委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 教務委員会 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学生厚生関係・課外活動関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 卒業式・修了式関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 入部式・ガイダンス 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務
放送大学・授業開放・ＣＯＣ＋科目・大学院教養教育・国内留
学

生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 教養教育関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 臨床教授等称号付与関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 調査関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 科目ナンバリング 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 国際関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 教養教育科目・単位認定関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 日本学生支援機構各種奨学金・助成金 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 非正規生関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学務系システム関係・情報演習室関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 学修可視化システム（ＡＳＯ）関係 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（保健学
系）

学生・教務 カリキュラム改正 生命科学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会 医学部運営会議 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 評価関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 教員資格審査関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

組織 生体情報研究センター（衛生検査所） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総括・規則 総括（行動計画） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総括・規則 総括（アクションプラン） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総括・規則 規則制定・改廃関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会 保健学系運営委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会
医学部保健学科会議・保健学教育部教授会・保健学系研究部会
議

医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会 各種委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会 国立大学保健医療学系代表者協議会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会 各種委員会委員推薦 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（医療技術科学分野生体情報解析学講座教授選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（看護学分野健康科学講座教授選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（医療技術科学分野構造機能解析学講座教授選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（医療技術科学分野医用放射線科学講座教授選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（医療技術科学分野生体情報解析学講座准教授） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（看護学分野健康科学講座講師選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（看護学分野基板看護学講座准教授選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務
人事（医療技術科学分野医用放射線科学講座准教授・講師選
考）

医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（看護学分野健康科学講座准教授または講師選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 任用手続関係（有期雇用・TA） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 非常勤講師任用関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 兼業 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 兼業終了後3 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 短期兼業 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 兼業終了後3 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 兼業台帳 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 兼業終了後3 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 派遣依頼関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 出勤簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 休暇簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 休日振替 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 出張 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 研修 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 勤務時間報告書 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 勤務時間割振関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 始業・終業時間等記録簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 表彰・報奨関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 共済関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 年末調整 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 給与関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 指定学校概況 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 各種調査 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 常用
ファイルサー

バー内
ファイルサーバー内 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 保有個人情報管理状況調査 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 教員個人活動評価 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 自家用自動車登録申請 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 会計関係綴 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 予算配当・流用 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 施設整備管理関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 会議費・無償譲渡承認申請書 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 物品管理換等関連 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

研究協力 産学連携等研究費（受託研究・共同研究） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

研究協力 科学研究費・研究倫理教育関連 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

研究協力 補助金（熊本県） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

研究協力 寄附金申込書 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 大学院入試関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 第３年次編入・社会人入試 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試関係（入試担当係長会議） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試関係（海外ＡＯ入試関係） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 センター試験関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 合格者送付物一式 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 出願書類（夏季入試） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試データ関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入学意思確認票（博士前期・後期） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 オープンキャンパス・出前授業（ＦＤ・広報委員会関係含む） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生の身分異動 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 個人線量報告書（学生）綴 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 被ばく線量算定記録・外部被ばく線量測定記録 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生放射線取扱関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 ガラスバッチ送付票綴 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生健康管理関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 証明書関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 就職関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生保険関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 医学部保健学科指定学校申請 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 指定学校関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 誓約書（熊大病院） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 実習支払関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 大学院博士（後期）関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 大学院修士論文関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 国家試験関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 大学院生名簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学籍簿（保健学科・大学院） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 成績原簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31
個別業務シス

テム
個別業務システム 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 医学部保健学科・大学院保健学教育部　入学者保証書・誓約書 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 進級判定等・卒業・修了認定 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 実習関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学事暦・時間割・シラバス・講義関係（掲示等） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31
紙、ファイル
サーバー内

事務室、ファイルサーバー内 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 保健学科・保健学教育部　定期試験関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 入学料・授業料（債権・免除・徴収猶予等） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 保健学科・保健学教育部　履修登録関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 成績関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 入学前既修得単位認定・外部試験等による単位認定　他 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 授業改善アンケート 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生の自動車入構関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生便覧作成 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 研究倫理教育関係（院生） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 その他教務関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生健康管理関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 入学者　学生身上カード 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務
進級・卒業・修了判定会議、看護学専攻３年臨地実習履修資格
判定資料　確認用成績原簿等

医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 指導教員変更 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 教育訓練給付金関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 大学院教育委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生・環境委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 教務委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生厚生関係・課外活動関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 卒業式・修了式関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 入部式・ガイダンス 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務
放送大学・授業開放・ＣＯＣ＋科目・大学院教養教育・国内留
学

医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 教養教育関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 臨床教授等称号付与関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 調査関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 科目ナンバリング 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 国際関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 教養教育科目・単位認定関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 日本学生支援機構各種奨学金・助成金 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生研修・施設見学関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 非正規生関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学務系システム関係・情報演習室関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学修可視化システム（ＡＳＯ）関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 体育館使用許可願綴 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 楷樹会館使用状況表 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 カリキュラム改正 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 施設維持管理 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会 医学部運営会議 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 教員資格審査関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

組織 生体情報研究センター（衛生検査所） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総括・規則 総括（アクションプラン） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総括・規則 規則制定・改廃関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会 保健学系運営委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会
医学部保健学科会議・保健学教育部教授会・保健学系研究部会
議

医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会 各種委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会 国立大学保健医療学系代表者協議会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会 各種委員会委員推薦 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（看護学分野健康科学講座教授または准教授選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（看護学分野基盤看護学講座准教授または講師選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（医療技術科学分野医用画像科学講座教授選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務
人事（医療技術科学分野医用放射線科学講座准教授または講師
選考）

医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（看護学分野看護実践開発講座准教授または講師選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 任用手続関係（有期雇用・TA） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 非常勤講師任用関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 兼業 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 兼業終了後3 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 短期兼業 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 兼業終了後3 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 兼業台帳 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 兼業終了後3 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 謝金 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 出勤簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 休暇簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 休日振替 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 出張 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 研修 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 勤務時間報告書 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 勤務時間割振関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 始業・終業時間等記録簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 表彰・報奨関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 共済関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 年末調整 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 給与関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 各種調査 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 常用
ファイルサー

バー内
ファイルサーバー内 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 保有個人情報管理状況調査 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 教員個人活動評価 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 自家用自動車登録申請 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 会計関係綴 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 予算配当・流用 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 施設整備管理関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 会議費・無償譲渡承認申請書 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 物品管理換等関連 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

研究協力 産学連携等研究費（受託研究・共同研究） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

研究協力 科学研究費・研究倫理教育関連 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

研究協力 補助金（熊本県） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

研究協力 寄附金申込書 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 大学院入試関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 第３年次編入・社会人入試 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試関係（入試担当係長会議） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試関係（海外ＡＯ入試関係） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 センター試験関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 合格者送付物一式 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 出願書類（夏季入試） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試データ関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入学意思確認票（博士前期・後期） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 オープンキャンパス・出前授業（ＦＤ・広報委員会関係含む） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生の身分異動 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 個人線量報告書（学生）綴 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 永久 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 被ばく線量算定記録・外部被ばく線量測定記録 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 永久 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生放射線取扱関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 ガラスバッチ送付票綴 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生健康管理関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 証明書関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 就職関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生保険関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 医学部保健学科指定学校申請 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 指定学校関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 誓約書（熊大病院） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 実習支払関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 大学院博士（後期）関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 大学院修士論文関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 国家試験関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 大学院生名簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学籍簿（保健学科・大学院） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 永久 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 成績原簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31
個別業務シス

テム
個別業務システム 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 医学部保健学科・大学院保健学教育部　入学者保証書・誓約書 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 進級判定等・卒業・修了認定 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 実習関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学事暦・時間割・シラバス・講義関係（掲示等） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31
紙、ファイル
サーバー内

事務室、ファイルサーバー内 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 保健学科・保健学教育部　定期試験関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 入学料・授業料（債権・免除・徴収猶予等） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 保健学科・保健学教育部　履修登録関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 成績関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 入学前既修得単位認定・外部試験等による単位認定　他 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 授業改善アンケート 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生の自動車入構関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生便覧作成 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 研究倫理教育関係（院生） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 その他教務関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生健康管理関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 入学者　学生身上カード 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務
進級・卒業・修了判定会議、看護学専攻３年臨地実習履修資格
判定資料　確認用成績原簿等

医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 指導教員変更 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 教育訓練給付金関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 大学院教育委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生・環境委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 教務委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生厚生関係・課外活動関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 卒業式・修了式関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 入部式・ガイダンス 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務
放送大学・授業開放・ＣＯＣ＋科目・大学院教養教育・国内留
学

医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 教養教育関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 臨床教授等称号付与関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 調査関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 科目ナンバリング 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 国際関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 教養教育科目・単位認定関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 日本学生支援機構各種奨学金・助成金 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生研修・施設見学関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 非正規生関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学務系システム関係・情報演習室関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学修可視化システム（ＡＳＯ）関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 体育館使用許可願綴 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 楷樹会館使用状況表 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 カリキュラム改正 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 教員資格審査関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

組織 生体情報研究センター（衛生検査所） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総括・規則 総括（アクションプラン） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム副課長 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総括・規則 規則制定・改廃関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会 保健学系運営委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会
医学部保健学科会議・保健学教育部教授会・保健学系研究部会
議

医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会 各種委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

会議・委員会 国立大学保健医療学系代表者協議会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄
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大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者
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法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（看護学分野健康科学講座教授または准教授選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（看護学分野基盤看護学講座准教授または講師選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（医療技術科学分野医用画像科学講座教授選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（医療技術科学分野生体情報解析学講座教授選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（看護学分野基盤看護学講座教授選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務
人事（医療技術科学分野医用放射線科学講座准教授または講師
選考）

医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 人事（看護学分野看護実践開発講座准教授または講師選考） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務
人事（構造機能解析学講座助教選考）（ヤング・テニュア・ト
ラック）

医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 任用手続関係（有期雇用・TA） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 非常勤講師任用関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 兼業 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 兼業終了後3 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 短期兼業 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 兼業終了後3 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 謝金 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 出勤簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 休暇簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 休日振替 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 出張 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 研修 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 勤務時間報告書 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 毎月勤労統計調査 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 表彰・報奨関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 共済関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 年末調整 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 給与関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 各種調査 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 常用 常用
ファイルサー

バー内
ファイルサーバー内 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 保有個人情報管理状況調査 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 教員個人活動評価 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

総務 自家用自動車登録申請 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 会計関係綴 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 予算配当・流用 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 施設整備管理関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 会議費・無償譲渡承認申請書 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

経理・施設 物品管理換等関連 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

研究協力 科学研究費・研究倫理教育関連 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

研究協力 寄附金申込書 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム総務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 大学院入試関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 第３年次編入・社会人入試 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試関係（入試担当係長会議） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試関係（海外ＡＯ入試関係） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 大学入学共通テスト関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 合格者送付物一式 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 出願書類（夏季入試） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試データ関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入学意思確認票（博士前期・後期） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

入試 入試委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 オープンキャンパス・出前授業（ＦＤ・広報委員会関係含む） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生の身分異動 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 個人線量報告書（学生）綴 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 被ばく線量算定記録・外部被ばく線量測定記録 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生放射線取扱関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 ガラスバッジ送付票綴 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生健康管理関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 証明書関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 就職関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生保険関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 医学部保健学科指定学校申請 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 指定学校関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 誓約書（熊大病院） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 実習支払関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 大学院博士（後期）関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 大学院博士（前期）関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 国家試験関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 大学院生名簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学籍簿（保健学科・大学院） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 永久 － 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 成績原簿 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31
個別業務シス

テム
個別業務システム 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 医学部保健学科・大学院保健学教育部　入学者保証書・誓約書 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 進級判定等・卒業・修了認定 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 実習関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学事暦・時間割・シラバス・講義関係（掲示等） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31
紙、ファイル
サーバー内

事務室、ファイルサーバー内 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 保健学科・保健学教育部　定期試験関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 入学料・授業料（債権・免除・徴収猶予等） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 保健学科・保健学教育部　履修登録関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 成績関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 入学前既修得単位認定・外部試験等による単位認定　他 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 授業改善アンケート 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生の自動車入構関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生便覧作成 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 研究倫理教育関係（院生） 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 その他教務関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生健康管理関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務
進級・卒業・修了判定会議、看護学専攻３年臨地実習履修資格
判定資料　確認用成績原簿等

医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

17/18



別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（保健）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 指導教員変更 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 教育訓練給付金関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 大学院教育委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生・環境委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 教務委員会 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生厚生関係・課外活動関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 卒業式・修了式関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 入部式・ガイダンス 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務
放送大学・授業開放・ＣＯＣ＋科目・大学院教養教育・国内留
学

医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 教養教育関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 臨床教授等称号付与関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 調査関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 科目ナンバリング 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 国際関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 教養教育科目・単位認定関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 日本学生支援機構各種奨学金・助成金 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学生研修・施設見学関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 非正規生関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学務系システム関係・情報演習室関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 学修可視化システム（ＡＳＯ）関係 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 体育館使用許可願綴 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 楷樹会館使用状況表 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 カリキュラム改正 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務（保健
学系）

学生・教務 教育の内部質保証に係る自己点検・評価の実施について 医薬保健学系事務課長 保健学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室、書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄
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