
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 総務課（広報戦略室）

大分類 中分類

広報戦略 広報誌等 熊本大学概要（保存用） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学広報誌「熊大通信」(保存用） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学学報（Web版） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト 熊本大学公式Webサイト 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2011年度 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 広報誌等 熊本大学概要（保存用） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学広報誌「熊大通信」(保存用） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学学報（Web版） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト 熊本大学公式Webサイト 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2012年度 常用 常用
共有サー バー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 広報誌等 熊本大学概要（保存用） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学広報誌「熊大通信」(保存用） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学学報（Web版） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト 熊本大学公式Webサイト 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2013年度 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 広報誌等 熊本大学概要（保存用） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学広報誌「熊大通信」(保存用） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学学報（Web版） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議・委員会 広報推進会議 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト 熊本大学公式Webサイト 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2014年度 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 会議・委員会 熊大通信編集委員会 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学概要（保存用） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学広報誌「熊大通信」(保存用） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学学報（Web版） 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議・委員会 広報推進会議 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト 熊本大学公式Webサイト 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2015年度 2016/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 会議・委員会 熊大通信編集委員会 広報戦略ユニット長 広報戦略ユニット 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学概要（保存用） 広報戦略室長 広報戦略室 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学広報誌「熊大通信」(保存用） 広報戦略室長 広報戦略室 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学学報（Web版） 広報戦略室長 広報戦略室 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議・委員会 広報推進会議 広報戦略室長 広報戦略室 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト 熊本大学公式Webサイト 広報戦略室長 広報戦略室 2016年度 2017/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 会議・委員会 熊大通信編集委員会 広報戦略室長 広報戦略室 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学概要（保存用） 広報戦略室長 広報戦略室 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学広報誌「熊大通信」(保存用） 広報戦略室長 広報戦略室 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学学報（Web版） 広報戦略室長 広報戦略室 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議・委員会 広報推進会議 広報戦略室長 広報戦略室 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト 熊本大学公式Webサイト 広報戦略室長 広報戦略室 2017年度 2018/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 会議・委員会 熊大通信編集委員会 広報戦略室長 広報戦略室 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学概要（保存用） 総務課長 広報戦略室長 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学広報誌「熊大通信」(保存用） 総務課長 広報戦略室長 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学学報（Web版） 総務課長 広報戦略室長 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議・委員会 広報推進会議 総務課長 広報戦略室長 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト 熊本大学公式Webサイト 総務課長 広報戦略室長 2018年度 2019/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 会議・委員会 熊大通信編集委員会 総務課長 広報戦略室長 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学概要（保存用） 総務課長 広報戦略室長 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者
保存期間満了時

の措置
保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等
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大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

広報戦略 広報誌等 熊本大学広報誌「熊大通信」(保存用） 総務課長 広報戦略室長 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学学報（Web版） 総務課長 広報戦略室長 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 国大協広報関係 総務課長 広報戦略室長 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 文教ニュース・文教速報 総務課長 広報戦略室長 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 広報推進会議 総務課長 広報戦略室長 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 熊大通信編集委員会 総務課長 広報戦略室長 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 広報企画・実施委員会 総務課長 広報戦略室長 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト 熊本大学公式Webサイト 総務課長 広報戦略室長 2019年度 2020/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 知的財産 オリジナルグッズ・コミュニケーションマーク関係 総務課長 広報戦略室長 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広告関係 広告関係 総務課長 広報戦略室長 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 規則 規則改正関係 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 広報推進会議 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 広報企画・実施委員会 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 熊大通信編集委員会 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 熊大通信企画競争 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 国立六大学連携コンソーシアム関係 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト・SNS 熊本大学公式Webサイト 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 熊本大学公式Webサイト・SNS SNSアカウント申請書類 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1
アカウント廃

止後1年
アカウント廃止後1

年
紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト・SNS SNSアーカイブ 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 広報誌等 熊本大学概要（保存用） 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 データで見る熊本大学（保存用） 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 キャンパスマップ（保存用） 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学広報誌「熊大通信」(保存用） 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学学報（Web版） 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 国大協広報関係 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 文教ニュース・文教速報 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 外部有識者との対談企画 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 国立国会図書館への納入出版物一覧 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広告関係 広告関係 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 知的財産 オリジナルグッズ・コミュニケーションマーク関係 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 知的財産 くまモン利用許諾関係 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 知的財産 広報素材 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 調査・研修 調査・アンケート 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 調査・研修 広報力向上研修 総務課長 広報戦略室長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 規則 規則改正関係 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 広報推進会議 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 広報企画・実施委員会 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 熊大通信編集委員会 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 国立六大学連携コンソーシアム関係 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 報道機関関係 プレスリリース 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 報道機関関係 報道対応関係 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 報道機関関係 取材申込書・撮影申込書 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 報道機関関係 学長記者懇談会資料 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 総務課（広報戦略室）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

広報戦略 報道機関関係 ノーベル賞関係 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト・SNS 熊本大学公式Webサイト 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 熊本大学公式Webサイト・SNS SNSアカウント申請書類 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1
アカウント廃

止後1年
アカウント廃止後1

年
紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト・SNS SNSアーカイブ 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 広報誌等 熊本大学概要（保存用） 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 データで見る熊本大学（保存用） 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 キャンパスマップ（保存用） 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学広報誌「熊大通信」(保存用） 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学学報（Web版） 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 国大協広報関係 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 文教ニュース・文教速報 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 外部有識者との対談企画 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 国立国会図書館への納入出版物一覧 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広告関係 広告関係 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広告関係 公式Webサイト広告掲載関係 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 知的財産 オリジナルグッズ・コミュニケーションマーク関係 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 知的財産 くまモン利用許諾関係 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 知的財産 広報素材 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 調査・研修 調査・アンケート 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 調査・研修 広報力向上研修 総務課長 広報戦略室長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 規則 規則改正関係 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 広報推進会議 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 広報企画・実施委員会 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 熊大通信編集委員会 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 国立六大学連携コンソーシアム関係 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 報道機関関係 プレスリリース 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 報道機関関係 報道対応関係 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 報道機関関係 取材申込書・撮影申込書 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 報道機関関係 学長記者懇談会資料 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 報道機関関係 ノーベル賞関係 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト・SNS 熊本大学公式Webサイト 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 熊本大学公式Webサイト・SNS SNSアカウント申請書類 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1
アカウント廃

止後1年
アカウント廃止後1

年
紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト・SNS SNSアーカイブ 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 広報誌等 熊本大学概要（保存用） 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 データで見る熊本大学（保存用） 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 キャンパスマップ（保存用） 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学広報誌「熊大通信」(保存用） 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学学報（Web版） 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 国大協広報関係 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 文教ニュース・文教速報 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 外部有識者との対談企画 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 国立国会図書館への納入出版物一覧 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広告関係 広告関係 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 総務課（広報戦略室）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

広報戦略 広告関係 公式Webサイト広告掲載関係 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 知的財産 オリジナルグッズ・コミュニケーションマーク関係 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 知的財産 くまモン利用許諾関係 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 知的財産 広報素材 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 調査・研修 調査・アンケート 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 調査・研修 広報力向上研修 総務課長 広報戦略室長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 規則 規則改正関係 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 広報推進会議 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 広報企画・実施委員会 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 熊大通信編集委員会 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 会議関係 国立六大学連携コンソーシアム関係 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 報道機関関係 プレスリリース 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 報道機関関係 報道対応関係 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 報道機関関係 取材申込書・撮影申込書 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 報道機関関係 学長記者懇談会資料 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 報道機関関係 ノーベル賞関係 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト・SNS 熊本大学公式Webサイト 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 熊本大学公式Webサイト・SNS SNSアカウント申請書類 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1
アカウント廃

止後1年
アカウント廃止後1

年
紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 熊本大学公式Webサイト・SNS SNSアーカイブ 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 広報誌等 熊本大学概要（保存用） 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 データで見る熊本大学（保存用） 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 キャンパスマップ（保存用） 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学広報誌「熊大通信」(保存用） 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 熊本大学学報（Web版） 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 国大協広報関係 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 文教ニュース・文教速報 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 外部有識者との対談企画 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広報誌等 国立国会図書館への納入出版物一覧 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広告関係 広告関係 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 広告関係 公式Webサイト広告掲載関係 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 知的財産 オリジナルグッズ 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 知的財産 くまモン利用許諾関係 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 知的財産 広報素材 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 常用 常用
共有サーバー

内
広報戦略室内 総務課長 永久

広報戦略 調査・研修 調査・アンケート 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

広報戦略 調査・研修 広報力向上研修 総務課長 広報戦略室長 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 広報戦略室内 総務課長 廃棄

4/4


