
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（医学）

大分類 中分類

生命科学系事務 総務 訴訟事件 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2011年度 無期限 － 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 総務 学部長等選挙 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当,
（センター）総務担当

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学内規程の制定・改廃 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 教授会記録 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 公印の制定・改廃及び改刻関係 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 法人ファイル管理簿 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 研究部・事務組織等の設置及び改廃関係 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の人事異動（定員内） 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2011年度 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2011年度 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 医学教育部教授会 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 日中学術交流 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 寄附講座 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 倫理委員会 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 遺伝子改変マウス規則 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 微生物品質検査規則 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 放射線取扱登録申請 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2011年度 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 放射線量管理 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2011年度 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 麻薬・向精神薬等取扱 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2011年度 2012/4/1 31 2043/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 国際規制物資総括 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2011年度 2012/4/1 31 2043/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 訴訟事件 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2012年度 無期限 － 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 総務 学部長等選挙 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当,
（センター）総務担当

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学内規程の制定・改廃 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 教授会記録 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 公印の制定・改廃及び改刻関係 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 法人ファイル管理簿 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 研究部・事務組織等の設置及び改廃関係 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学校基本調査 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2012年度 2013/4/1 12 2025/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の人事異動（定員内） 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2012年度 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2012年度 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 医学教育部教授会 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 シラバス 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2012年度 2013/4/1 12 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 日中学術交流 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 寄附講座 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 倫理委員会 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者
保存期間満了時

の措置
保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（医学）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務 研究支援 遺伝子改変マウス規則 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 微生物品質検査規則 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 放射線取扱登録申請 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2012年度 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 放射線量管理 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2012年度 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 麻薬・向精神薬等取扱 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 国際規制物資総括 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 訴訟事件 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2013年度 無期限 － 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 総務 学部長等選挙 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当,
（センター）総務担当

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学内規程の制定・改廃 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 教授会記録 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 公印の制定・改廃及び改刻関係 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 法人ファイル管理簿 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 研究部・事務組織等の設置及び改廃関係 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学校基本調査 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2013年度 2014/4/1 12 2026/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の人事異動（定員内） 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2013年度 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2013年度 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 医学教育部教授会 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 シラバス 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2013年度 2014/4/1 12 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 日中学術交流 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 寄附講座 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 倫理委員会 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 遺伝子改変マウス規則 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 微生物品質検査規則 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 放射線取扱登録申請 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2013年度 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 放射線量管理 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2013年度 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 麻薬・向精神薬等取扱 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 国際規制物資総括 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学部長等選挙 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当,
（センター）総務担当

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学内規程の制定・改廃 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 教授会記録 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 法人ファイル管理簿 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 文部科学省からの諸令達・通達 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学校基本調査 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2014年度 2015/4/1 12 2027/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の人事異動（定員内） 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の定員、定数 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 名誉教授の称号授与 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31
共有サーバー

内
生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 普通昇給及び特別昇給 生命科学系事務ユニット長
（医）総務･人事担当
（センター）総務担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（医学）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 医学教育部教授会 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 シラバス 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 12 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 教育部教務委員会 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 教育部学生委員会 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 医学科教育・教務委員会 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 医学科学生委員会 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 博士論文（甲・乙） 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 修士論文 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 身上調書 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 改姓・本籍地変更届 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業認定 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 研究生、科目等履修生 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 保証人変更届 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 寄附講座 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 倫理委員会 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 放射線取扱登録申請 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2014年度 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 放射線量管理 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2014年度 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 麻薬・向精神薬等取扱 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 国際規制物資総括 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 再開発推進 生命科学系事務ユニット長 （医）経理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 生命科学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 概算要求に関する決裁文書 生命科学系事務ユニット長
（医）経理担当
（センター）経理担当

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 生命科学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学内規程の制定・改廃 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 教授会記録 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 文部科学省からの諸令達・通達 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の人事異動（定員内） 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の定員、定数 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 名誉教授の称号授与 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31
共有サーバー

内
生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 普通昇給及び特別昇給 生命科学系事務ユニット長 （医）総務･人事担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 医学教育部教授会 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 シラバス 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 12 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 教育部教務委員会 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 教育部学生委員会 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（医学）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務 教務 医学科教育・教務委員会 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 医学科学生委員会 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 博士論文（甲・乙） 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 修士論文 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 身上調書 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 改姓・本籍地変更届 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業認定 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 研究生、科目等履修生 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 保証人変更届 生命科学系事務ユニット長 医学事務チーム教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 寄附講座 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 共同研究講座 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 倫理委員会 生命科学系事務ユニット長 研究支援担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 放射線取扱登録申請 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2015年度 2016/4/1 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 放射線量管理 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2015年度 2016/4/1 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 麻薬・向精神薬等取扱 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 国際規制物資総括 生命科学系事務ユニット長 安全衛生 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 再開発推進 生命科学系事務ユニット長 （医）経理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 生命科学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 概算要求に関する決裁文書 生命科学系事務ユニット長 （医）経理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 生命科学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 国有財産監守計画に関する決裁文書 生命科学系事務ユニット長 （医）経理担当 2015年度 2016/4/1
計画変更後10

年
計画変更後10年 紙 生命科学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄 計画変更後10年

生命科学系事務 総務 訴訟事件 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2016年度 2017/4/1 無期限 － 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 総務 学部長等選挙 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学内規程の制定・改廃 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 教授会記録 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 公印の制定・改廃及び改刻関係 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 法人ファイル管理簿 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 研究部・事務組織等の設置及び改廃関係 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 文部科学省からの諸令達・通達 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学校基本調査 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の人事異動（定員内） 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の定員、定数 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 名誉教授の称号授与 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31
ファイルサー

バー内
生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 普通昇給及び特別昇給 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学籍簿 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 医学教育部教授会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学生の身分異動 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 成績原簿 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学生の賞罰 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 シラバス 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 12 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 教育部教務委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（医学）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務 教務 教育部学生委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 医学科教育・教務委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 医学科学生委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 博士論文（甲・乙） 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 修士論文 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 身上調書 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 改姓・本籍地変更届 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業認定 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 研究生、科目等履修生 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 保証人変更届 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 日中学術交流 生命科学系事務課長 研究支援担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 寄附講座 生命科学系事務課長 研究支援担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 共同研究講座 生命科学系事務課長 研究支援担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 倫理委員会 生命科学系事務課長 研究支援担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 遺伝子改変マウス規則 生命科学系事務課長 研究支援担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 微生物品質検査規則 生命科学系事務課長 研究支援担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 病理解剖 生命科学系事務課長 研究支援担当 2016年度 2017/4/1 無期限 － 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 放射線取扱登録申請 生命科学系事務課長 安全衛生 2016年度 2017/4/1 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 放射線量管理 生命科学系事務課長 安全衛生 2016年度 2017/4/1 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 麻薬・向精神薬等取扱 生命科学系事務課長 安全衛生 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 国際規制物資総括 生命科学系事務課長 安全衛生 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 高周波利用設備許可申請 生命科学系事務課長 安全衛生 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 予算要求・配分通知 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 生命科学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 再開発 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 生命科学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

人事 人事手続関連 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2016年度 2017/4/1 常用 常用 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 総務 訴訟事件 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2017年度 2018/4/1 無期限 － 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 総務 学内規程の制定・改廃 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 教授会記録 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 法人ファイル管理簿 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 文部科学省からの諸令達・通達 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学校基本調査 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の人事異動（定員内） 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の定員、定数 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 名誉教授の称号授与 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31
ファイルサー

バー内
生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 普通昇給及び特別昇給 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学籍簿 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 医学教育部教授会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学生の身分異動 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（医学）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務 教務 成績原簿 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学生の賞罰 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 シラバス 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 12 2030/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 教育部教務委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 教育部学生委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 医学科教育・教務委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 医学科学生委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 博士論文（甲・乙） 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 修士論文 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 身上調書 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 改姓・本籍地変更届 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業認定 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 研究生、科目等履修生 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 保証人変更届 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 寄附講座 生命科学系事務課長 研究支援担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 共同研究講座 生命科学系事務課長 研究支援担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 倫理委員会 生命科学系事務課長 研究支援担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 病理解剖 生命科学系事務課長 研究支援担当 2017年度 2018/4/1 無期限 － 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 放射線取扱登録申請 生命科学系事務課長 安全衛生 2017年度 2018/4/1 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 放射線量管理 生命科学系事務課長 安全衛生 2017年度 2018/4/1 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 麻薬・向精神薬等取扱 生命科学系事務課長 安全衛生 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 国際規制物資総括 生命科学系事務課長 安全衛生 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 予算要求・配分通知 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 生命科学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 再開発 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 生命科学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

人事 人事手続関連 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

人事 勤務時間・研修・病休報告書 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

人事 出勤簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

人事 始業・終業時間等記録簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

人事 休暇簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

人事 旅行命令・依頼（国内） 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

人事 旅行命令・依頼（国外） 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

人事 旅行命令・依頼（推進室間接経費） 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

人事 証明書交付願 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

研究協力 研究成果発表支援 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

研究協力 独創的教育研究経費 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

研究協力 リーディングプログラム調書関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

研究協力 リーディングプログラム募集要項関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

研究協力 派遣依頼・セミナー等開催通知 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

研究協力 運営委員会関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

研究協力 企業・行政セミナー関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

研究協力 最先端セミナー関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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の措置

保存期間の起算日
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法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

先端研究教育拠点推
進

研究協力 リエゾンラボ研究会関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

主計 予算差引簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

経理 年末調整関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

経理 基準給与簿等 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

経理 タクシー券受払簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

経理 郵便切手受払簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

経理 予算配当・流用関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

経理 謝金関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

経理 奨励金 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

経理 契約依頼・支出伺 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

経理 政調設備仕様策定関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

経理 納品書 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

調査・報告 各種調査・報告 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推
進

総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2017年度 2018/4/1 常用 常用 紙 旧救急棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 総務 訴訟事件 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2018年度 2019/4/1 無期限 － 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 総務 学部長等選挙 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学内規程の制定・改廃 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 教授会記録 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 公印の制定・改廃及び改刻関係 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 法人ファイル管理簿 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 研究部・事務組織等の設置及び改廃関係 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 文部科学省からの諸令達・通達 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学校基本調査 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の人事異動（定員内） 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の定員、定数 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 名誉教授の称号授与 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31
ファイルサー

バー内
生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 普通昇給及び特別昇給 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 生命科学系事務課事務室・書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学籍簿 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 医学教育部教授会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学生の身分異動 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 成績原簿 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学生の賞罰 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 シラバス 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 12 2031/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 教育部教務委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 教育部学生委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 医学科教育・教務委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 医学科学生委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 博士論文（甲・乙） 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 修士論文 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 身上調書 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務 教務 改姓・本籍地変更届 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業認定 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 研究生、科目等履修生 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 保証人変更届 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 日中学術交流 生命科学系事務課長 研究支援担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 寄附講座 生命科学系事務課長 研究支援担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 共同研究講座 生命科学系事務課長 研究支援担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 倫理委員会 生命科学系事務課長 研究支援担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 遺伝子改変マウス規則 生命科学系事務課長 研究支援担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 微生物品質検査規則 生命科学系事務課長 研究支援担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 病理解剖 生命科学系事務課長 研究支援担当 2018年度 2019/4/1 無期限 － 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 研究支援 死亡時画像診断受託規則 生命科学系事務課長 研究支援担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 放射線取扱登録申請 生命科学系事務課長 安全衛生 2018年度 2019/4/1 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 放射線量管理 生命科学系事務課長 安全衛生 2018年度 2019/4/1 無期限 － 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 麻薬・向精神薬等取扱 生命科学系事務課長 安全衛生 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 国際規制物資総括 生命科学系事務課長 安全衛生 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 高周波利用設備許可申請 生命科学系事務課長 安全衛生 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 生命科学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 予算要求・配分通知 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 生命科学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 再開発 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 生命科学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事 人事手続関連 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事 勤務時間・研修・病休報告書 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事 出勤簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事 始業・終業時間等記録簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事 休暇簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事 旅行命令・依頼（国内） 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事 旅行命令・依頼（国外） 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事 旅行命令・依頼（推進室間接経費） 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事 証明書交付願 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究協力 研究成果発表支援 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究協力 独創的教育研究経費 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究協力 リーディングプログラム調書関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究協力 リーディングプログラム募集要項関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究協力 派遣依頼・セミナー等開催通知 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究協力 運営委員会関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究協力 企業・行政セミナー関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究協力 最先端セミナー関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究協力 リエゾンラボ研究会関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 予算差引簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 年末調整関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 タクシー券受払簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 郵便切手受払簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（医学）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務 経理・施設 予算配当・流用関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 謝金関係 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 奨励金 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 契約依頼・支出伺 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 納品書 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 各種調査・報告 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 常用 常用 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 総務 規則改正 生命科学系事務課長
リーディングプログラム推
進チーム

2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 訴訟事件 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 無期限 － 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 総務 学部長等選挙 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学内規程の制定・改廃 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 教授会記録 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 公印の制定・改廃及び改刻関係 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 法人ファイル管理簿 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 研究部・事務組織等の設置及び改廃関係 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 文部科学省からの諸令達・通達 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学校基本調査 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 講演会・記念式典 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 郵便切手受払簿 生命科学系事務課長 事務支援センター 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 各種統計調査 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 委員会委員推薦・委嘱関係 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 学外会議 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 研究部概要 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 総務 派遣依頼 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の人事異動（定員内） 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の定員、定数 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 名誉教授の称号授与 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 普通昇給及び特別昇給 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の勤務時間及び休暇 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 旅行命令（依頼）簿 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 外国出張及び外国研修 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 人事・労務 職員の健康管理 生命科学系事務課長 （医）総務・人事担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学籍簿 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 教務 医学教育部教授会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学生の身分異動 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 成績原簿 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学生の賞罰 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 シラバス 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 12 2032/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 教育部教務委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 教育部学生委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（医学）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
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法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務 教務 医学科教育・教務委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 医学科学生委員会 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 博士論文（甲・乙） 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 修士論文 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 身上調書 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 改姓・本籍地変更届 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業認定 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 研究生、科目等履修生 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 保証人変更届 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 論文審査関係書類 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 既修得単位の認定 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 卒業判定資料 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学生便覧 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 実務実習関係 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 共用試験（CBT,OSCE)関係 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 医師国家試験関係 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 RI関係 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 大学院入試関係 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 大学院入学試験問題 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 国際奨学事業 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 学資金返還免除 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 教務 奨学金・授業料・入学金免除関係 生命科学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 日中学術交流 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 寄附講座 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 共同研究講座 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 倫理委員会 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 遺伝子改変マウス規則 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 微生物品質検査規則 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 国際シンポジウム 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 寄附金 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 研究助成 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 受託研究 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 共同研究 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 受託事業 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 法医解剖 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 病理解剖 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 無期限 － 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 研究支援 正常解剖 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 解剖慰霊祭・遺骨返還式 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 熊本白菊会 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 斎場使用申請 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 奥窪基金 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

10/25



別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 医薬保健学系事務課（医学）

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務 研究支援 科学研究費補助金 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 日本学術振興会 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 臨床研究利益相反審査委員会 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 病理診断 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 遺伝子改変マウス 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 微生物品質検査 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 国際交流協定 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 協定終了後5年 協定終了後5年 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 客員研究員 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 利益相反 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 研究支援 死亡時画像診断受託規則 生命科学系事務課長 研究支援担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 放射線取扱登録申請 生命科学系事務課長 安全衛生 2019年度 2020/4/1 無期限 － 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 放射線量管理 生命科学系事務課長 安全衛生 2019年度 2020/4/1 無期限 － 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

生命科学系事務 安全衛生 麻薬・向精神薬等取扱 生命科学系事務課長 安全衛生 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 国際規制物資総括 生命科学系事務課長 安全衛生 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 高周波利用設備許可申請 生命科学系事務課長 安全衛生 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 本荘大江安全衛生総括 生命科学系事務課長 安全衛生 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 本荘大江安全衛生委員会 生命科学系事務課長 安全衛生 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 放射線関連総括 生命科学系事務課長 安全衛生 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 放射線施設管理 生命科学系事務課長 安全衛生 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 安全衛生 病原性微生物等の保有状況調査 生命科学系事務課長 安全衛生 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 予算要求・配分通知 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 調査・報告 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 予算配当 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 補助金 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 受託・共同研究 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 科学研究費補助金 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 謝金 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 旅費 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 移算・流用 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 収納 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 不動産 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 物品 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 施設 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 監査・検査 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 検収 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 不動産一時貸付 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 省エネ 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 経理・施設 各種手続き（予算振替、光熱水料、後納郵便など） 生命科学系事務課長 （医）経理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム HIGOプログラム運営委員会・WG 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 企業・行政セミナー 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 最先端セミナー関係 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム インターンシップ関連 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置
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法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

生命科学系事務 HIGOプログラム 社文レポート 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 社文・キャリアビジョン開発コース 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 独創的教育研究活動経費 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 出張旅費支援 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 英文校正費用支援 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 奨励支援金 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 大学院生研究員 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 英語テスト 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 予算配当・流用関係 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 契約依頼・支出伺 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 旅費 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 謝金 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 物品請求伝票 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 調査・照会 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 補助金にかかる実地調査 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 非常勤講師 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 人事手続関連 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 勤務時間報告等 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 出勤簿 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 証明書交付願 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム タクシー券受払簿 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

生命科学系事務 HIGOプログラム 郵便切手受払簿 生命科学系事務課長
医学事務チームHIGOプログ
ラム担当

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 福利厚生棟2階会議室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 訴訟事件 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 無期限 － 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 学部長等選挙 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 学内規程の制定・改廃 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 教授会記録 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 公印の制定・改廃及び改刻関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 法人ファイル管理簿 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 研究部・事務組織等の設置及び改廃関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 文部科学省からの諸令達・通達 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 学校基本調査 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 講演会・記念式典 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 郵便切手受払簿 医薬保健学系事務課長 事務支援センター 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 各種統計調査 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 委員会委員推薦・委嘱関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 学外会議 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 研究部概要 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 派遣依頼 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の人事異動（定員内） 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の定員、定数 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 名誉教授の称号授与 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 普通昇給及び特別昇給 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄
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保存期間満了時
の措置
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法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の勤務時間及び休暇 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 旅行命令（依頼）簿 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31
個別業務シス

テム
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 外国出張及び外国研修 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の健康管理 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学籍簿 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 退学・除籍者学籍簿 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医学教育部教授会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学生の身分異動 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業（修了）生台帳 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 成績原簿 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学生の賞罰 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 シラバス 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 12 2033/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 教育部教務委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 教育部学生委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医学科教育・教務委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医学科学生委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 博士論文（甲・乙） 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 修士論文 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 身上調書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 改姓・本籍地変更届 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業認定 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 研究生、科目等履修生 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 保証書・誓約書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 保証人変更届 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 論文審査関係書類 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 既修得単位の認定 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業判定資料 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学生便覧 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 実務実習関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 共用試験（CBT,OSCE)関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医師国家試験関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 RI関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 大学院入試関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 大学院入学試験問題 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 国際奨学事業 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学資金返還免除 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 奨学金・授業料・入学金免除関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 日中学術交流 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 寄附講座 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 共同研究講座 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 倫理委員会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 国際シンポジウム 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄
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医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 寄附金 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 研究助成 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 受託研究 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 共同研究 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 受託事業 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 法医解剖 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 病理解剖 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 無期限 － 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 正常解剖 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 解剖慰霊祭・遺骨返還式 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 熊本白菊会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 斎場使用申請 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 奥窪基金 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 科学研究費補助金 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 日本学術振興会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 臨床研究利益相反審査委員会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 病理診断 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 遺伝子改変マウス 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 微生物品質検査 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 国際交流協定 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 協定終了後5年 協定終了後5年 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 客員研究員 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 利益相反 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 死亡時画像診断受託規則 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 放射線取扱登録申請 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2020年度 2021/4/1 無期限 － 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 放射線量管理 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2020年度 2021/4/1 無期限 － 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 麻薬・向精神薬等取扱 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 国際規制物資総括 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 本荘大江安全衛生総括 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 本荘大江安全衛生委員会 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 放射線関連総括 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 放射線施設管理 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 病原性微生物等の保有状況調査 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 予算要求・配分通知 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 調査・報告 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 予算配当 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 補助金 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 受託・共同研究 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 科学研究費補助金 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 謝金 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 旅費 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 移算・流用 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 収納 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 不動産 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 物品 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 施設 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 監査・検査 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 検収 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 不動産一時貸付 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 省エネ 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 各種手続き（予算振替、光熱水料、後納郵便など） 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム HIGOプログラム運営委員会・WG 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 外部評価会議 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 企業・行政セミナー 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 最先端研究セミナー 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム インターンシップ 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 社会文化科学レポート 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 社文・キャリアビジョン開発コース 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム リーダーシップトレーニング講座 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 語学講座 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 英語力評価テスト 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 奨励支援金･授業料支援･大学院生研究員 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 独創的教育研究活動経費 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 出張旅費支援・英文校正費支援 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 予算管理 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 調査・照会 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 庶務 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 訴訟事件 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 無期限 － 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 学部長等選挙 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 学内規程の制定・改廃 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 教授会記録 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 公印の制定・改廃及び改刻関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 法人ファイル管理簿 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 研究部・事務組織等の設置及び改廃関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 文部科学省からの諸令達・通達 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 学校基本調査 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 講演会・記念式典 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 郵便切手受払簿 医薬保健学系事務課長 事務支援センター 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 各種統計調査 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 委員会委員推薦・委嘱関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 学外会議 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 研究部概要 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 派遣依頼 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の人事異動（定員内） 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の定員、定数 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 名誉教授の称号授与 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄
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医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 普通昇給及び特別昇給 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の勤務時間及び休暇 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 旅行命令（依頼）簿 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31
個別業務シス

テム
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 外国出張及び外国研修 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の健康管理 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の人事異動（非常勤職員） 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 期末・勤勉・期末特別手当 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 大学院調整額 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 研修 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 兼業 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2021年度 2022/4/1 兼業終了後3年 兼業終了後3年 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学籍簿 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 退学・除籍者学籍簿 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医学教育部教授会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学生の身分異動 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業（修了）生台帳 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 成績原簿 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学生の賞罰 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 シラバス 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 12 2034/3/31
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 教育部教務委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 教育部学生委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医学科教育・教務委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医学科学生委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 博士論文（甲・乙） 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 修士論文 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 身上調書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 改姓・本籍地変更届 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業認定 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 研究生、科目等履修生 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 保証書・誓約書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 保証人変更届 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 論文審査関係書類 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 既修得単位の認定 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業判定資料 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学生便覧 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 実務実習関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 共用試験（CBT,OSCE)関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医師国家試験関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 RI関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 大学院入試関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 大学院入学試験問題 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 国際奨学事業 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学資金返還免除 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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医薬保健学系事務
（医学系）

教務 奨学金・授業料・入学金免除関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 大学院修了者成績証明書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業者成績証明書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学位取得証明書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 成績証明書関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 証明書交付申請書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学部説明会関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 大学院説明会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 日中学術交流 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 寄附講座 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 共同研究講座 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 倫理委員会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 国際シンポジウム 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 寄附金 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 研究助成 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 受託研究 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 共同研究 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 受託事業 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 法医解剖 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 病理解剖 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 無期限 － 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 正常解剖 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 解剖慰霊祭・遺骨返還式 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 熊本白菊会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 斎場使用申請 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 奥窪基金 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 科学研究費補助金 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 日本学術振興会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 臨床研究利益相反審査委員会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 病理診断 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 遺伝子改変マウス 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 微生物品質検査 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 国際交流協定 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 協定終了後5年 協定終了後5年 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 外国人客員研究員 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 受入終了後3年 受入終了後3年 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 客員研究員 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 利益相反 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 死亡時画像診断受託規則 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 放射線取扱登録申請 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2021年度 2022/4/1 無期限 － 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 放射線量管理 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2021年度 2022/4/1 無期限 － 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 麻薬・向精神薬等取扱 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 国際規制物資総括 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 本荘大江安全衛生総括 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 本荘大江安全衛生委員会 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄
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医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 放射線関連総括 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 放射線施設管理 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 病原性微生物等の保有状況調査 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 各種調査関係 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 病原体等安全管理委員会 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 病原体等実験室及び実験計画申請・届出 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 予算要求・配分通知 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 調査・報告 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 予算配当 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 補助金 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 受託・共同研究 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 科学研究費補助金 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 謝金 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 旅費 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 移算・流用 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 収納 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 不動産 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 物品 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 施設 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 監査・検査 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 検収 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 不動産一時貸付 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 省エネ 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 各種手続き（予算振替、光熱水料、後納郵便など） 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム HIGOプログラム運営委員会・WG 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 企業・行政セミナー 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 最先端研究セミナー 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム インターンシップ 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 社会文化科学レポート 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 社文・キャリアビジョン開発コース 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム リーダーシップトレーニング講座・語学講座 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 奨励支援金・授業料支援・大学院生研究員 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 独創的教育研究活動経費 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 出張旅費支援・英文校正費支援 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 予算管理 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム S-HIGOフェローシップ（経理） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 事業終了後5年 2033/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム S-HIGOフェローシップ（その他） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 博士人材データベース（JGRAD） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 調査・照会 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 庶務 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 学部長等選挙 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 学内規程の制定・改廃 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄
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大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 教授会記録 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 研究部・事務組織等の設置及び改廃関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 表彰関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 講演会・記念式典 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 郵便切手受払簿 医薬保健学系事務課長 事務支援センター 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 各種統計調査 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 委員会委員推薦・委嘱関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 学外会議 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 研究部概要 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 その他総務関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 派遣依頼 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の人事異動（定員内） 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の定員、定数 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 名誉教授の称号授与 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 普通昇給及び特別昇給 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の勤務時間及び休暇 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 外国出張及び外国研修 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の健康管理 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の人事異動（非常勤職員） 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 期末・勤勉・期末特別手当 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 大学院調整額 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 研修 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 兼業 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2022年度 2023/4/1 兼業終了後3年 兼業終了後3年 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学籍簿 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 退学・除籍者学籍簿 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医学教育部教授会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学生の身分異動 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業（修了）生台帳 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 成績原簿 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学生の賞罰 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 シラバス 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 12 2035/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 教育部教務委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 教育部学生委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医学科教育・教務委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医学科学生委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 博士論文（甲・乙） 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 修士論文 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 改姓・本籍地変更届 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業認定 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 研究生、科目等履修生 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 保証書・誓約書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 保証人変更届 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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医薬保健学系事務
（医学系）

教務 論文審査関係書類 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 既修得単位の認定 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業判定資料 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学生便覧 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 実務実習関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 共用試験（CBT,OSCE)関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医師国家試験関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 RI関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 大学院入試関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 大学院入学試験問題 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 国際奨学事業 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学資金返還免除 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 奨学金・授業料・入学金免除関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 大学院修了者成績証明書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業者成績証明書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学位取得証明書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 成績証明書関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 証明書交付申請書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学部説明会関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 大学院説明会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 寄附講座 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 共同研究講座 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 倫理委員会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 寄附金 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 研究助成 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 受託研究 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 共同研究 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 受託事業 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 法医解剖 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 病理解剖 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 無期限 － 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 正常解剖 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 解剖慰霊祭・遺骨返還式 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 熊本白菊会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 斎場使用申請 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 奥窪基金 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 科学研究費補助金 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 臨床研究利益相反審査委員会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 病理診断 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 遺伝子改変マウス 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 微生物品質検査 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 国際交流協定 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 協定終了後5年 協定終了後5年 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 外国人客員研究員 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 受入終了後3年 受入終了後3年 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄
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医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 利益相反 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 死亡時画像診断受託規則 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生
放射線業務従事者の被ばく線量測定及び健康診断の結果に係る
記録

医薬保健学系事務課長 安全衛生 2022年度 2023/4/1 無期限 － 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 放射線取扱者教育訓練受講票 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 麻薬・向精神薬等取扱 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 国際規制物資総括 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 本荘大江安全衛生総括 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 本荘大江安全衛生委員会 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 放射線関連総括 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 放射線施設管理 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 病原性微生物等の保有状況調査 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 各種調査関係 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 病原体等安全管理委員会 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 病原体等実験室及び実験計画申請・届出 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 予算要求・配分通知 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 調査・報告 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 予算配当 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 補助金 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 科学研究費補助金 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 謝金 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 移算・流用 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 収納 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 不動産 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 物品 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 施設 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 監査・検査 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 検収 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 不動産一時貸付 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 省エネ 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 各種手続き（予算振替、光熱水料、後納郵便など） 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム HIGOプログラム運営 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム HIGOコース科目（企業・行政セミナー） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム HIGOコース科目（最先端研究セミナー） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム HIGOコース科目（インターンシップ） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム HIGOコース科目（その他） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 学生支援 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 予算管理 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム S-HIGOフェローシップ（経理） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2022年度 2023/4/1 事業終了後5年 事業終了後5年 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム S-HIGOフェローシップ（その他） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 博士人材データベース（JGRAD） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 調査・照会 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 庶務 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 学内規程の制定・改廃 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 教授会記録 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 研究部・事務組織等の設置及び改廃関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 表彰関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 評価関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 講演会・記念式典 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 郵便切手受払簿 医薬保健学系事務課長 事務支援センター 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 各種統計調査 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 委員会委員推薦・委嘱関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 学外会議 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 研究部概要 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 公用自動車運転日誌 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 その他総務関係 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 週間・月間予定表 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 1 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 郵便発送・処理簿 医薬保健学系事務課長 事務支援センター 2023年度 2024/4/1 1 2025/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

総務 派遣依頼 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の人事異動（定員内） 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の定員、定数 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 名誉教授の称号授与 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 普通昇給及び特別昇給 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の勤務時間及び休暇 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 外国出張及び外国研修 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の健康管理 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 職員の人事異動（非常勤職員） 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 期末・勤勉・期末特別手当 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 大学院調整額 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 研修 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

人事・労務 兼業 医薬保健学系事務課長 （医）総務・人事担当 2023年度 2024/4/1 兼業終了後3年 兼業終了後3年 紙
医薬保健学系事務課事務室・書
庫

医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学籍簿 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 退学・除籍者学籍簿 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 無期限 －
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医学教育部教授会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学生の身分異動 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業（修了）生台帳 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 成績原簿 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31
個別業務シス

テム
医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学生の賞罰 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 シラバス 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 12 2036/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 教育部教務委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 教育部学生委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医学科教育・教務委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医学科学生委員会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 博士論文（甲・乙） 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 修士論文 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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医薬保健学系事務
（医学系）

教務 改姓・本籍地変更届 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業認定 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 研究生、科目等履修生 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 保証書・誓約書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 保証人変更届 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 論文審査関係書類 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 既修得単位の認定 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業判定資料 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学生便覧 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 実務実習関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 共用試験（CBT,OSCE)関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 医師国家試験関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 RI関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 大学院入試関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 大学院入学試験問題 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 国際奨学事業 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学資金返還免除 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 奨学金・授業料・入学金免除関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 大学院修了者成績証明書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 卒業者成績証明書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学位取得証明書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 成績証明書関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 証明書交付申請書 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 学部説明会関係 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 大学院説明会 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

教務 講座別研究一覧 医薬保健学系事務課長 医学事務チーム教務担当 2023年度 2024/4/1 1 2025/3/31 紙 医学事務チーム教務担当室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 寄附講座 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 共同研究講座 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 倫理委員会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 寄附金 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 研究助成 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 受託研究 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 共同研究 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 受託事業 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 法医解剖 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 病理解剖 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 無期限 － 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 正常解剖 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 解剖慰霊祭・遺骨返還式 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 熊本白菊会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 斎場使用申請 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 奥窪基金 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 科学研究費補助金 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄
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大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者
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医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 臨床研究利益相反審査委員会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 病理診断 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 遺伝子改変マウス 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 微生物品質検査 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 国際交流協定 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 協定終了後5年 協定終了後5年 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 外国人客員研究員 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 受入終了後3年 受入終了後3年 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 利益相反 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 死亡時画像診断受託規則 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

研究支援 健康長寿代謝制御研究センター運営委員会 医薬保健学系事務課長 研究支援担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生
放射線業務従事者の被ばく線量測定及び健康診断の結果に係る
記録

医薬保健学系事務課長 安全衛生 2023年度 2024/4/1 無期限 － 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 永久

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 放射線取扱者教育訓練受講票 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 麻薬・向精神薬等取扱 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 国際規制物資総括 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 本荘大江安全衛生総括 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 本荘大江安全衛生委員会 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 放射線関連総括 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 放射線施設管理 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 病原性微生物等の保有状況調査 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 各種調査関係 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 病原体等安全管理委員会 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書庫 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

安全衛生 病原体等実験室及び実験計画申請・届出 医薬保健学系事務課長 安全衛生 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課書棚 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 予算要求・配分通知 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 調査・報告 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 予算配当 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 補助金 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 受託・共同研究 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 科学研究費補助金 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 謝金 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 移算・流用 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 収納 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 物品 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 施設 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 監査・検査 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 検収 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

経理・施設 各種手続き（予算振替、光熱水料、後納郵便など） 医薬保健学系事務課長 （医）経理担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 医薬保健学系事務課事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム HIGOプログラム運営 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム HIGOコース科目（企業・行政セミナー） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム HIGOコース科目（最先端研究セミナー） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム HIGOコース科目（インターンシップ） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム HIGOコース科目（その他） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 学生支援 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 予算管理 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム S-HIGOフェローシップ（経理） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2023年度 2024/4/1 6 2030/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム S-HIGOフェローシップ（その他） 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 調査・照会 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄

医薬保健学系事務
（医学系）

HIGOプログラム 庶務 医薬保健学系事務課長 HIGOプログラム担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 HIGOプログラム担当事務室 医薬保健学系事務課長 廃棄
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