
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人事課

大分類 中分類

人事 給与 級別定数管理簿 人事・労務ユニット長（人事） 給与決定担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動関係 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 定数現員表 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与 級別定数管理簿 人事・労務ユニット長（人事） 給与決定担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動関係 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 定数現員表 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与 級別定数管理簿 人事・労務ユニット長（人事） 給与決定担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動関係 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 定数現員表 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与 級別定数管理簿 人事・労務ユニット長（人事） 給与決定担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与 復職時調整調書 人事・労務ユニット長（人事） 給与決定担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与 給与関係調査 人事・労務ユニット長（人事） 給与決定担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動関係 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 定数現員表 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 名誉教授称号授与 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 有期雇用職員労働条件通知書控 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 名誉フェロー称号授与 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 男女共同参画関係 人事・労務ユニット長（人事） 人事企画担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与 級別定数管理簿 人事・労務ユニット長（人事） 給与決定担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与 復職時調整調書 人事・労務ユニット長（人事） 給与決定担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与 給与関係調査 人事・労務ユニット長（人事） 給与決定担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動関係 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 定数現員表 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 名誉教授称号授与 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 有期雇用職員労働条件通知書控 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 名誉フェロー称号授与 人事・労務ユニット長（人事） 任用担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 男女共同参画関係 人事・労務ユニット長（人事） 人事企画担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与の口座振込申出・変更申出書 人事・労務ユニット長（人事） 給与支給担当 2015年度 2016/4/1
口座振込によらなく

なった後5年
紙 人事課 人事課長 廃棄

口座振込によらなくなっ
た後5年

人事 給与支給 マイナンバー（個人番号） 人事・労務ユニット長（人事） 給与支給担当 2015年度 2016/4/1 最終利用日後7年
ファイルサー

バー内
人事課 人事課長 廃棄 最終利用日後7年

人事 給与決定 級別定数管理簿 人事課長 給与決定担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 復職時調整調書 人事課長 給与決定担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 給与関係調査 人事課長 給与決定担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 年俸制関係 人事課長 給与決定担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動関係 人事課長 任用担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 定数現員表 人事課長 任用担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 名誉教授称号授与 人事課長 任用担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 有期雇用職員労働条件通知書控 人事課長 任用担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 名誉フェロー称号授与 人事課長 任用担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 男女共同参画関係 人事課長 人事企画担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与の口座振込申出・変更申出書 人事課長 給与支給担当 2016年度 2017/4/1
口座振込によらなく

なった後5年
紙 人事課 人事課長 廃棄

口座振込によらなくなっ
た後5年

人事 給与支給 マイナンバー（個人番号） 人事課長 給与支給担当 2016年度 2017/4/1 最終利用日後7年
ファイルサー

バー内
人事課 人事課長 廃棄 最終利用日後7年

人事 給与決定 級別定数管理簿 人事課長 給与決定担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 復職時調整調書 人事課長 給与決定担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者
保存期間満了時

の措置
保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人事課
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備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者
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保存期間の起算日
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法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

人事 給与決定 給与関係調査 人事課長 給与決定担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 年俸制関係 人事課長 給与決定担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動関係（旧特定有期雇用職員） 人事課長 任用担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動関係 人事課長 任用担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 定数現員表 人事課長 任用担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 名誉教授称号授与 人事課長 任用担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 学内共同教育研究施設等の人事等に関する委員会 人事課長 任用担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 教員人事委員会 人事課長 任用担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 男女共同参画関係 人事課長 人事企画担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 有期雇用職員労働条件通知書控 人事課長 人事企画担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与の口座振込申出・変更申出書 人事課長 給与支給担当 2017年度 2018/4/1
口座振込によらなく

なった後5年
紙 人事課 人事課長 廃棄

口座振込によらなくなっ
た後5年

人事 給与支給 給与支払報告書 人事課長 給与支給担当 2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給
給与所得者の配偶者特別控除申告書及び給与所得者の保険
料控除申告書

人事課長 給与支給担当 2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 人事課長 給与支給担当 2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 有期雇用職員給与関係 人事課長 給与支給担当 2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 労働保険概算・確定保険料申請書及び賃金総額報告書 人事課長 給与支給担当 2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 マイナンバー（個人番号） 人事課長 給与支給担当 2017年度 2018/4/1 最終利用日後7年
ファイルサー

バー内
人事課 人事課長 廃棄 最終利用日後7年

人事 任用 人事異動関係（旧特定有期雇用職員） 人事課長 任用担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動関係 人事課長 任用担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 定数現員表 人事課長 任用担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 名誉教授称号授与 人事課長 任用担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 学内共同教育研究施設等の人事等に関する委員会 人事課長 任用担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 教員人事委員会 人事課長 任用担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 有期雇用職員労働条件通知書控 人事課長 任用担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 男女共同参画関係 人事課長 人事企画担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 級別定数管理簿 人事課長 給与決定担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 復職時調整調書 人事課長 給与決定担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 給与関係調査 人事課長 給与決定担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 年俸制関係 人事課長 給与決定担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与の口座振込申出・変更申出書 人事課長 給与支給担当 2018年度 2019/4/1 5 紙 人事課 人事課長 廃棄
口座振込によらなくなっ
た後5年

人事 給与支給 給与支払報告書 人事課長 給与支給担当 2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の保険料等控除申告書 人事課長 給与支給担当 2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 人事課長 給与支給担当 2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の配偶者控除等申告書 人事課長 給与支給担当 2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 有期雇用職員給与関係 人事課長 給与支給担当 2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 労働保険概算・確定保険料申請書及び賃金総額報告書 人事課長 給与支給担当 2018年度 2019/4/1 7 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 マイナンバー（個人番号） 人事課長 給与支給担当 2018年度 2019/4/1 最終利用日後7年
ファイルサー

バー内
人事課 人事課長 廃棄 最終利用日後7年

人事 任用 人事異動関係 人事課長 任用担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 定数現員表 人事課長 任用担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 名誉教授称号授与 人事課長 任用担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 学内共同教育研究施設等の人事等に関する委員会 人事課長 任用担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 教員人事委員会 人事課長 任用担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動（有期雇用職員） 人事課長 任用担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄
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大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

人事 任用 有期雇用職員労働条件通知書控 人事課長 任用担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 男女共同参画関係 人事課長 人事企画担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 勤務評定 人事課長 人事企画担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 人事評価 人事課長 人事企画担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 給与水準公表関係 人事課長 人事企画担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 基本給の調整額関係 人事課長 給与決定担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 基本給の訂正関係 人事課長 給与決定担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 級別定数管理簿 人事課長 給与決定担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 昇格関係 人事課長 給与決定担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 昇給関係 人事課長 給与決定担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 人事院給与勧告関係 人事課長 給与決定担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 諸手当関係 人事課長 給与決定担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 復職時調整調書 人事課長 給与決定担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 給与関係調査 人事課長 給与決定担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 退職手当 人事課長 給与決定担当 2019年度 2020/4/1 退職後5年 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 現年俸制関係 人事課長 給与決定担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 新年俸制関係 人事課長 給与決定担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与の口座振込申出・変更申出書 人事課長 給与支給担当 2019年度 2020/4/1 5 紙 人事課 人事課長 廃棄
口座振込によらなくなっ
た後5年

人事 給与支給 給与支出決定決議書 人事課長 給与支給担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与支払報告書 人事課長 給与支給担当 2019年度 2020/4/1 7 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の保険料等控除申告書 人事課長 給与支給担当 2019年度 2020/4/1 7 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 人事課長 給与支給担当 2019年度 2020/4/1 7 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の配偶者控除等申告書 人事課長 給与支給担当 2019年度 2020/4/1 7 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 勤務時間報告書 人事課長 給与支給担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 市町村民税・都道府県民税特別徴収税額 人事課長 給与支給担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 職員別給与簿 人事課長 給与支給担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 租税条約に関する届出書 人事課長 給与支給担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 有期雇用職員給与関係 人事課長 給与支給担当 2019年度 2020/4/1 7 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 労働保険概算・確定保険料申請書及び賃金総額報告書 人事課長 給与支給担当 2019年度 2020/4/1 7 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 財形貯蓄実施状況調査 人事課長 給与支給担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 マイナンバー（個人番号） 人事課長 給与支給担当 2019年度 2020/4/1 最終利用日後7年
ファイルサー

バー内
人事課 人事課長 廃棄 最終利用日後7年

人事 任用 人事異動関係 人事課長 任用担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 定数現員表 人事課長 任用担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 名誉教授称号授与 人事課長 任用担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 学内共同教育研究施設等の人事等に関する委員会 人事課長 任用担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 教員人事委員会 人事課長 任用担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動（有期雇用職員） 人事課長 任用担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 有期雇用職員労働条件通知書控 人事課長 任用担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 男女共同参画関係 人事課長 人事企画担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 勤務評定 人事課長 人事企画担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 人事評価 人事課長 人事企画担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 給与水準公表関係 人事課長 人事企画担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 基本給の調整額関係 人事課長 給与決定担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄
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法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

人事 給与決定 基本給の訂正関係 人事課長 給与決定担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 級別定数管理簿 人事課長 給与決定担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 昇格関係 人事課長 給与決定担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 昇給関係 人事課長 給与決定担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 人事院給与勧告関係 人事課長 給与決定担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 諸手当関係 人事課長 給与決定担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 復職時調整調書 人事課長 給与決定担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 給与関係調査 人事課長 給与決定担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 退職手当 人事課長 給与決定担当 2020年度 2021/4/1 退職後5年 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄 退職後5年

人事 給与決定 現年俸制関係 人事課長 給与決定担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 新年俸制関係 人事課長 給与決定担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与の口座振込申出・変更申出書 人事課長 給与支給担当 2020年度 2021/4/1
口座振込によらなく

なった後5年
紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与支出決定決議書 人事課長 給与支給担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与支払報告書 人事課長 給与支給担当 2020年度 2021/4/1 7 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の保険料等控除申告書 人事課長 給与支給担当 2020年度 2021/4/1 7 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 人事課長 給与支給担当 2020年度 2021/4/1 7 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給
給与所得者の基礎控除申告書 兼 給与所得者の配偶者控除
等申告書 兼 所得金額調整控除申告書

人事課長 給与支給担当 2020年度 2021/4/1 7 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 勤務時間報告書 人事課長 給与支給担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 市町村民税・都道府県民税特別徴収税額 人事課長 給与支給担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 職員別給与簿 人事課長 給与支給担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 租税条約に関する届出書 人事課長 給与支給担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 有期雇用職員給与関係 人事課長 給与支給担当 2020年度 2021/4/1 7 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 労働保険概算・確定保険料申請書及び賃金総額報告書 人事課長 給与支給担当 2020年度 2021/4/1 7 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 財形貯蓄実施状況調査 人事課長 給与支給担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 マイナンバー（個人番号） 人事課長 給与支給担当 2020年度 2021/4/1 最終利用日後7年
ファイルサー

バー内
人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 基本給の調整額関係 人事課長 給与決定担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 基本給の訂正関係 人事課長 給与決定担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 期末・勤勉・期末特別手当関係 人事課長 給与決定担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 級別定数管理簿 人事課長 給与決定担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 昇格関係 人事課長 給与決定担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 昇給関係 人事課長 給与決定担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 人事院給与勧告関係 人事課長 給与決定担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 諸手当関係 人事課長 給与決定担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 復職時調整調書 人事課長 給与決定担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 給与関係調査 人事課長 給与決定担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 退職手当 人事課長 給与決定担当 2021年度 2022/4/1 退職後5年 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 現年俸制関係 人事課長 給与決定担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 新年俸制関係 人事課長 給与決定担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 業績評価関係 人事課長 給与決定担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動関係 人事課長 任用担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 定数現員表 人事課長 任用担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 名誉教授称号授与 人事課長 任用担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 履歴事項補正 人事課長 任用担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

4/7



別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人事課

大分類 中分類
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の措置
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分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

人事 任用 各種証明書 人事課長 任用担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 学内共同教育研究施設等の人事等に関する委員会 人事課長 任用担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 教員人事委員会 人事課長 任用担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 Ｔ・Ａ　Ｒ・Ａ等 人事課長 任用担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動（有期雇用職員） 人事課長 任用担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 非常勤講師 人事課長 任用担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 有期雇用職員労働条件通知書控 人事課長 任用担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 男女共同参画関係 人事課長 人事企画担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 給与水準公表関係 人事課長 人事企画担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 研修関係 人事課長 人事企画担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 新採用職員研修 人事課長 人事企画担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 人事評価 人事課長 人事企画担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 職員採用試験関係 人事課長 人事企画担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 身上調書 人事課長 人事企画担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 障がい者雇用関係 人事課長 人事企画担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 障がい者雇用関係（障がい者証明書類） 人事課長 人事企画担当 2021年度 2022/4/1
対象労働者の退職後

３年
2025/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与の口座振込申出・変更申出書 人事課長 給与支給担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与支出決定決議書 人事課長 給与支給担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与支払報告書 人事課長 給与支給担当 2021年度 2022/4/1 7 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の保険料等控除申告書 人事課長 給与支給担当 2021年度 2022/4/1 7 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 人事課長 給与支給担当 2021年度 2022/4/1 7 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給
給与所得者の基礎控除申告書 兼 給与所得者の配偶者控除
等申告書 兼 所得金額調整控除申告書

人事課長 給与支給担当 2021年度 2022/4/1 7 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 勤務時間報告書 人事課長 給与支給担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 市町村民税・都道府県民税特別徴収税額 人事課長 給与支給担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 職員別給与簿 人事課長 給与支給担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 租税条約に関する届出書 人事課長 給与支給担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 有期雇用職員給与関係 人事課長 給与支給担当 2021年度 2022/4/1 7 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 労働保険概算・確定保険料申請書及び賃金総額報告書 人事課長 給与支給担当 2021年度 2022/4/1 7 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 財形貯蓄実施状況調査 人事課長 給与支給担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 マイナンバー（個人番号） 人事課長 給与支給担当 2021年度 2022/4/1 最終利用日後7年
ファイルサー

バー内
人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 男女共同参画関係 人事課長 人事企画担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 給与水準公表関係 人事課長 人事企画担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 研修関係 人事課長 人事企画担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 新採用職員研修 人事課長 人事企画担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 人事評価 人事課長 人事企画担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 職員採用試験関係 人事課長 人事企画担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 身上調書 人事課長 人事企画担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 障がい者雇用関係 人事課長 人事企画担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 障がい者雇用関係（障がい者証明書類） 人事課長 人事企画担当 2022年度 2023/4/1
対象労働者の退職後

３年
2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 基本給の調整額関係 人事課長 給与決定担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 基本給の訂正関係 人事課長 給与決定担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 期末・勤勉・期末特別手当関係 人事課長 給与決定担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 級別定数管理簿 人事課長 給与決定担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人事課

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

人事 給与決定 昇格関係 人事課長 給与決定担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 昇給関係 人事課長 給与決定担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 人事院給与勧告関係 人事課長 給与決定担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 諸手当関係 人事課長 給与決定担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 復職時調整調書 人事課長 給与決定担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 給与関係調査 人事課長 給与決定担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 退職手当 人事課長 給与決定担当 2022年度 2023/4/1 退職後5年 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 現年俸制関係 人事課長 給与決定担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 新年俸制関係 人事課長 給与決定担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 業績評価関係 人事課長 給与決定担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与の口座振込申出・変更申出書 人事課長 給与支給担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与支出決定決議書 人事課長 給与支給担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与支払報告書 人事課長 給与支給担当 2022年度 2023/4/1 7 2030/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の保険料等控除申告書 人事課長 給与支給担当 2022年度 2023/4/1 7 2030/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 人事課長 給与支給担当 2022年度 2023/4/1 7 2030/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給
給与所得者の基礎控除申告書 兼 給与所得者の配偶者控除
等申告書 兼 所得金額調整控除申告書

人事課長 給与支給担当 2022年度 2023/4/1 7 2030/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 勤務時間報告書 人事課長 給与支給担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31
ファイルサー

バー内
人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 市町村民税・都道府県民税特別徴収税額 人事課長 給与支給担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 職員別給与簿 人事課長 給与支給担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 租税条約に関する届出書 人事課長 給与支給担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 有期雇用職員給与関係 人事課長 給与支給担当 2022年度 2023/4/1 7 2030/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 労働保険概算・確定保険料申請書及び賃金総額報告書 人事課長 給与支給担当 2022年度 2023/4/1 7 2030/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 財形貯蓄実施状況調査 人事課長 給与支給担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 マイナンバー（個人番号） 人事課長 給与支給担当 2022年度 2023/4/1 最終利用日後7年
ファイルサー

バー内
人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動関係 人事課長 任用担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 定数現員表 人事課長 任用担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 名誉教授称号授与 人事課長 任用担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 履歴事項補正 人事課長 任用担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 各種証明書 人事課長 任用担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 学内共同教育研究施設等の人事等に関する委員会 人事課長 任用担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 教員人事委員会 人事課長 任用担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 Ｔ・Ａ　Ｒ・Ａ等 人事課長 任用担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動（有期雇用職員） 人事課長 任用担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 非常勤講師 人事課長 任用担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 有期雇用職員労働条件通知書控 人事課長 任用担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 ダイバーシティ推進関係 人事課長 人事企画担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 給与水準公表関係 人事課長 人事企画担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 研修関係 人事課長 人事企画担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 新採用職員研修 人事課長 人事企画担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 人事評価 人事課長 人事企画担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 職員採用試験関係 人事課長 人事企画担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 身上調書 人事課長 人事企画担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 人事企画 障がい者雇用関係 人事課長 人事企画担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人事課

大分類 中分類
備考保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了時
の措置

保存期間の起算日
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

人事 人事企画 障がい者雇用関係（障がい者証明書類） 人事課長 人事企画担当 2023年度 2024/4/1
対象労働者の退職後

３年
2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 基本給の調整額関係 人事課長 給与決定担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 基本給の訂正関係 人事課長 給与決定担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 期末・勤勉・期末特別手当関係 人事課長 給与決定担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 級別定数管理簿 人事課長 給与決定担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 昇格関係 人事課長 給与決定担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 昇給関係 人事課長 給与決定担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 人事院給与勧告関係 人事課長 給与決定担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 諸手当関係 人事課長 給与決定担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 復職時調整調書 人事課長 給与決定担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 給与関係調査 人事課長 給与決定担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 退職手当 人事課長 給与決定担当 2023年度 2024/4/1 退職後5年 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 現年俸制関係 人事課長 給与決定担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 新年俸制関係 人事課長 給与決定担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与決定 業績評価関係 人事課長 給与決定担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与の口座振込申出・変更申出書 人事課長 給与支給担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与支出決定決議書 人事課長 給与支給担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与支払報告書 人事課長 給与支給担当 2023年度 2024/4/1 7 2031/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の保険料等控除申告書 人事課長 給与支給担当 2023年度 2024/4/1 7 2031/3/31
個別業務シス

テム
人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 人事課長 給与支給担当 2023年度 2024/4/1 7 2031/3/31
個別業務シス

テム
人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給
給与所得者の基礎控除申告書 兼 給与所得者の配偶者控除
等申告書 兼 所得金額調整控除申告書

人事課長 給与支給担当 2023年度 2024/4/1 7 2031/3/31
個別業務シス

テム
人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 勤務時間報告書 人事課長 給与支給担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31
ファイルサー

バー内
人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 市町村民税・都道府県民税特別徴収税額 人事課長 給与支給担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 労働保険概算・確定保険料申請書及び賃金総額報告書 人事課長 給与支給担当 2023年度 2024/4/1 7 2031/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 財形貯蓄実施状況調査 人事課長 給与支給担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 給与支給 マイナンバー（個人番号） 人事課長 給与支給担当 2023年度 2024/4/1 最終利用日後7年
ファイルサー

バー内
人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動関係 人事課長 任用担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 定数現員表 人事課長 任用担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 名誉教授称号授与 人事課長 任用担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 履歴事項補正 人事課長 任用担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 各種証明書 人事課長 任用担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 学内共同教育研究施設等の人事等に関する委員会 人事課長 任用担当 2023年度 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 教員人事委員会 人事課長 任用担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 Ｔ・Ａ　Ｒ・Ａ等 人事課長 任用担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 人事異動（有期雇用職員） 人事課長 任用担当 2023年度 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 非常勤講師 人事課長 任用担当 2023年度 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄

人事 任用 有期雇用職員労働条件通知書控 人事課長 任用担当 2023年度 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 人事課 人事課長 廃棄
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