
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 生命科学先端研究事務課

大分類 中分類

GCOE推進(黒髪) 人事 雇用 グローバルＣＯＥ推進ユニット長 GCOE推進ユニット（黒髪） 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 共同棟黒髪３ 生命科学先端研究事務課長 廃棄

GCOE推進(本荘) 人事 人事異動発令依頼（エイズ） グローバルＣＯＥ推進ユニット長 GCOE推進ユニット（本荘） 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

GCOE推進(本荘) 人事 有期雇用職員の継続採用 グローバルＣＯＥ推進ユニット長 GCOE推進ユニット（本荘） 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

GCOE推進(総括） 総務 法人文書ファイル管理簿 グローバルＣＯＥ推進ユニット長 GCOE推進ユニット（本荘） 2011年度 常用 常用 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 永久

GCOE推進(黒髪) 人事 雇用 グローバルＣＯＥ推進ユニット長 GCOE推進ユニット（黒髪） 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 共同棟黒髪３ 生命科学先端研究事務課長 廃棄

GCOE推進(黒髪) 人事 雇用 グローバルＣＯＥ推進ユニット長 GCOE推進ユニット（黒髪） 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 共同棟黒髪３ 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事 人事手続関連 先端研究教育拠点推進ユニット長 先端研究教育拠点推進ユニット（本荘） 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 総務 法人文書ファイル管理簿 先端研究教育拠点推進ユニット長 先端研究教育拠点推進ユニット（本荘） 2014年度 常用 常用 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 永久

先端研究教育拠点推進 人事 人事手続関連 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事 勤務時間・研修・病休報告書 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 人事 出勤簿 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 人事 始業・終業時間等記録簿 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 人事 休暇簿 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 人事 旅行命令・依頼（国内） 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 人事 旅行命令・依頼（国外） 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 人事 旅行命令・依頼（推進室間接経費） 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 人事 証明書交付願 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 研究協力 研究成果発表支援 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 研究協力 独創的教育研究経費 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 研究協力 リーディングプログラム調書関係 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 研究協力 リーディングプログラム募集要項関係 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 研究協力 派遣依頼・セミナー等開催通知 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 研究協力 運営委員会関係 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 研究協力 企業・行政セミナー関係 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 研究協力 最先端セミナー関係 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 研究協力 リエゾンラボ研究会関係 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 主計 予算差引簿 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 経理 年末調整関係 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 経理 基準給与簿等 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 経理 タクシー券受払簿 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 経理 郵便切手受払簿 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 経理 予算配当・流用関係 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 経理 謝金関係 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 経理 奨励金 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 経理 契約依頼・支出伺 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 経理 政調設備仕様策定関係 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 経理 納品書 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 調査・報告 各種調査・報告 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 8 2024/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 事業完了後5年

先端研究教育拠点推進 総務 法人文書ファイル管理簿 先端研究教育拠点推進ユニット長 リーディングプログラム推進チーム 2015年度 2016/4/1 常用 常用 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 永久

先端研究教育拠点推進 総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2016年度 2017/4/1 常用 常用 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 永久

先端研究教育拠点推進 人事 人事手続関連 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2016年度 2017/4/1 30 2045/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事 人事関係 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2016年度 2017/4/1 30 2045/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 規則改正 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 公文書管理関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 生命科学先端研究事務課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

生命科学先端研究事務 総務 組織評価 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 法人文書ファイル管理簿 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 常用 常用 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 永久

生命科学先端研究事務 総務 保有個人情報保護関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 運営委員会・代議員会 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

エイズ研・生命資
源・発生研各1冊

生命科学先端研究事務 総務 行動計画 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 平成29年度業務の実績に関する報告 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 教員懇談会 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 全学委員会 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 男女共同参画推進事業 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 その他総務関係(雑件) 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄
NTT電話帳掲載・
ﾒｰﾘﾝｸﾞﾘｽﾄ関係・
旅行振込ﾌｫｰﾏｯﾄ

生命科学先端研究事務 人事・労務 休暇簿 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄
定員内
有期雇用者

生命科学先端研究事務 人事・労務 始業・終業時間等記録簿 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 出勤簿 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 勤務時間・研修・病休報告書 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄 欠勤届・休日振替

生命科学先端研究事務 人事・労務 証明書交付願 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅行命令・依頼（国外） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅行命令・依頼（国内） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 兼業 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1
兼業終了後3

年
兼業後3年 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 教員の再任審査 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 教員の選考 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 テニュア審査 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 期末・勤勉手当関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 昇給関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 技術職員の昇任関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 併任・兼務 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 客員教授等の名称付与 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 特任教員任用(名称付与) 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 教員の個人活動評価 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務
テニュアトラック教員選考等(公募・選考・審査
基準策定)

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務
非常勤研究員(特定事業研究員)・研究支援推進
員経費関係

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 有期雇用職員人事異動発令依頼関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

エイズ研・生命資
源・発生研各1冊

生命科学先端研究事務 人事・労務 各種調査・報告 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 契約依頼・支出伺 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 謝金関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 政調設備仕様策定関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 タクシー券受払簿 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 年末調整関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 郵便切手受払簿 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 予算配当・流用関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 運営委員会関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 共同利用・共同研究拠点 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 6 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 共同利用・共同研究拠点中間評価関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 生命科学先端研究事務課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

生命科学先端研究事務 研究支援 原子力規制委員会立入報告 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 遺伝子組換え生物等使用申請 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 遺伝子組換え生物等使用等施設新設届 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄
平成9年～同ファ
イル

生命科学先端研究事務 研究支援 エイズ研ベストペーパー賞関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 インターンシップ 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 総務 平成28年度規則改正 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事 平成28年度休暇簿 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事 始業・終業時間等記録簿 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事 出勤簿 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事 証明書交付願 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 調査・報告 各種調査・報告 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理 タクシー券受払簿 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 総務 会議関係 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 総務 物品管理簿 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事 人事関係 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事 旅行命令関係 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理 科研費／助成金 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理 寄附金受入 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理 会議費 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究協力 国際シンポジウム支援・旅行支援事業 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究協力 機械等の定期自主検査管理簿 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究協力 安全保障輸出管理 生命科学先端研究事務課長 医療研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 旧救急棟2階会議室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 総務 規則改正 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 休暇簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 始業・終業時間等記録簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 出勤簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 証明書交付願 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 各種調査・報告 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理・施設 タクシー券受払簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 総務 会議関係 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理・施設 物品管理簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 人事関係 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 旅行命令関係 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理・施設 科研費／助成金 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1  常用 常用 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 永久

先端研究教育拠点推進 研究支援 寄附金受入 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理・施設 会議費 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 国際シンポジウム支援・旅行支援事業 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 機械等の定期自主検査管理簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 安全保障輸出管理 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 総務 指紋認証登録管理 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 MTA関連 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理 借り上げ宿舎入居管理簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 101室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 動物実験訓練 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 廃液・不要品・蛍光管等 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 生命科学先端研究事務課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

生命科学先端研究事務 研究支援 感染性・廃棄物用ダンボール 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 実験系廃棄物(空試薬瓶等）の収集 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援
トランスオミック医学研究拠点ネットワーク形
成事業

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 6 2025/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援
リエゾンラボ研究会　HIGOプログラム再選択研
究センター

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 6 2025/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援
共同利用・共同研究拠点協議会附置県センター
長会議

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 動物慰霊祭 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 動物教育訓練受講者名簿 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 動物実験計画書 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 旅費申請報告書 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 調査・報告書関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 予算配当チェックリスト 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 契約依頼 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 予算配当通知書 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 債権発生 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 予算要求・配分通知・光熱水道予算振替 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 予算流用（入） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 予算流用（出） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 立替申出書 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 タンザニア共同研究（上野研究室） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 立替（生命資源） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 立替（エイズ） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 立替（発生研） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 会議費 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 科学研究費補助 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 共済・年末調整 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 謝金 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 産学（発生研）・産学（生命資源） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 産学（エイズ研） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 無償譲渡関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 消防計画等（平面図） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 防火・防災訓練 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 予算要求 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 当初予算配分 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援
平成30年度発生医学研究所　共同利用・共同研
究拠点関係

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 6 2025/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務
平成30年度エイズ学研究センター　運営委員
会・代議員会関係綴

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務
平成30年度発生医学研究所　運営委員会・代議
員会関係綴

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 平成30年度　第３期法人評価関係綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援
平成30年度　熊本発生医学研究所共同研究課題
申請書類

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 6 2025/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 回覧他 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 特殊郵便受渡控 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 欠勤届 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 休暇簿（有期雇用職員) 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 平成30年度兼業関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 休暇の振替(伺） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

生命科学先端研究事務 経理・施設 平成30年度　204条 謝金関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 旅費関係通知 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅行命令・依頼簿（ｴｲｽﾞ）大学運営経費 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅行命令・依頼簿（ｴｲｽﾞ）科研費 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅行命令・依頼簿（ｴｲｽﾞ）産学 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅行命令・依頼簿（発生）共同研究拠点 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅行命令・依頼簿（発生）その他 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅行命令・依頼簿（発生）大学運営経費 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅行命令・依頼簿（発生）科研費 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅行命令・依頼簿（発生）産学 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅行命令・依頼簿（生命） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 毎月勤労統計調査（本荘･九品寺地区B） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 技術職員人事関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 センター等教員任免関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 平成30年度　調査・回答関係綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務
平成30年度有期雇用職員人事異動発令異動関係
（エイズ）

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務
平成30年度有期雇用職員人事異動発令異動関係
（発生）

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務
平成30年度有期雇用職員人事異動発令異動関係
（生命）

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 勤務時間報告書 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設
非常勤研究員(特定事業研究員)・研究支援推進
員経費関係

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 特任教員名称付与 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 全学委員会・各種委員会 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援
平成29年度～受託事業による遺伝子改変マウス
作製　CADRDのマウス作製支援業務　先端モデル
動物支援業務　計画書受理

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援
平成30年度遺伝子組換え生物等第二種使用等計
画変更の承認関係

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 ゲノム編集生物の取り扱いに関する届出書 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援
平成30年度遺伝子組換え生物等第二種使用計画
書安全委員会②

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援
平成30年度遺伝子組換え生物等第二種使用計画
書安全委員会①

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 （P2)組換えDNA実験施設届出書 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 大臣確認実験　研究センター総務担当 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援
平成30年度遺伝子改変マウスの凍結保存・供給
業務に関する動物飼養実験　計画書受理

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援
平成30年度「遺伝子組換え生物関係資料集」印
刷関係

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 遺伝子組換え生物等第二種使用等終了(中止) 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅費振込フォーマット 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 遺伝子組換え教育訓練講習会綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 H30年度エイズ学研究センター教員個人活動評価 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 3部局昇級関係綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 規則改正関係綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 平成30年度発生医学研究所　着任関係綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 平成30年度～ヒトレトロ年俸制関係綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 平成30年度～発生研年俸制度関係綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務
平成30年度発生医学研究所　独立准教授応募者
履歴書・業績

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 平成30年度発生医学研究所　教員選考関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務
平成30年度エイズ学研究センター　教員再任審
査関係綴

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務
平成30年度発生医学研究所　教員再任用示唆関
係綴

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 生命科学先端研究事務課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

生命科学先端研究事務 経理・施設 タクシー券受払簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 物品管理簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 人事関係 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅行申請 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 科研費／助成金 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄
研究室毎に作成の

ため

生命科学先端研究事務 研究支援 寄附金・受託研究等受入 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 会議費 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 国際シンポジウム支援・旅行支援事業 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 機械等の定期自主検査管理簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 安全保障輸出管理 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 指紋認証登録管理 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 MTA関連 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理 借上宿舎入居管理簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 インターンシップ受入 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 フェローシップ受入 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理 予算の流用依頼等 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 動物実験室 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援
「発生医学研究所の共同研究拠点」共同研究報
告書

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2019年度 2020/4/1 6 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 教員懇談会 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅行命令・依頼簿 生命科学先端研究事務課長教員懇談会 センター事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 卓越研究事業員　選考等綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務
ヒトレトロウィルス学共同研究センター
卓越教授関係綴

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 教員選考等綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援
ヒトレトロウィルス学共同研究センター
Oxford　大学との共同研究関係綴

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 運営会議関係綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 高度技術研修 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 物品管理換・不要決定 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 契約依頼・支出伺 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 生命資源研究・支援センター　教授応募書類 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 伝票の誤記の訂正(振替依頼） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 兼業 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 始業・終業時間等記録簿・休暇簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 出勤簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 証明書交付願 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 タクシー券受払簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 物品管理簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 人事関係 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 旅行申請 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 科研費／助成金 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄
研究室毎に作成の
ため

生命科学先端研究事務 研究支援 寄附金・受託研究等受入 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 会議費 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 国際シンポジウム支援・旅行支援事業 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 機械等の定期自主検査 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 安全保障輸出管理 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

生命科学先端研究事務 総務 指紋認証登録管理 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 MTA関連 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理 借上宿舎入居管理簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 インターンシップ受入 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 フェローシップ受入 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理 予算の流用依頼等 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 105室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 教員懇談会 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 会議関係綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 調査・報告書関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 回覧他 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 特殊郵便受渡控 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 男女共同参画推進事業関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 生命資源研究・支援センター　活動報告書 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 教員の業績評価 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務
ヒトレトロウィルス学共同研究センター
卓越教授関係綴

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 教員選考等綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 兼業 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 健康診断関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 勤務時間報告関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 有期雇用職員人事異動発令異動関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 テニュアトラック教員選考関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 教員の再任審査 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 動物実験関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 「発生医学研究所の共同研究拠点」関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 6 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 遺伝子組換え関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 旅費関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 物品管理換・不要決定 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 契約依頼・支出伺 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 謝金関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 廃液・不要品・蛍光管等 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 立替関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 卓越研究員事業関係（経理担当分） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 調査・報告（経理担当分） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 科研費交付内定通知 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 寄附金・助成金受入 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 産学連携関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 施設関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 受託研究関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 予算振替関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 兼業 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 始業・終業時間等記録簿・休暇簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 出勤簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 証明書交付願 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理・施設 タクシー券受払簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 生命科学先端研究事務課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

先端研究教育拠点推進 経理・施設 物品管理簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 人事関係 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 旅行申請 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理・施設 科研費／助成金 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 寄附金・受託研究等受入 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理・施設 会議費 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 国際シンポジウム支援・旅行支援事業 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 機械等の定期自主検査 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 安全保障輸出管理 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 総務 指紋認証登録管理 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 MTA関連 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理 借上宿舎入居管理簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 インターンシップ受入 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 フェローシップ受入 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理 予算の流用依頼等 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 共済・年末調整 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 調査・報告書関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 毎月勤労統計調査 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 回覧他 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 特殊郵便受渡控 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 会議関係綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 証明書交付願い 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 附属高深度オミクス研究センター設置関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 総務 教員の業績評価 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 有期雇用職員人事異動発令異動関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 健康診断関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 兼業 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 勤務時間報告関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務
ヒトレトロウィルス学共同研究センター
卓越教授関係綴

生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 教員選考等綴 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 人事・労務 教員の再任審査 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 研究倫理教育 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 「発生医学研究所の共同研究拠点」関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 6 2028/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 動物実験関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 高度技術研修 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 研究支援 遺伝子組換え関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 旅費関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 謝金関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 立替関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 物品・資産管理官営 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 施設関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 受託事業関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 契約依頼・支出伺 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 予算振替関係 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 生命科学先端研究事務課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

生命科学先端研究事務 経理・施設 廃液・不要品・蛍光管等 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 卓越研究員事業関係（経理担当分） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

生命科学先端研究事務 経理・施設 調査・報告（経理担当分） 生命科学先端研究事務課長 センター事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 センター事務室 生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 総務 指紋認証登録管理 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 兼業 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事労務 自動車運転登録 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 始業・終業時間等記録簿・休暇簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 出勤簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 証明書交付願 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 人事関係 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 人事・労務 旅行申請 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 寄附金・受託研究等受入 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 国際シンポジウム支援・旅行支援事業 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 機械等の定期自主検査 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 安全保障輸出管理 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 MTA関連 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 インターンシップ受入 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 研究支援 フェローシップ受入 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理・施設 タクシー券受払簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理・施設 物品管理簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理・施設 科研費／助成金 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理・施設 会議費 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理 借上宿舎入居管理簿 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄

先端研究教育拠点推進 経理 予算の流用依頼等 生命科学先端研究事務課長 医学研究機構事務T 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙
国際先端医学研究拠点
施設 102室

生命科学先端研究事務課長 廃棄
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