
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 【附属病院事務部経理課】

大分類 中分類

財務・調達 総括 公印簿 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット経理担当 2011年度 永久 永久 紙 医学部附属病院経理課経理担当 経理課長 永久

財務・調達 業務システム 財務会計システム 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット調達（物品・役務）担当 2011年度 常用 常用 紙 医学部附属病院経理課調達（物品・役務）担当 経理課長 永久

財務・調達 業務システム 物品請求管理システム 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット調達（物品・役務）担当 2011年度 常用 常用 紙 医学部附属病院経理課調達（物品・役務）担当 経理課長 永久

財務・調達 業務システム 物品オーダシステム 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット調達（物品）担当 2011年度 常用 常用 紙 医学部附属病院経理課調達（物品）担当 経理課長 永久

財務・調達 業務システム 物流管理システム 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット調達（物品）担当 2011年度 常用 常用 紙 医学部附属病院経理課調達（物品）担当 経理課長 永久

財務・調達 業務システム 医薬品在庫管理システム 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット調達（物品）担当 2011年度 常用 常用 紙 医学部附属病院経理課調達（物品）担当 経理課長 永久

財務・調達 業務システム 栄養管理システム 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット調達（物品）担当 2011年度 常用 常用 紙 医学部附属病院経理課調達（物品）担当 経理課長 永久

財務・調達 業務システム 意思決定支援システム 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット予算・経理担当 2011年度 常用 常用 紙 医学部附属病院経理課予算・経理担当 経理課長 永久

財務・調達 統計調査 所掌事務の調査報告 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット各担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 医学部附属病院経理課各担当 経理課長 廃棄

財務・調達 統計調査 所掌事務の調査報告 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット各担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医学部附属病院経理課各担当 経理課長 廃棄

財務・調達 統計調査 所掌事務の調査報告 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット各担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医学部附属病院経理課各担当 経理課長 廃棄

財務・調達 契約 電力契約関係 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット調達（役務）担当 2015年度 2016/4/1 契約期間終了後5 紙 医学部附属病院経理課調達（役務）担当 経理課長 廃棄 契約期間終了後5年

財務・調達 契約 ガス契約関係 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット調達（役務）担当 2015年度 2016/4/1 契約期間終了後5 紙 医学部附属病院経理課調達（役務）担当 経理課長 廃棄 契約期間終了後5年

財務・調達 契約 電話契約関係 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット調達（役務）担当 2015年度 2016/4/1 契約期間終了後5 紙 医学部附属病院経理課調達（役務）担当 経理課長 廃棄 契約期間終了後5年

財務・調達 統計調査 所掌事務の調査報告 財務・調達ユニット長 医学部附属病院財務・調達ユニット各担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医学部附属病院経理課各担当 経理課長 廃棄

経理 経理 治験関係 経理課長 医学部附属病院経理課経理担当 2016年度 2017/4/1 15 2033/3/31 紙 医学部附属病院経理課経理担当 経理課長 廃棄 治験関連法令の保存期間

経理 予算及び決算 決算関係 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2016年度 2017/4/1 6 2023/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 概算要求関係 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 振替伝票 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2016年度 2017/4/1 6 2023/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 契約 電力契約関係 経理課長 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 2016年度 2017/4/1 契約期間終了後5 紙 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 経理課長 廃棄

経理 契約 ガス契約関係 経理課長 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 2016年度 2017/4/1 契約期間終了後5 紙 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 経理課長 廃棄

経理 契約 電話契約関係 経理課長 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 2016年度 2017/4/1 契約期間終了後5 紙 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 経理課長 廃棄

経理 総括 国立大学附属病院損害賠償責任保険 経理課長 医学部附属病院経理課経理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院経理課経理担当 経理課長 廃棄

経理 経理 治験関係 経理課長 医学部附属病院経理課経理担当 2017年度 2018/4/1 15 2033/3/31 紙 医学部附属病院経理課経理担当 経理課長 廃棄 治験関連法令の保存期間

経理 監査 会計検査院実地検査 経理課長 医学部附属病院経理課経理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院経理課経理担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 予算積算・当初配当 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 予算配当関係 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 特別経費関係 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 収支見込関係 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 決算関係 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2017年度 2018/4/1 6 2024/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 概算要求関係 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 補正予算関係 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 病院長裁量経費 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 産学連携等研究費 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 科学研究費補助金 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 振替伝票 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2017年度 2018/4/1 6 2024/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 入金実績確認書 経理課長 医学部附属病院経理課予算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院経理課予算担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 物流管理室関係 経理課長 医学部附属病院事務部経理課調達（物品）担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院事務部経理課調達（物品）担当 経理課長 廃棄

経理 契約 支出決定決議書及び支出関係 経理課長 医学部附属病院事務部経理課（物品・役務）担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院事務部経理課（物品・役務）担当 経理課長 廃棄

経理 契約 電力契約関係 経理課長 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 2017年度 2018/4/1 契約期間終了後5 紙 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 経理課長 廃棄

経理 契約 ガス契約関係 経理課長 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 2017年度 2018/4/1 契約期間終了後5 紙 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 経理課長 廃棄

経理 契約 電話契約関係 経理課長 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 2017年度 2018/4/1 契約期間終了後5 紙 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 経理課長 廃棄

経理 契約 その他の契約関係 経理課長 医学部附属病院事務部経理課（物品・役務）担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院事務部経理課（物品・役務）担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 物品管理関係 経理課長 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 物品借入・貸付関係 経理課長 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 寄贈物品の受入れ関係 経理課長 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 医学部附属病院事務部経理課（役務）担当 経理課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 防火対象物使用開始届 施設・保全ユニット長 管理担当 2011年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 防火・防災 防火管理台帳 施設・保全ユニット長 管理担当 2011年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 構造承認 構造設備の使用承認 施設・保全ユニット長 管理担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 構造承認 医療法に基づく室等の用途に関する調査 施設・保全ユニット長 管理担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 官公庁届 医療ガス関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2011年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 高圧ガス関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2011年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 ボイラー及び圧力容器関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2011年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 消防関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2011年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 上下水道関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2011年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 危険物関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2011年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全
鍵・セキュリ
ティー

セキュリティーカード管理 施設・保全ユニット長 管理担当 2011年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全
鍵・セキュリ
ティー

鍵管理 施設・保全ユニット長 管理担当 2011年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全
鍵・セキュリ
ティー

東・西病棟、中央診療棟キーリスト 施設・保全ユニット長 管理担当 2011年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 開発推進 病院現地再開発に係る委員会記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 開発推進 病棟等建設に係る記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
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分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

施設・保全 開発推進 病棟等移転に係る記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 開発推進 運営基盤管理部との打合せ記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 災害時マニュアル・緊急連絡網 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 熊本県公的病院災害ネットワーク 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 消防立入検査 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 防火対象物使用開始届 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 防火・防災 防火管理台帳 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 防火・防災 防火・防災管理者届出（選任・解任） 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 消防計画（防火・防災） 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 防災委員会 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 九州地区国立大学病院相互支援協 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 埋蔵文化財発掘調査 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 公有水面使用許可 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産寄贈 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産貸付 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産監守者一覧 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産不用決定 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 駐車場 立体駐車場 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 駐車場 駐車場整理委員会 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 構造承認 構造設備の使用承認 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 構造承認 医療法に基づく室等の用途に関する調 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 警備 警備契約業務 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 警備 ヘリポート 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 官公庁届 医療ガス関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2012年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 高圧ガス関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2012年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 ボイラー及び圧力容器関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2012年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 消防関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2012年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 上下水道関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2012年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 危険物関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2012年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全
鍵・セキュリ
ティー

セキュリティーカード管理 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全
鍵・セキュリ
ティー

鍵管理 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全
鍵・セキュリ
ティー

東・西病棟、中央診療棟キーリスト 施設・保全ユニット長 管理担当 2012年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 開発推進 病院現地再開発に係る委員会記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 開発推進 病棟等建設に係る記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 開発推進 病棟等移転に係る記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 開発推進 運営基盤管理部との打合せ記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 災害時マニュアル・緊急連絡網 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 熊本県公的病院災害ネットワーク 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 消防立入検査 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 防火対象物使用開始届 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 防火・防災 防火管理台帳 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 防火・防災 防火・防災管理者届出（選任・解任） 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 消防計画（防火・防災） 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 防災委員会 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 九州地区国立大学病院相互支援協 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 埋蔵文化財発掘調査 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 公有水面使用許可 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産寄贈 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産貸付 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産監守者一覧 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産不用決定 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 駐車場 立体駐車場 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 駐車場 駐車場整理委員会 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 構造承認 構造設備の使用承認 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 構造承認 医療法に基づく室等の用途に関する調査 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 警備 警備契約業務 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 警備 ヘリポート 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 官公庁届 医療ガス関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2013年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 高圧ガス関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2013年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 ボイラー及び圧力容器関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2013年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 消防関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2013年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

施設・保全 官公庁届 上下水道関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2013年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 危険物関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2013年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全
鍵・セキュリ
ティー

セキュリティーカード管理 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全
鍵・セキュリ
ティー

鍵管理 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全
鍵・セキュリ
ティー

東・西病棟、中央診療棟キーリスト 施設・保全ユニット長 管理担当 2013年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 開発推進 病院現地再開発に係る委員会記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 開発推進 病棟等建設に係る記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 開発推進 病棟等移転に係る記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 開発推進 運営基盤管理部との打合せ記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 災害時マニュアル・緊急連絡網 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 熊本県公的病院災害ネットワーク 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 消防立入検査 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 防火対象物使用開始届 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 防火・防災 防火管理台帳 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 防火・防災 防火・防災管理者届出（選任・解任） 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 消防計画（防火・防災） 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 防災委員会 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 九州地区国立大学病院相互支援協定 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 埋蔵文化財発掘調査 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 公有水面使用許可 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産寄贈 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産貸付 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産監守者一覧 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産不用決定 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 駐車場 立体駐車場 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 駐車場 駐車場整理委員会 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 構造承認 構造設備の使用承認 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 構造承認 医療法に基づく室等の用途に関する調査 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 警備 警備契約業務 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 警備 ヘリポート 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 施設保全書庫 施設課長 廃棄

施設・保全 官公庁届 医療ガス関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2014年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 高圧ガス関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2014年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 ボイラー及び圧力容器関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2014年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 消防関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2014年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 上下水道関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2014年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 危険物関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2014年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全
鍵・セキュリ
ティー

セキュリティーカード管理 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 無期限 無期限 共有サーバー内 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全
鍵・セキュリ
ティー

鍵管理 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全
鍵・セキュリ
ティー

東・西病棟、中央診療棟キーリスト 施設・保全ユニット長 管理担当 2014年度 無期限 無期限 紙 施設保全書庫 施設課長 永久

施設・保全 開発推進 病院現地再開発に係る委員会記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 開発推進 病棟等建設に係る記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 開発推進 病棟等移転に係る記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 開発推進 運営基盤管理部との打合せ記録 施設・保全ユニット長 開発推進担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 災害時マニュアル・緊急連絡網 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 熊本県公的病院災害ネットワーク 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 消防立入検査 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 防火対象物使用開始届 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 無期限 無期限 紙 施設保全書棚 施設課長 永久

施設・保全 防火・防災 防火管理台帳 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 無期限 無期限 紙 施設保全書棚 施設課長 永久

施設・保全 防火・防災 防火・防災管理者届出（選任・解任） 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 消防計画（防火・防災） 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 防災委員会 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 防火・防災 九州地区国立大学病院相互支援協定 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 埋蔵文化財発掘調査 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 公有水面使用許可 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産寄贈 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産貸付 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産監守者一覧 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 不動産 不動産不用決定 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 駐車場 立体駐車場 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 駐車場 駐車場整理委員会 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 構造承認 構造設備の使用承認 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

3



別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 【附属病院事務部経理課】

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

施設・保全 構造承認 医療法に基づく室等の用途に関する調査 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 警備 警備契約業務 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 警備 ヘリポート 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 施設保全書棚 施設課長 廃棄

施設・保全 官公庁届 医療ガス関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2015年度 2016/4/1 無期限 無期限 紙 施設保全書棚 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 高圧ガス関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2015年度 2016/4/1 無期限 無期限 紙 施設保全書棚 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 ボイラー及び圧力容器関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2015年度 2016/4/1 無期限 無期限 紙 施設保全書棚 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 消防関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2015年度 2016/4/1 無期限 無期限 紙 施設保全書棚 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 上下水道関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2015年度 2016/4/1 無期限 無期限 紙 施設保全書棚 施設課長 永久

施設・保全 官公庁届 危険物関係 施設・保全ユニット長 機械設備担当 2015年度 2016/4/1 無期限 無期限 紙 施設保全書棚 施設課長 永久

施設・保全 鍵・セキュリティーセキュリティーカード管理 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 無期限 無期限 共有サーバー内 施設保全書棚 施設課長 永久

施設・保全 鍵・セキュリティー鍵管理 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 無期限 無期限 紙 施設保全書棚 施設課長 永久

施設・保全 鍵・セキュリティー東・西病棟、中央診療棟キーリスト 施設・保全ユニット長 管理担当 2015年度 2016/4/1 無期限 無期限 紙 施設保全書棚 施設課長 永久

施設 鍵・セキュリティーセキュリティーカード管理 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 無期限 無期限 ファイルサーバー内 施設課書棚 施設課長 永久

施設 鍵・セキュリティー鍵管理 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 無期限 無期限 紙 施設課書棚 施設課長 永久

施設 鍵・セキュリティー東・西病棟、中央診療棟キーリスト 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 無期限 無期限 紙 施設課書棚 施設課長 永久

施設 不動産 埋蔵文化財発掘調査 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 不動産 公有水面使用許可 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 不動産 不動産寄贈 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 不動産 不動産貸付 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 不動産 不動産監守者一覧 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 不動産 不動産不用決定 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 構造承認 構造設備の使用承認 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 構造承認 医療法に基づく室等の用途に関する調査 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設定期自主検査 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設の変更承認申請書 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設検査申請書 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線管理状況報告書 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 防火・防災 災害時マニュアル・緊急連絡網 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 防火・防災 熊本県公的病院災害ネットワーク 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 防火・防災 消防立入検査 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 防火・防災 防火対象物使用開始届 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 無期限 無期限 紙 施設課書棚 施設課長 永久

施設 防火・防災 防火管理台帳 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 無期限 無期限 紙 施設課書棚 施設課長 永久

施設 防火・防災 防火・防災管理者届出（選任・解任） 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 防火・防災 消防計画（防火・防災） 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 防火・防災 防災委員会 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 警備 警備契約業務 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 警備 ヘリポート 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 駐車場 立体駐車場 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 駐車場 駐車場整理委員会 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 開発推進 病院現地再開発に係る委員会記録 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1
10

2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 開発推進 病棟等建設に係る記録 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1
10

2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 開発推進 病棟等移転に係る記録 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1
10

2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 開発推進 運営基盤管理部との打合せ記録 施設課長 管理担当 2016年度 2017/4/1
10

2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設 官公庁届 医療ガス関係 施設課長 機械設備担当 2016年度 2017/4/1 無期限 無期限 紙 施設課書棚 施設課長 永久

施設 官公庁届 高圧ガス関係 施設課長 機械設備担当 2016年度 2017/4/1 無期限 無期限 紙 施設課書棚 施設課長 永久

施設 官公庁届 ボイラー及び圧力容器関係 施設課長 機械設備担当 2016年度 2017/4/1 無期限 無期限 紙 施設課書棚 施設課長 永久

施設 官公庁届 消防関係 施設課長 機械設備担当・電気設備担当 2016年度 2017/4/1 無期限 無期限 紙 施設課書棚 施設課長 永久

施設 官公庁届 上下水道関係 施設課長 機械設備担当 2016年度 2017/4/1 無期限 無期限 紙 施設課書棚 施設課長 永久

施設 官公庁届 危険物関係 施設課長 機械設備担当 2016年度 2017/4/1 無期限 無期限 紙 施設課書棚 施設課長 永久

施設 官公庁届 土壌汚染対策法 施設課長 建築担当 2016年度 2017/4/1 無期限 無期限 紙 施設課書棚 施設課長 永久

施設 官公庁届 計画通知書 施設課長 建築担当 2016年度 2017/4/1 無期限 無期限 紙 施設課書棚 施設課長 永久

施設 官公庁届 本荘北キャンパス省エネルギー等対策委員会 施設課長 電気設備担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 施設課書棚 施設課長 廃棄

施設
鍵・セキュリ
ティー

時間外入館発行願い 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
鍵・セキュリ
ティー

セキュリティーカード発行願い 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
鍵・セキュリ
ティー

セキュリティーカード管理 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 無期限 ファイルサーバー内 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設
鍵・セキュリ
ティー

鍵管理 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設
鍵・セキュリ
ティー

東・西病棟、中央診療棟キーリスト 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 不動産 埋蔵文化財発掘調査 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 公有水面使用許可 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 山崎記念館・中央診療棟使用申請書 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産寄贈 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

施設 不動産 不動産貸付 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産監守者一覧 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産不用決定 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 構造承認 構造設備の使用承認 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 構造承認 医療法に基づく室等の用途に関する調査 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設定期自主検査 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設の変更承認申請書 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設検査申請書 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線管理状況報告書 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 災害時マニュアル・緊急連絡網 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 熊本県公的病院災害ネットワーク 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防立入検査 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火対象物使用開始届 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 防火・防災 防火管理台帳 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 防火・防災 病棟防火訓練 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火・防災管理者届出（選任・解任） 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防計画（防火・防災） 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防設備点検結果報告書 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火・防災対象物点検結果報告書 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防災委員会 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 九州地区国立大学病院相互支援協定 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 警備契約業務 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 警備日誌（出動報告含む） 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 盗難報告書 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 防災センター 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 ヘリポート 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 立体駐車場 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 駐車場管理日誌 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 駐車場整理委員会 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 振替伝票 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 入金実績 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 領収証 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 現金出納簿 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 開発推進 病院現地再開発に係る委員会記録 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 開発推進 病棟等建設に係る記録 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 開発推進 病棟等移転に係る記録 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 開発推進 運営基盤管理部との打合せ記録 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 官公庁届 医療ガス関係 施設課長 機械設備担当 2017年度 2018/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 高圧ガス関係 施設課長 機械設備担当 2017年度 2018/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 ボイラー及び圧力容器関係 施設課長 機械設備担当 2017年度 2018/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 消防関係 施設課長 機械設備担当・電気設備担当 2017年度 2018/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 上下水道関係 施設課長 機械設備担当 2017年度 2018/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 危険物関係 施設課長 機械設備担当 2017年度 2018/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 建築設備等定期検査報告書 施設課長 機械設備・電気設備担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 官公庁届 特殊建築物定期調査報告書 施設課長 建築担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 官公庁届 土壌汚染対策法 施設課長 建築担当 2017年度 2018/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 計画通知書 施設課長 建築担当 2017年度 2018/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 本荘北キャンパス省エネルギー等対策委員会 施設課長 電気設備担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 水質検査関係 施設課長 機械設備担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 地下タンク自主点検記録 施設課長 機械設備担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 契約に関するもの 仕様書 施設課長 建築担当・機械設備・電気設備担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
支出契約決議書に
関するもの

物品請求伝票 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
支出契約決議書に
関するもの

支出契約決議書 施設課長 管理担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

経理 総括 国立大学附属病院損害賠償責任保険 経理課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 経理 治験関係 経理課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 15 2034/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄 治験関連法令の保存期間

経理 監査 決算関係 経理課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 予算積算・当初配当 経理課長 予算担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 予算配当関係 経理課長 予算担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 収支見込関係 経理課長 予算担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 業務達成基準 経理課長 予算担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 決算関係 経理課長 予算担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄 附属病院BS追加
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

経理 予算及び決算 概算要求関係 経理課長 予算担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 病院長裁量経費（医療用設備整備計画検討会） 経理課長 予算担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 産学連携等研究費 経理課長 予算担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 科学研究費補助金 経理課長 予算担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 振替伝票 経理課長 予算担当 2018年度 2019/4/1 6 2025/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 入金実績確認書 経理課長 予算担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

財務・調達 契約 予算執行職員の補助者命令簿 経理課長 政府調達担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 政府調達担当 経理課長 廃棄

経理 契約 支出決定決議書及び支出関係 経理課長 物品調達担当・役務契約担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 物品調達担当・役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 その他の契約関係 経理課長 物品調達担当・役務契約担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 物品調達担当・役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 物流管理室関係 経理課長 物品調達担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 契約 電力契約関係 経理課長 役務契約担当 2018年度 2019/4/1 契約期間終了後5 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 ガス契約関係 経理課長 役務契約担当 2018年度 2019/4/1 契約期間終了後5 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 電話契約関係 経理課長 役務契約担当 2018年度 2019/4/1 契約期間終了後5 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 物品管理関係 経理課長 役務契約担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 物品借入・貸付関係 経理課長 役務契約担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

施設
鍵・セキュリ
ティー

時間外入館発行願い 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
鍵・セキュリ
ティー

セキュリティーカード発行願い 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
鍵・セキュリ
ティー

セキュリティーカード管理 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 無期限 ファイルサーバー内 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設
鍵・セキュリ
ティー

鍵管理 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設
鍵・セキュリ
ティー

東・西病棟、中央診療棟キーリスト 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 不動産 埋蔵文化財発掘調査 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 公有水面使用許可 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 山崎記念館・中央診療棟使用申請書 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産寄贈 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産貸付 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産監守者一覧 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産不用決定 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 構造承認 構造設備の使用承認 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 構造承認 医療法に基づく室等の用途に関する調査 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設定期自主検査 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設の変更承認申請書 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設検査申請書 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線管理状況報告書 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 災害時マニュアル・緊急連絡網 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 熊本県公的病院災害ネットワーク 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防立入検査 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火対象物使用開始届 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 防火・防災 防火管理台帳 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 防火・防災 病棟防火訓練 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火・防災管理者届出（選任・解任） 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防計画（防火・防災） 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防設備点検結果報告書 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火・防災対象物点検結果報告書 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防災委員会 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 九州地区国立大学病院相互支援協定 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 警備契約業務 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 警備日誌（出動報告含む） 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 盗難報告書 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 防災センター 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 ヘリポート 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 立体駐車場 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 駐車場管理日誌 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 駐車場整理委員会 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 振替伝票 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 入金実績 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 領収証 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 現金出納簿 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 開発推進 病院現地再開発に係る委員会記録 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 開発推進 病棟等建設に係る記録 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 開発推進 病棟等移転に係る記録 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 開発推進 運営基盤管理部との打合せ記録 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

施設 官公庁届 医療ガス関係 経理課長 機械設備担当 2018年度 2019/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 高圧ガス関係 経理課長 機械設備担当 2018年度 2019/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 ボイラー及び圧力容器関係 経理課長 機械設備担当 2018年度 2019/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 消防関係 経理課長 機械設備担当・電気設備担当 2018年度 2019/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 上下水道関係 経理課長 機械設備担当 2018年度 2019/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 危険物関係 経理課長 機械設備担当 2018年度 2019/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 建築設備等定期検査報告書 経理課長 機械設備・電気設備担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 官公庁届 防火設備定期検査報告書 経理課長 建築担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 官公庁届 土壌汚染対策法 経理課長 建築担当 2018年度 2019/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 計画通知書 経理課長 建築担当 2018年度 2019/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 本荘北キャンパス省エネルギー等対策委員会 経理課長 電気設備担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 水質検査関係 経理課長 機械設備担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 地下タンク自主点検記録 経理課長 機械設備担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 契約に関するもの 仕様書 経理課長 建築担当・機械設備・電気設備担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
支出契約決議書に
関するもの

物品請求伝票 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
支出契約決議書に
関するもの

支出契約決議書 経理課長 管理担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

経理 総括 国立大学附属病院損害賠償責任保険 経理課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 決算関係 経理課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 6 2026/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 経理 治験関係 経理課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 15 2035/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 統計調査 総括 経理課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 統計調査 所掌事務の調査報告 経理課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 予算積算・当初配当 経理課長 予算担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 予算配当関係 経理課長 予算担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 収支見込関係 経理課長 予算担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 業務達成基準 経理課長 予算担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 決算関係 経理課長 予算担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄 附属病院BS追加

経理 予算及び決算 概算要求関係 経理課長 予算担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 病院長裁量経費（医療用設備整備計画検討会） 経理課長 予算担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 産学連携等研究費 経理課長 予算担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 科学研究費補助金 経理課長 予算担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 振替伝票 経理課長 予算担当 2019年度 2020/4/1 6 2026/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 入金実績確認書 経理課長 予算担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 契約 予算執行職員の補助者命令簿 経理課長 政府調達担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 政府調達担当 経理課長 廃棄

経理 契約 支出決定決議書及び支出関係 経理課長 物品調達担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 契約 その他の契約関係 経理課長 物品調達担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 物流管理室関係 経理課長 物品調達担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 物品管理関係 経理課長 物品調達担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 物品借入・貸付関係 経理課長 物品調達担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 契約 支出決定決議書及び支出関係 経理課長 役務契約担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 その他の契約関係 経理課長 役務契約担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 電力契約関係 経理課長 役務契約担当 2019年度 2020/4/1 契約期間終了後5 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 ガス契約関係 経理課長 役務契約担当 2019年度 2020/4/1 契約期間終了後5 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 電話契約関係 経理課長 役務契約担当 2019年度 2020/4/1 契約期間終了後5 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

施設
鍵・セキュリ
ティー

時間外入館発行願い 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
鍵・セキュリ
ティー

セキュリティーカード発行願い 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
鍵・セキュリ
ティー

セキュリティーカード管理 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 無期限 ファイルサーバー内 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設
鍵・セキュリ
ティー

鍵管理 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設
鍵・セキュリ
ティー

東・西病棟、中央診療棟キーリスト 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 不動産 埋蔵文化財発掘調査 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 公有水面使用許可 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 山崎記念館・中央診療棟使用申請書 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産貸付 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産監守者一覧 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産不用決定 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 構造承認 構造設備の使用承認 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 構造承認 医療法に基づく室等の用途に関する調査 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設定期自主検査 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設の変更承認申請書 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設検査申請書 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線管理状況報告書 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 災害時マニュアル・緊急連絡網 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 【附属病院事務部経理課】

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

施設 防火・防災 熊本県公的病院災害ネットワーク 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防立入検査 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火対象物使用開始届 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 防火・防災 防火管理台帳 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 防火・防災 病棟防火訓練 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火・防災管理者届出（選任・解任） 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防計画（防火・防災） 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防設備点検結果報告書 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火・防災対象物点検結果報告書 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防災委員会 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 九州地区国立大学病院相互支援協定 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 警備契約業務 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 警備日誌（出動報告含む） 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 盗難報告書 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 防災センター 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 ヘリポート 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 立体駐車場 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 駐車場管理日誌 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 駐車場整理委員会 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 振替伝票 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 入金実績 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 領収証 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 現金出納簿 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 開発推進 病院現地再開発に係る委員会記録 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 官公庁届 医療ガス関係 経理課長 機械設備担当 2019年度 2020/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 高圧ガス関係 経理課長 機械設備担当 2019年度 2020/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 ボイラー及び圧力容器関係 経理課長 機械設備担当 2019年度 2020/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 消防関係 経理課長 機械設備担当・電気設備担当 2019年度 2020/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 上下水道関係 経理課長 機械設備担当 2019年度 2020/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 危険物関係 経理課長 機械設備担当 2019年度 2020/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 建築設備等定期検査報告書 経理課長 機械設備・電気設備担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 官公庁届 防火設備定期検査報告書 経理課長 建築担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 官公庁届 土壌汚染対策法 経理課長 建築担当 2019年度 2020/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 計画通知書 経理課長 建築担当 2019年度 2020/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 本荘北キャンパス省エネルギー等対策委員会 経理課長 電気設備担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 水質検査関係 経理課長 機械設備担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 地下タンク自主点検記録 経理課長 機械設備担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 圧力容器自主検査記録 経理課長 機械設備担当 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 電気設備点検記録 経理課長 電気設備担当 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 契約に関するもの 仕様書 経理課長 建築担当・機械設備・電気設備担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
支出契約決議書に
関するもの

物品請求伝票 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
支出契約決議書に
関するもの

支出契約決議書 経理課長 管理担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

経理 総括 国立大学附属病院損害賠償責任保険 経理課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 決算関係 経理課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 6 2027/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 経理 治験関係 経理課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 15 2036/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 統計調査 総括 経理課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 統計調査 所掌事務の調査報告 経理課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 予算積算・当初配当 経理課長 予算担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 予算配当関係 経理課長 予算担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 収支見込関係 経理課長 予算担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 業務達成基準 経理課長 予算担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 決算関係 経理課長 予算担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 概算要求関係 経理課長 予算担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 病院長裁量経費（医療用設備整備計画検討会） 経理課長 予算担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 産学連携等研究費 経理課長 予算担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 科学研究費補助金 経理課長 予算担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 振替伝票 経理課長 予算担当 2020年度 2021/4/1 6 2027/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 入金実績確認書 経理課長 予算担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 契約 予算執行職員の補助者命令簿 経理課長 政府調達担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 政府調達担当 経理課長 廃棄

経理 契約 支出決定決議書及び支出関係 経理課長 物品調達担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 契約 その他の契約関係 経理課長 物品調達担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 【附属病院事務部経理課】

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

経理 物品管理 物流管理室関係 経理課長 物品調達担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 物品管理関係 経理課長 物品調達担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 物品借入・貸付関係 経理課長 物品調達担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 契約 支出決定決議書及び支出関係 経理課長 役務契約担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 その他の契約関係 経理課長 役務契約担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 電力契約関係 経理課長 役務契約担当 2020年度 2021/4/1 契約期間終了後5 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 ガス契約関係 経理課長 役務契約担当 2020年度 2021/4/1 契約期間終了後5 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 電話契約関係 経理課長 役務契約担当 2020年度 2021/4/1 契約期間終了後5 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理
新型コロナウイル
ス感染症

新型コロナウイルス感染症に係る事態への対応
に関するもの

経理課長 経理課 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 経理課 経理課長 移管

施設
鍵・セキュリ
ティー

時間外入館発行願い 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
鍵・セキュリ
ティー

セキュリティーカード発行願い 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
鍵・セキュリ
ティー

セキュリティーカード管理 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 無期限 ファイルサーバー内 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設
鍵・セキュリ
ティー

鍵管理 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設
鍵・セキュリ
ティー

東・西病棟、中央診療棟キーリスト 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 不動産 埋蔵文化財発掘調査 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 公有水面使用許可 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 山崎記念館・中央診療棟使用申請書 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産貸付 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産監守者一覧 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産不用決定 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 構造承認 構造設備の使用承認 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 構造承認 医療法に基づく室等の用途に関する調査 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設定期自主検査 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設の変更承認申請書 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設検査申請書 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線管理状況報告書 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 災害時マニュアル・緊急連絡網 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 熊本県公的病院災害ネットワーク 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防立入検査 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火対象物使用開始届 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 防火・防災 防火管理台帳 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 防火・防災 病棟防火訓練 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火・防災管理者届出（選任・解任） 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防計画（防火・防災） 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防設備点検結果報告書 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火・防災対象物点検結果報告書 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防災委員会 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 九州地区国立大学病院相互支援協定 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 警備契約業務 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 警備日誌（出動報告含む） 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 盗難報告書 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 防災センター 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 ヘリポート 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 立体駐車場 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 駐車場管理日誌 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 駐車場整理委員会 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 振替伝票 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 入金実績 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 領収証 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 現金出納簿 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 開発推進 病院現地再開発に係る委員会記録 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 官公庁届 医療ガス関係 経理課長 機械設備担当 2020年度 2021/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 高圧ガス関係 経理課長 機械設備担当 2020年度 2021/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 ボイラー及び圧力容器関係 経理課長 機械設備担当 2020年度 2021/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 消防関係 経理課長 機械設備担当・電気設備担当 2020年度 2021/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 上下水道関係 経理課長 機械設備担当 2020年度 2021/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 危険物関係 経理課長 機械設備担当 2020年度 2021/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 建築設備等定期検査報告書 経理課長 機械設備・電気設備担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 官公庁届 防火設備定期検査報告書 経理課長 建築担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 官公庁届 土壌汚染対策法 経理課長 建築担当 2020年度 2021/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 計画通知書 経理課長 建築担当 2020年度 2021/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

施設 官公庁届 本荘北キャンパス省エネルギー等対策委員会 経理課長 電気設備担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 水質検査関係 経理課長 機械設備担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 地下タンク自主点検記録 経理課長 機械設備担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 圧力容器自主検査記録 経理課長 機械設備担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 電気設備点検記録 経理課長 電気設備担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 契約に関するもの 仕様書 経理課長 建築担当・機械設備・電気設備担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
支出契約決議書に
関するもの

物品請求伝票 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
支出契約決議書に
関するもの

支出契約決議書 経理課長 管理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

経理 総括 国立大学附属病院損害賠償責任保険 経理課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 決算関係 経理課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 6 2028/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 経理 治験関係 経理課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 15 2037/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 統計調査 総括 経理課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 統計調査 所掌事務の調査報告 経理課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 予算積算・当初配当 経理課長 予算担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 予算配当関係 経理課長 予算担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 収支見込関係 経理課長 予算担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 決算関係 経理課長 予算担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 概算要求関係 経理課長 予算担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 病院長裁量経費（医療用設備整備計画検討会） 経理課長 予算担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 産学連携等研究費 経理課長 予算担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 科学研究費補助金 経理課長 予算担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 振替伝票 経理課長 予算担当 2021年度 2022/4/1 6 2028/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 予算及び決算 入金実績確認書 経理課長 予算担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 予算担当 経理課長 廃棄

経理 契約 支出決定決議書及び支出関係 経理課長 物品調達担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 契約 その他の契約関係 経理課長 物品調達担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 物流管理室関係 経理課長 物品調達担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 物品管理関係 経理課長 物品調達担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 物品管理 物品借入・貸付関係 経理課長 物品調達担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 物品調達担当 経理課長 廃棄

経理 契約 支出決定決議書及び支出関係 経理課長 役務契約担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 その他の契約関係 経理課長 役務契約担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 電力契約関係 経理課長 役務契約担当 2021年度 2022/4/1 契約期間終了後5 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 ガス契約関係 経理課長 役務契約担当 2021年度 2022/4/1 契約期間終了後5 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理 契約 電話契約関係 経理課長 役務契約担当 2021年度 2022/4/1 契約期間終了後5 紙 役務契約担当 経理課長 廃棄

経理
新型コロナウイル
ス感染症

新型コロナウイルス感染症に係る事態への対応
に関するもの

経理課長 経理課 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 経理課 経理課長 移管

施設
鍵・セキュリ
ティー

時間外入館発行願い 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
鍵・セキュリ
ティー

セキュリティーカード発行願い 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
鍵・セキュリ
ティー

セキュリティーカード管理 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 無期限 ファイルサーバー内 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設
鍵・セキュリ
ティー

鍵管理 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設
鍵・セキュリ
ティー

東・西病棟、中央診療棟キーリスト 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 不動産 埋蔵文化財発掘調査 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 公有水面使用許可 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 山崎記念館・中央診療棟使用申請書 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産貸付 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産監守者一覧 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 不動産 不動産不用決定 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 構造承認 構造設備の使用承認 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 構造承認 医療法に基づく室等の用途に関する調査 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設定期自主検査 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設の変更承認申請書 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線施設検査申請書 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 放射線管理 放射線管理状況報告書 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 災害時マニュアル・緊急連絡網 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 熊本県公的病院災害ネットワーク 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防立入検査 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火対象物使用開始届 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 防火・防災 防火管理台帳 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 防火・防災 病棟防火訓練 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火・防災管理者届出（選任・解任） 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防計画（防火・防災） 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 消防設備点検結果報告書 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 防火・防災対象物点検結果報告書 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

施設 防火・防災 防災委員会 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 防火・防災 九州地区国立大学病院相互支援協定 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 警備契約業務 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 警備日誌（出動報告含む） 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 盗難報告書 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 防災センター 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 警備 ヘリポート 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 立体駐車場 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 駐車場管理日誌 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 駐車場整理委員会 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 振替伝票 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 入金実績 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 領収証 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 駐車場 現金出納簿 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 開発推進 病院現地再開発に係る委員会記録 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 官公庁届 医療ガス関係 経理課長 機械設備担当 2021年度 2022/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 高圧ガス関係 経理課長 機械設備担当 2021年度 2022/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 ボイラー及び圧力容器関係 経理課長 機械設備担当 2021年度 2022/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 消防関係 経理課長 機械設備担当・電気設備担当 2021年度 2022/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 上下水道関係 経理課長 機械設備担当 2021年度 2022/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 危険物関係 経理課長 機械設備担当 2021年度 2022/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 建築設備等定期検査報告書 経理課長 機械設備・電気設備担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 官公庁届 防火設備定期検査報告書 経理課長 建築担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 官公庁届 土壌汚染対策法 経理課長 建築担当 2021年度 2022/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 計画通知書 経理課長 建築担当 2021年度 2022/4/1 無期限 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 永久

施設 官公庁届 本荘北キャンパス省エネルギー等対策委員会 経理課長 電気設備担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 水質検査関係 経理課長 機械設備担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 地下タンク自主点検記録 経理課長 機械設備担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 圧力容器自主検査記録 経理課長 機械設備担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 検査・点検記録 電気設備点検記録 経理課長 電気設備担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設 契約に関するもの 仕様書 経理課長 建築担当・機械設備・電気設備担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
支出契約決議書に
関するもの

物品請求伝票 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄

施設
支出契約決議書に
関するもの

支出契約決議書 経理課長 管理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 病院施設管理室書庫 経理課長 廃棄
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