
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 学生生活課（1/5）

分類
大分類 中分類

学務 学生相談 学生の身分異動 学務ユニット長 学生相談担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 学生相談室 学務課長 廃棄

学務 生活支援 ＲＩ健康診断記録 学務ユニット長 生活支援担当 2011年度 永久 永久 紙 学務ユニット書架及び倉庫 学務課長 永久

学務 学生相談 学生の身分異動 学務ユニット長 学生相談担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 学生相談室 学務課長 廃棄

学務 学生相談 学生教育研究災害傷害保険名簿 学務ユニット長 学生相談担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 共有サーバー内 学生相談室 学務課長 廃棄

学務 課外支援 学生委員会 学務ユニット長 課外支援担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 課外支援担当 学務課長 廃棄

学務 生活支援 ＲＩ健康診断記録 学務ユニット長 生活支援担当 2012年度 永久 永久 紙 学務ユニット書架及び倉庫 学務課長 永久

学務 学生相談 学生の身分異動 学務ユニット長 学生相談担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 学生相談室 学務課長 廃棄

学務 学生相談 学生教育研究災害傷害保険名簿 学務ユニット長 学生相談担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 共有サーバー内 学生相談室 学務課長 廃棄

学務 課外支援 学生委員会 学務ユニット長 課外支援担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 課外支援担当 学務課長 廃棄

学務 生活支援 ＲＩ健康診断記録 学務ユニット長 生活支援担当 2013年度 永久 永久 紙 学務ユニット書架及び倉庫 学務課長 永久

学務 学生相談 学生教育研究災害傷害保険名簿 学務ユニット長 学生相談担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 共有サーバー内 学生相談室 学務課長 廃棄

学務 課外支援 学生委員会 学務ユニット長 課外支援担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 課外支援担当 学務課長 廃棄

学務 生活支援 ＲＩ健康診断記録 学務ユニット長 生活支援担当 2014年度 永久 永久 紙 学務ユニット書架及び倉庫 学務課長 永久

学務 学生相談 学生教育研究災害傷害保険名簿 学務ユニット長 学生相談担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 共有サーバー内 学生相談室 学務課長 廃棄

学務 経済支援 学生委員会 学務ユニット長 経済支援担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 経済支援担当 学務課長 廃棄

学務 生活支援 ＲＩ健康診断記録 学務ユニット長 生活支援担当 2015年度 2016/4/1 永久 永久 紙 学務課書架及び倉庫 学務課長 永久

学務 学生相談 学生教育研究災害傷害保険名簿 学務課長 学生相談担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 共有サーバー内 学生相談室 学務課長 廃棄

学務 課外支援 学生委員会 学務課長 課外支援担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 課外支援担当 学務課長 廃棄

学務 生活支援 ＲＩ健康診断記録 学務課長 生活支援担当 2016年度 2017/4/1 永久 永久 紙 学務課書架及び倉庫 学務課長 永久

学務 学生相談 学生教育研究災害傷害保険関係 学務課長 学生相談担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 学生相談室 学務課長 廃棄

学務 学生相談 学生教育研究災害傷害保険名簿 学務課長 学生相談担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 共有サーバー内 学生相談室 学務課長 廃棄

学務 学生相談 学生相談 学務課長 学生相談担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 学生相談室 学務課長 廃棄

学務 課外支援 課外活動関係諸調査 学務課長 課外支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 課外支援担当 学務課長 廃棄

学務 課外支援 学生の事故関係 学務課長 課外支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 課外支援担当 学務課長 廃棄

学務 課外支援 学生委員会 学務課長 課外支援担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 課外支援担当 学務課長 廃棄

学務 課外支援 印刷物関係 学務課長 課外支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 課外支援担当 学務課長 廃棄

学務 課外支援 課外施設の維持・管理関係 学務課長 課外支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 課外支援担当 学務課長 廃棄

学務 生活支援 学生寄宿舎 学務課長 生活支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 生活支援担当 学務課長 廃棄

学務 生活支援 保健センター関係 学務課長 生活支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 生活支援担当 学務課長 廃棄

学務 生活支援 学生の健康管理関係通知 学務課長 生活支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 生活支援担当 学務課長 廃棄

学務 生活支援 ＲＩ健康診断記録 学務課長 生活支援担当 2017年度 2018/4/1 永久 永久 紙 生活支援担当及び倉庫 学務課長 永久

学務 経済支援 授業料免除 学務課長 経済支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 経済支援担当 学務課長 廃棄

学務 経済支援 入学料免除 学務課長 経済支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 経済支援担当 学務課長 廃棄

学務 経済支援 日本学生支援機構奨学生成績報告 学務課長 経済支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 経済支援担当 学務課長 廃棄

学務 経済支援 日本学生支援機構学資金返還免除候補者の募集・推薦関係 学務課長 経済支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 経済支援担当 学務課長 廃棄

学務 経済支援 日本学生支援機構奨学生採用決定者の手続関係 学務課長 経済支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 経済支援担当 学務課長 廃棄

学務 経済支援 日本学生支援機構奨学金借用書関係 学務課長 経済支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 経済支援担当 学務課長 廃棄

学務 経済支援 日本学生支援機構奨学生異動関係 学務課長 経済支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学務 経済支援 日本学生支援機構奨学金募集・推薦関係 学務課長 経済支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学務 経済支援 各種奨学金関係 学務課長 経済支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学務 経済支援 教育訓練給付制度 学務課長 経済支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学務 経済支援
熊大復興の意気や溢るる奨学金制度

学務課長 経済支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学務 保健センター
学校医関係

学務課長 生活支援担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 生活支援担当書架 学生生活課長 廃棄

学務 保健センター
相談員関係

学務課長 保健センター 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 生活支援担当書架 学生生活課長 廃棄

学務 保健センター
メンタルヘルス関係

学務課長 保健センター 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 保健センターキャビネット 学生生活課長 廃棄

学務 保健センター
健康カード

学務課長 保健センター 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 保健センターキャビネット 学生生活課長 廃棄

学務 保健センター
X線撮影画像

学務課長 保健センター 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 CD･DVD･MO･FD等 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学務 保健センター 心電図記録 学務課長 保健センター 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

備考法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 学生生活課（2/5）

分類
大分類 中分類

備考法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置

学務 保健センター
受診申込書

学務課長 保健センター 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学務 保健センター
学生健康診断票

学務課長 保健センター 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 個別業務システム 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学務 保健センター
健康診断証明書

学務課長 保健センター 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 個別業務システム 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学務 保健センター 健康診断精密検査該当者名簿 学務課長 保健センター 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生教育研究災害傷害保険関係 学生生活課長 学生相談担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生教育研究災害傷害保険名簿 学生生活課長 学生相談担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 共有サーバー内 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生相談 学生生活課長 学生相談担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 課外活動関係諸調査 学生生活課長 課外支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 学生の事故関係 学生生活課長 課外支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 学生委員会 学生生活課長 課外支援担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 印刷物関係 学生生活課長 課外支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 課外施設の維持・管理関係 学生生活課長 課外支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 学生寄宿舎 学生生活課長 生活支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 保健センター関係 学生生活課長 生活支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 学生の健康管理関係通知 学生生活課長 生活支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 ＲＩ健康診断記録 学生生活課長 生活支援担当 2018年度 2019/4/1 永久 #VALUE! 紙 生活支援担当及び倉庫 学生生活課長 永久

学生生活 経済支援 授業料免除 学生生活課長 経済支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 入学料免除 学生生活課長 経済支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学生成績報告 学生生活課長 経済支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構学資金返還免除候補者の募集・推薦関係 学生生活課長 経済支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学生採用決定者の手続関係 学生生活課長 経済支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学金借用書関係 学生生活課長 経済支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学生異動関係 学生生活課長 経済支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学金募集・推薦関係 学生生活課長 経済支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 各種奨学金関係 学生生活課長 経済支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 教育訓練給付制度 学生生活課長 経済支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 新庄鷹義基金修学支援奨学金関係 学生生活課長 経済支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 学校医関係 学生生活課長 生活支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 生活支援担当書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 相談員関係 学生生活課長 保健センター 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 生活支援担当書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター メンタルヘルス関係 学生生活課長 保健センター 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 保健センターキャビネット 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 健康カード 学生生活課長 保健センター 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 保健センターキャビネット 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター X線撮影画像 学生生活課長 保健センター 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 CD･DVD･MO･FD等 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 心電図記録 学生生活課長 保健センター 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 受診申込書 学生生活課長 保健センター 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 学生健康診断票 学生生活課長 保健センター 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 健康診断証明書 学生生活課長 保健センター 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 健康診断精密検査該当者名簿 学生生活課長 保健センター 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生教育研究災害傷害保険関係 学生生活課長 学生相談担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生教育研究災害傷害保険名簿 学生生活課長 学生相談担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 共有サーバー内 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生のボランティア 学生生活課長 学生相談担当 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生相談 学生生活課長 学生相談担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 学生団体・課外活動関係 学生生活課長 課外支援担当 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 課外活動関係諸調査 学生生活課長 課外支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 学生の事故関係 学生生活課長 課外支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 学生委員会 学生生活課長 課外支援担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 印刷物関係 学生生活課長 課外支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 課外施設の維持・管理関係 学生生活課長 課外支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 課外施設使用申請関係 学生生活課長 課外支援担当 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 学生生活課（3/5）

分類
大分類 中分類

備考法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置

学生生活 生活支援 学生寄宿舎 学生生活課長 生活支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 学生の生活支援 学生生活課長 生活支援担当 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 保健センター関係 学生生活課長 生活支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 学生の健康管理関係通知 学生生活課長 生活支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 ＲＩ健康診断記録 学生生活課長 生活支援担当 2019年度 2020/4/1 永久 #VALUE! 紙 生活支援担当及び倉庫 学生生活課長 永久

学生生活 経済支援 授業料免除 学生生活課長 経済支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 入学料免除 学生生活課長 経済支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学生成績報告 学生生活課長 経済支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構学資金返還免除候補者の募集・推薦関係 学生生活課長 経済支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学生採用決定者の手続関係 学生生活課長 経済支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学金借用書関係 学生生活課長 経済支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学生異動関係 学生生活課長 経済支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学金募集・推薦関係 学生生活課長 経済支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 各種奨学金関係 学生生活課長 経済支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 教育訓練給付制度 学生生活課長 経済支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 新庄鷹義基金修学支援奨学金関係 学生生活課長 経済支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 学校医関係 学生生活課長 生活支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 生活支援担当書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 相談員関係 学生生活課長 保健センター 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 生活支援担当書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター メンタルヘルス関係 学生生活課長 保健センター 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 保健センターキャビネット 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 健康カード 学生生活課長 保健センター 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 保健センターキャビネット 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター X線撮影画像 学生生活課長 保健センター 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 CD･DVD･MO･FD等 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 心電図記録 学生生活課長 保健センター 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 受診申込書 学生生活課長 保健センター 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 学生健康診断票 学生生活課長 保健センター 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 健康診断証明書 学生生活課長 保健センター 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 健康診断精密検査該当者名簿 学生生活課長 保健センター 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生教育研究災害傷害保険関係 学生生活課長 学生相談担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生教育研究災害傷害保険名簿 学生生活課長 学生相談担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 共有サーバー内 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生のボランティア 学生生活課長 学生相談担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生相談 学生生活課長 学生相談担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 学生団体・課外活動関係 学生生活課長 課外支援担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 課外活動関係諸調査 学生生活課長 課外支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 学生の事故関係 学生生活課長 課外支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 学生委員会 学生生活課長 課外支援担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 印刷物関係 学生生活課長 課外支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 課外施設の維持・管理関係 学生生活課長 課外支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 課外施設使用申請関係 学生生活課長 課外支援担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 課外活動再開許可関係 学生生活課長 課外支援担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 学生寄宿舎 学生生活課長 生活支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 学生の生活支援 学生生活課長 生活支援担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 保健センター関係 学生生活課長 生活支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 学生の健康管理関係通知 学生生活課長 生活支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 ＲＩ健康診断記録 学生生活課長 生活支援担当 2020年度 2021/4/1 永久 永久 紙 生活支援担当及び倉庫 学生生活課長 永久

学生生活 経済支援 授業料免除 学生生活課長 経済支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 入学料免除 学生生活課長 経済支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学生成績報告 学生生活課長 経済支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構学資金返還免除候補者の募集・推薦関係 学生生活課長 経済支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学生採用決定者の手続関係 学生生活課長 経済支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 学生生活課（4/5）

分類
大分類 中分類

備考法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学金借用書関係 学生生活課長 経済支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学生異動関係 学生生活課長 経済支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学金募集・推薦関係 学生生活課長 経済支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 各種奨学金関係 学生生活課長 経済支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 教育訓練給付制度 学生生活課長 経済支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 新庄鷹義基金修学支援奨学金関係 学生生活課長 経済支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 学校医関係 学生生活課長 生活支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 生活支援担当書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 相談員関係 学生生活課長 保健センター 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 生活支援担当書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター メンタルヘルス関係 学生生活課長 保健センター 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 保健センターキャビネット 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 健康カード 学生生活課長 保健センター 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 保健センターキャビネット 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター X線撮影画像 学生生活課長 保健センター 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 CD･DVD･MO･FD等 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 心電図記録 学生生活課長 保健センター 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 受診申込書 学生生活課長 保健センター 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 学生健康診断票 学生生活課長 保健センター 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 個別業務システム 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 健康診断証明書 学生生活課長 保健センター 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 個別業務システム 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 健康診断精密検査該当者名簿 学生生活課長 保健センター 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活
新型コロナウイル
ス感染症

新型コロナウイルス感染症に係る事態への対応に関するもの 学生生活課長 学生生活課・保健センター 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 学生生活課・保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生教育研究災害傷害保険関係 学生生活課長 学生相談担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生教育研究災害傷害保険名簿 学生生活課長 学生相談担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 共有サーバー内 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生のボランティア 学生生活課長 学生相談担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 学生相談 学生相談 学生生活課長 学生相談担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 学生相談室 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 学生団体・課外活動関係 学生生活課長 課外支援担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 課外活動関係諸調査 学生生活課長 課外支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 学生の事故関係 学生生活課長 課外支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 学生委員会 学生生活課長 課外支援担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 印刷物関係 学生生活課長 課外支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 課外施設の維持・管理関係 学生生活課長 課外支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 課外施設使用申請関係 学生生活課長 課外支援担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 課外支援 課外活動再開許可関係 学生生活課長 課外支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 課外支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 学生寄宿舎 学生生活課長 生活支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 学生の生活支援 学生生活課長 生活支援担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 保健センター関係 学生生活課長 生活支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 学生の健康管理関係通知 学生生活課長 生活支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 生活支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 生活支援 ＲＩ健康診断記録 学生生活課長 生活支援担当 2021年度 2022/4/1 永久 永久 紙 生活支援担当及び倉庫 学生生活課長 永久

学生生活 経済支援 授業料免除 学生生活課長 経済支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 入学料免除 学生生活課長 経済支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学生成績報告 学生生活課長 経済支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構学資金返還免除候補者の募集・推薦関係 学生生活課長 経済支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学生採用決定者の手続関係 学生生活課長 経済支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学金借用書関係 学生生活課長 経済支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学生異動関係 学生生活課長 経済支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 日本学生支援機構奨学金募集・推薦関係 学生生活課長 経済支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 各種奨学金関係 学生生活課長 経済支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 教育訓練給付制度 学生生活課長 経済支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 経済支援 新庄鷹義基金修学支援奨学金関係 学生生活課長 経済支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 経済支援担当 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 学校医関係 学生生活課長 生活支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 生活支援担当書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 相談員関係 学生生活課長 保健センター 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 生活支援担当書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター メンタルヘルス関係 学生生活課長 保健センター 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 保健センターキャビネット 学生生活課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 学生生活課（5/5）

分類
大分類 中分類

備考法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者 保存期間満了時の措置

学生生活 保健センター 健康カード 学生生活課長 保健センター 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 保健センターキャビネット 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター X線撮影画像 学生生活課長 保健センター 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 CD･DVD･MO･FD等 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 心電図記録 学生生活課長 保健センター 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 受診申込書 学生生活課長 保健センター 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 学生健康診断票 学生生活課長 保健センター 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 個別業務システム 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 健康診断証明書 学生生活課長 保健センター 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 個別業務システム 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 健康診断精密検査該当者名簿 学生生活課長 保健センター 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活 保健センター 問診票 学生生活課長 保健センター 2021年度 2022/4/1 1 2023/3/31 紙 保健センター書架 学生生活課長 廃棄

学生生活
新型コロナウイル
ス感染症

新型コロナウイルス感染症に係る事態への対応に関するもの 学生生活課長 学生生活課・保健センター 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 学生生活課・保健センター書架 学生生活課長 移管
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