
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 財務課

大分類 中分類

財務 総務 会計諸規則に関する書類 財務ユニット長 総務 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄
当初の保存期間満了日：
2022年3月31日
延長期間：20年

財務 総務 会計諸規則に関する書類 財務ユニット長 総務 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 予算（予算） 概算要求書 財務ユニット長 予算 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 小切手原符 財務ユニット長 支出 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 会計諸規則に関する書類 財務ユニット長 総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 予算（予算） 概算要求書 財務ユニット長 予算 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 小切手原符 財務ユニット長 支出 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 会計諸規則に関する書類 財務ユニット長 総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 予算（予算） 概算要求書 財務ユニット長 予算 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 貸付けの決定 財務ユニット長 決算 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄
当初の保存期間満了日：
2021年3月31日
延長期間：24年

財務 支出 小切手原符 財務ユニット長 支出 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 会計諸規則に関する書類 財務ユニット長 総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 予算（予算） 概算要求書 財務ユニット長 予算 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 総勘定元帳 財務ユニット長 決算 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 共有サーバー内 財務課長 廃棄

財務 決算 合計残高試算表 財務ユニット長 決算 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 財務諸表等 財務ユニット長 決算 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入申込みに関する書類 財務ユニット長 決算 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄
当初の保存期間満了日：
2022年3月31日
延長期間：24年

財務 支出 小切手原符 財務ユニット長 支出 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 会計諸規則に関する書類 財務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 消費税の申告に関する書類 財務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄
当初の保存期間満了日：
2022年3月31日
延長期間：5年

財務 総務 一般競争参加資格取得に関する書類 財務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 6 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄
当初の保存期間満了日：
2020年3月31日
延長期間：3年

財務 予算（予算） 概算要求書 財務課長 予算担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 総勘定元帳 財務課長 決算担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 ファイルサーバー内 財務課長 廃棄

財務 決算 その他の決算書類 財務課長 決算担当 2016年度 2017/4/1 6 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 合計残高試算表 財務課長 決算担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 財務諸表等 財務課長 決算担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 振替伝票 財務課長 決算担当 2016年度 2017/4/1 6 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入に係る認可申請書類 財務課長 決算担当 2016年度 2017/4/1 6 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入申込みに関する書類 財務課長 決算担当 2016年度 2017/4/1 6 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 資金計画表及び支払日程調査 財務課長 決算担当 2016年度 2017/4/1 6 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他借入に関する書類 財務課長 決算担当 2016年度 2017/4/1 6 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 公共事業施行状況調査 財務課長 決算担当 2016年度 2017/4/1 6 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 小切手原符 財務課長 支出担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 マイナンバー（個人情報）連絡票 財務課長 支出担当 2016年度 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄
当初の保存期間満了日：
2022年3月31日
延長期間：2年

財務 総務 会計諸規則に関する書類 財務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 消費税の申告に関する書類 財務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 会計研修に関する書類 財務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 勤務に関する書類 財務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 調査・報告 財務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 財務課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

財務 照査（帳簿金庫検査） 定期検査 財務課長 照査担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（帳簿金庫検査） 交替検査 財務課長 照査担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査実施計画 財務課長 照査担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査通知 財務課長 照査担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査調書 財務課長 照査担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 改善指導通知 財務課長 照査担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査報告書 財務課長 照査担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査結果に基づく改善の措置等について 財務課長 照査担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（物品管理検査） 定期検査 財務課長 照査担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（物品管理検査） 交替検査 財務課長 照査担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計検査院検） 実地検査 財務課長 照査担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計検査院検） 調査回答 財務課長 照査担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 予算（予算） 概算要求書 財務課長 予算担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 財務課書庫 廃棄

財務 予算（予算） 予算差引簿 財務課長 予算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 個別業務システム
個別業務シ
ステム内

廃棄

財務 予算（予算） 資金繰計画 財務課長 予算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 ファイルサーバー内
ファイル
サーバー内

廃棄

財務 予算（予算） 予算配当 財務課長 予算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 廃棄

財務 予算（調査） 会計関係照会回答 財務課長 予算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 廃棄

財務 決算 総勘定元帳 財務課長 決算担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 ファイルサーバー内 Filesv3 財務課長 廃棄

財務 決算 合計残高試算表 財務課長 決算担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 ファイルサーバー内 Filesv3 財務課長 廃棄

財務 決算 財務諸表等 財務課長 決算担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 振替伝票 財務課長 決算担当 2017年度 2018/4/1 6 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他決算に関する書類 財務課長 決算担当 2017年度 2018/4/1 6 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入金台帳 財務課長 決算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入に係る認可申請書類 財務課長 決算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入申込みに関する書類 財務課長 決算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 資金計画表及び支払日程調査 財務課長 決算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他借入に関する書類 財務課長 決算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙
財務課金
庫、書庫

財務課長 廃棄

財務 決算 公共事業施行状況調査 財務課長 決算担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 現金出納簿 財務課長 収入担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 預金出納簿 財務課長 収入担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 授業料関係 財務課長 収入担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 現預金月次残高報告書 財務課長 収入担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 領収証受払簿 財務課長 収入担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 領収証原符 財務課長 収入担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 債権管理簿 財務課長 収入担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 入金実績確認書 財務課長 収入担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 収入契約決議書及び収入決定決議書 財務課長 収入担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 小切手原符 財務課長 支出担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 支払予定集計表 財務課長 支出担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 振替伝票（出金伝票） 財務課長 支出担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 科学研究費補助金の経理に関する決裁文書 財務課長 支出担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 源泉徴収書控(給与簿により確認可能なものを除く) 財務課長 支出担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 財務課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

財務 支出 給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表 財務課長 支出担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 現金出納簿 財務課長 支出担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 小切手受払簿 財務課長 支出担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 マイナンバー（個人情報）連絡票 財務課長 支出担当 2017年度 2018/4/1 7 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 規則 財務課長 総務 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 消費税 財務課長 総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 総括 財務課長 総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（帳簿金庫検査） 定期検査 財務課長 照査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（帳簿金庫検査） 交替検査 財務課長 照査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査実施計画 財務課長 照査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査通知 財務課長 照査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査調書 財務課長 照査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 改善指導通知 財務課長 照査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査報告書 財務課長 照査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査結果に基づく改善の措置等について 財務課長 照査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（物品管理検査） 定期検査 財務課長 照査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（物品管理検査） 交替検査 財務課長 照査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計検査院検） 実地検査 財務課長 照査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計検査院検） 調査回答 財務課長 照査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（調査） 調査回答 財務課長 照査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査 総括 財務課長 照査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 予算（予算） 概算要求書 財務課長 予算 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 財務課書庫 廃棄

財務 予算（予算） 予算差引簿 財務課長 予算 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 個別業務システム内 廃棄

財務 予算（予算） 資金繰計画 財務課長 予算 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 ファイルサーバー内 ファイルサーバー内 廃棄

財務 予算（予算） 予算配当 財務課長 予算 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 廃棄

財務 予算（調査） 会計関係照会回答 財務課長 予算 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 廃棄

財務 決算 総勘定元帳 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 ファイルサーバー内 Filesv3 財務課長 廃棄

財務 決算 合計残高試算表 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 ファイルサーバー内 Filesv3 財務課長 廃棄

財務 決算 財務諸表等 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 振替伝票 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 6 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他年次決算に関する書類 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 6 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入金台帳 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入に係る認可申請書類 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入申込みに関する書類 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 資金計画表及び支払日程調査 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他借入に関する書類 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課金庫、書庫財務課長 廃棄

財務 決算 文部科学省省庁別連結財務書類 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 国の連結財務書類 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 「国民経済計算」の作成に必要な財務関係資料 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他各種書類 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 計算書等 財務課長 決算 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 現金出納簿 財務課長 収入 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

財務 収入 預金出納簿 財務課長 収入 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 授業料関係 財務課長 収入 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 現預金月次残高報告書 財務課長 収入 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 領収証受払簿 財務課長 収入 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 領収証原符 財務課長 収入 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 債権管理簿 財務課長 収入 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 入金実績確認書 財務課長 収入 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 収入契約決議書及び収入決定決議書 財務課長 収入 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 小切手原符 財務課長 支出 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 支払予定集計表 財務課長 支出 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 振替伝票（出金伝票） 財務課長 支出 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 科学研究費補助金の経理に関する決裁文書 財務課長 支出 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 源泉徴収書控(給与簿により確認可能なものを除く) 財務課長 支出 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表 財務課長 支出 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 現金出納簿 財務課長 支出 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 小切手受払簿 財務課長 支出 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 資金 資金委員会について 財務課長 予算･決算Ｔ、収入･支出Ｔ副課長2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 資金 資金運用関係 財務課長 予算･決算Ｔ、収入･支出Ｔ副課長2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 規則 財務課長 総務 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 消費税 財務課長 総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 総括 財務課長 総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（帳簿金庫検査） 定期検査 財務課長 照査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（帳簿金庫検査） 交替検査 財務課長 照査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査実施計画 財務課長 照査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査通知 財務課長 照査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査調書 財務課長 照査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 改善指導通知 財務課長 照査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査報告書 財務課長 照査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査結果に基づく改善の措置等について 財務課長 照査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（物品管理検査） 定期検査 財務課長 照査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計検査院検査） 実地検査 財務課長 照査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計検査院検査） 調査回答 財務課長 照査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（調査） 調査回答 財務課長 照査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査 総括 財務課長 照査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 予算（予算） 概算要求書 財務課長 予算 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 財務課書庫 廃棄

財務 予算（予算） 予算差引簿 財務課長 予算 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 個別業務システム 廃棄

財務 予算（予算） 資金繰計画 財務課長 予算 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 ファイルサーバー内 ファイルサーバー内 廃棄

財務 予算（予算） 予算配当 財務課長 予算 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 廃棄

財務 予算（調査） 会計関係照会回答 財務課長 予算 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 廃棄

財務 決算 総勘定元帳 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 ファイルサーバー内 Filesv3 財務課長 廃棄

財務 決算 合計残高試算表 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 ファイルサーバー内 Filesv3 財務課長 廃棄

財務 決算 財務諸表等 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

財務 決算 振替伝票 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 6 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他年次決算に関する書類 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 6 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入金台帳 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入に係る認可申請書類 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入申込みに関する書類 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 資金計画表及び支払日程調査 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他借入に関する書類 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課金庫、書庫財務課長 廃棄

財務 決算 文部科学省省庁別連結財務書類 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 国の連結財務書類 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 「国民経済計算」の作成に必要な財務関係資料 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他各種書類 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 計算書等 財務課長 決算 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 支払予定集計表 財務課長 支出 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 振替伝票（出金伝票） 財務課長 支出 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 科学研究費補助金の経理に関する決裁文書 財務課長 支出 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表 財務課長 支出 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 現金出納簿 財務課長 支出 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表 財務課長 支出 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 現金出納簿 財務課長 収入 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 預金出納簿 財務課長 収入 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 授業料関係 財務課長 収入 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 現預金月次残高報告書 財務課長 収入 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 領収証受払簿 財務課長 収入 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 領収証原符 財務課長 収入 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 債権管理簿 財務課長 収入 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 入金実績確認書 財務課長 収入 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 収入契約決議書及び収入決定決議書 財務課長 収入 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 資金 資金委員会について 財務課長 予算･決算Ｔ、収入･支出Ｔ副課長2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 資金 資金運用関係 財務課長 予算･決算Ｔ、収入･支出Ｔ副課長2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 資金 資金委員会について 財務課長 予算･決算Ｔ、収入･支出Ｔ副課長2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 資金 資金運用関係 財務課長 予算･決算Ｔ、収入･支出Ｔ副課長2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 規則 財務課長 総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 消費税 財務課長 総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 総括 財務課長 総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 一般競争参加資格 財務課長 総務 2020年度 2021/4/1 6 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（帳簿金庫検査） 定期検査 財務課長 照査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（帳簿金庫検査） 交替検査 財務課長 照査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査実施計画 財務課長 照査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査通知 財務課長 照査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査調書 財務課長 照査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 改善指導通知 財務課長 照査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査報告書 財務課長 照査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

5



別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 財務課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

財務 照査（会計監査） 監査結果に基づく改善の措置等について 財務課長 照査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（物品管理検査） 定期検査 財務課長 照査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計検査院検査） 実地検査 財務課長 照査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計検査院検査） 調査回答 財務課長 照査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（調査） 調査回答 財務課長 照査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査 総括 財務課長 照査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 予算（予算） 概算要求書 財務課長 予算 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 予算（予算） 予算差引簿 財務課長 予算 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 個別業務システム 個別業務システム財務課長 廃棄

財務 予算（予算） 資金繰計画 財務課長 予算 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 ファイルサーバー内 ファイルサーバー内財務課長 廃棄

財務 予算（予算） 予算配当 財務課長 予算 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 予算（調査） 会計関係照会回答 財務課長 予算 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 総勘定元帳 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 ファイルサーバー内 Filesv3 財務課長 廃棄

財務 決算 合計残高試算表 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 ファイルサーバー内 Filesv3 財務課長 廃棄

財務 決算 財務諸表等 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 振替伝票 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 6 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他年次決算に関する書類 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 6 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入金台帳 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入申込みに関する書類 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 完済後5 2051/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入に係る認可申請書類 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 完済後5 2051/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 資金計画表及び支払日程調査 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他借入に関する書類 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課金庫、書庫財務課長 廃棄

財務 決算 文部科学省省庁別連結財務書類 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 国の連結財務書類 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 「国民経済計算」の作成に必要な財務関係資料 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他各種書類 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 計算書等 財務課長 決算 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 現金出納簿 財務課長 収入 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 預金出納簿 財務課長 収入 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 授業料関係 財務課長 収入 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 現預金月次残高報告書 財務課長 収入 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 領収証受払簿 財務課長 収入 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 領収証原符 財務課長 収入 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 債権管理簿 財務課長 収入 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 入金実績確認書 財務課長 収入 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 収入契約決議書及び収入決定決議書 財務課長 収入 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 支払予定集計表 財務課長 支出 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 振替伝票（出金伝票） 財務課長 支出 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 科学研究費補助金の経理に関する決裁文書 財務課長 支出 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表 財務課長 支出 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 現金出納簿 財務課長 支出 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 資金 資金委員会について 財務課長 予算･決算Ｔ、収入･支出Ｔ副課長2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 資金 資金運用関係 財務課長 予算･決算Ｔ、収入･支出Ｔ副課長2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

財務 総務 規則 財務課長 総務 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 消費税 財務課長 総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 総括 財務課長 総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 総務 一般競争参加資格 財務課長 総務 2021年度 2022/4/1 6 2028/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（帳簿金庫検査） 定期検査 財務課長 照査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（帳簿金庫検査） 交替検査 財務課長 照査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査実施計画 財務課長 照査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査通知 財務課長 照査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査調書 財務課長 照査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 改善指導通知 財務課長 照査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査報告書 財務課長 照査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計監査） 監査結果に基づく改善の措置等について 財務課長 照査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（物品検査） 物品検査 財務課長 照査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計検査院検査） 実地検査 財務課長 照査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（会計検査院検査） 調査回答 財務課長 照査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査（調査） 調査回答 財務課長 照査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 照査 総括 財務課長 照査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 予算（予算） 概算要求書 財務課長 予算 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 財務課書庫 廃棄

財務 予算（予算） 予算差引簿 財務課長 予算 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 個別業務システム 個別業務システム 廃棄

財務 予算（予算） 資金繰計画 財務課長 予算 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 ファイルサーバー内 ファイルサーバー内 廃棄

財務 予算（予算） 予算配当 財務課長 予算 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 廃棄

財務 予算（調査） 会計関係照会回答 財務課長 予算 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 廃棄

財務 決算 総勘定元帳 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 ファイルサーバー内 Filesv3 財務課長 廃棄

財務 決算 合計残高試算表 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 ファイルサーバー内 Filesv3 財務課長 廃棄

財務 決算 財務諸表等 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 振替伝票 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 6 2028/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他年度決算に関する書類 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 6 2028/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入金台帳 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 完済後5年 2052/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入申込みに関する書類 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 完済後5年 2052/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 借入の認可申請に関する書類 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 資金計画表及び支払日程調査 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他借入に関する書類 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課金庫、書庫財務課長 廃棄

財務 決算 文部科学省省庁別連結財務書類 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 国の連結財務書類 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 「国民経済計算」の作成に必要な財務関係資料 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 その他各種調査 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 決算 計算書等 財務課長 決算 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 現金出納簿 財務課長 収入 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 預金出納簿 財務課長 収入 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 授業料関係 財務課長 収入 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 現預金月次残高報告書 財務課長 収入 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 領収証受払簿 財務課長 収入 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 財務課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

財務 収入 領収証原符 財務課長 収入 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 債権管理簿 財務課長 収入 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 個別業務システム 財務課長 廃棄

財務 収入 入金実績確認書 財務課長 収入 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 収入 収入契約決議書及び収入決定決議書・債権計上票 財務課長 収入 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 支払予定集計表 財務課長 支出 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 振替伝票（出金伝票） 財務課長 支出 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 科学研究費補助金の経理に関する決裁文書 財務課長 支出 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表 財務課長 支出 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

財務 支出 現金出納簿 財務課長 支出 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 財務課書庫 財務課長 廃棄

8


