
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務課（薬学）

分類
大分類 中分類

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教授会議事要録 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 学部長選挙関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 公印管理簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2011年度 永久 永久 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 身上調書 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 2012/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 編入学・転入学・再入学 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 シラバス 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 既修得単位の認定 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 2012/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 研究生、科目等履修生 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 2012/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 他学部履修関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 2012/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 単位互換関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 2012/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の賞罰 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 2012/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 2012/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証人変更届 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 2012/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生便覧 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 薬剤師国家試験関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入学試験問題 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 奨学金・授業料・入学金免除関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2011年度 2012/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教授会議事要録 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 学部長選挙関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 公印管理簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2012年度 永久 永久 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 身上調書 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 2013/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 編入学・転入学・再入学 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 シラバス 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 既修得単位の認定 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 2013/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の賞罰 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 2013/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 2013/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証人変更届 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 2013/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生便覧 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 薬剤師国家試験関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入学試験問題 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 奨学金・授業料・入学金免除関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2012年度 2013/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教授会議事要録 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 学部長選挙関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 公印管理簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2013年度 永久 永久 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 身上調書 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 2014/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務課（薬学）

分類
大分類 中分類

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 編入学・転入学・再入学 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 シラバス 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 既修得単位の認定 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 2014/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の賞罰 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 2014/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 2014/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証人変更届 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 2014/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生便覧 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 薬剤師国家試験関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入学試験問題 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 奨学金・授業料・入学金免除関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2013年度 1 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教授会議事要録 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 学部長選挙関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 公印管理簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2014年度 永久 永久 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 身上調書 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 2015/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 編入学・転入学・再入学 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 シラバス 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 既修得単位の認定 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 2015/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の賞罰 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 2015/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 2015/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証人変更届 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 2015/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生便覧 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 薬剤師国家試験関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入学試験問題 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 奨学金・授業料・入学金免除関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2014年度 2015/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教授会議事要録 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 学部長選挙関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 公印管理簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T総務担当 2015年度 2016/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学籍簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の身分異動 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 身上調書 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1年

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 成績原簿 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 編入学・転入学・再入学 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 シラバス 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 既修得単位の認定 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1年

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の賞罰 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1年

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1年

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証人変更届 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1年

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生便覧 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 薬剤師国家試験関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄
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分類
大分類 中分類

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入学試験問題 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 奨学金・授業料・入学金免除関係 生命科学系事務ユニット長 薬学事務T教務担当 2015年度 2016/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄 卒業・修了後1年

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教授会議事要録 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教育委員会 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 学生委員会 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 学部長選挙関係 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 公印管理簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2016年度 2017/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 総務 特殊郵便物受払簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 郵便切手受払簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 郵便発送簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 出勤簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 休暇簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 始業・就業記録簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 外国出張及び外国研修 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 調査 調査・照会関係 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 博士論文（甲・乙） 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 修士論文 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 卒業論文 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 論文審査関係書類 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 環境安全と防災の手引き 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 各種研究助成金に関する申請書 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学籍簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の身分異動 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 身上調書 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 改姓・本籍地変更届 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 成績原簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 編入学・転入学・再入学 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業認定 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 転部・転科関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 シラバス 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 既修得単位の認定 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 研究生、科目等履修生 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 他学部履修関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 単位互換関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の賞罰 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業判定資料 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証人変更届 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生便覧 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 実務実習関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 共用試験（CBT,OSCE)関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 薬剤師国家試験関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 RI関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入試関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入学試験問題 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 TOEFL-ITP試験 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務課（薬学）

分類
大分類 中分類

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 国際奨学事業 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 学資金返還免除 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 奨学金・授業料・入学金免除関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2016年度 2017/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教授会議事要録 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教育委員会 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 学生委員会 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 公印管理簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2017年度 2018/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 総務 特殊郵便物受払簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 郵便切手受払簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 郵便発送簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 出勤簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 休暇簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 始業・就業記録簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 外国出張及び外国研修 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 調査 調査・照会関係 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 博士論文（甲・乙） 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 修士論文 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 卒業論文 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 論文審査関係書類 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 環境安全と防災の手引き 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 各種研究助成金に関する申請書 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学籍簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の身分異動 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 身上調書 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 改姓・本籍地変更届 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 成績原簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 編入学・転入学・再入学 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業認定 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 転部・転科関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 シラバス 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 既修得単位の認定 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 研究生、科目等履修生 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 他学部履修関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 単位互換関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の賞罰 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業判定資料 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証人変更届 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生便覧 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 実務実習関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 共用試験（CBT,OSCE)関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 薬剤師国家試験関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 RI関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入試関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入学試験問題 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 TOEFL-ITP試験 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄
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分類
大分類 中分類
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生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 国際奨学事業 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 学資金返還免除 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 奨学金・授業料・入学金免除関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2017年度 2018/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教授会議事要録 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教育委員会 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 学生委員会 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 公印管理簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2018年度 2019/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 総務 特殊郵便物受払簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 郵便切手受払簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 郵便発送簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 出勤簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 休暇簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 始業・就業記録簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 教育職員の研修願 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 出張・派遣依頼 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 外国出張及び外国研修 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 調査 調査・照会関係 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 博士論文（甲・乙） 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 修士論文 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 卒業論文 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 論文審査関係書類 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 環境安全と防災の手引き 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 分野別研究一覧 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 各種研究助成金に関する申請書 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学籍簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の身分異動 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 身上調書 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 改姓・本籍地変更届 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 成績原簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 編入学・転入学・再入学 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業認定 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 転部・転科関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 シラバス 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 既修得単位の認定 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 研究生、科目等履修生 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 他学部履修関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 単位互換関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の賞罰 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業判定資料 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証人変更届 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生便覧 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 実務実習関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 共用試験（CBT,OSCE)関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 薬剤師国家試験関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 RI関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

5



別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 生命科学系事務課（薬学）

分類
大分類 中分類

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置

生命科学系事務（薬学系） 学務情報 証明書交付申請書 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入試関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入学試験問題 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 TOEFL-ITP試験 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 学部説明会関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 そのまま見学 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 学校訪問、出前授業 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 国際奨学事業 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 学資金返還免除 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 奨学金・授業料・入学金免除関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2018年度 2019/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 臨床教授・先端薬学教授 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教授会議事要録 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2019年度 2020/4/1 30 2049/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教育委員会 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 学生委員会 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 公印管理簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2019年度 2020/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 総務 特殊郵便物受払簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 郵便切手受払簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 郵便発送簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 出勤簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 休暇簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 始業・就業記録簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 教育職員の研修願 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2019年度 2020/4/1 3 2022/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 出張・派遣依頼 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2019年度 2020/4/1 3 2022/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 外国出張及び外国研修 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 調査 調査・照会関係 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 博士論文（甲・乙） 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 修士論文 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 卒業論文 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 論文審査関係書類 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 環境安全と防災の手引き 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 分野別研究一覧 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 3 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 各種研究助成金に関する申請書 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学籍簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の身分異動 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2029/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 身上調書 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 改姓・本籍地変更届 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 成績原簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 編入学・転入学・再入学 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2029/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業認定 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 転部・転科関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 シラバス 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2029/3/31 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 既修得単位の認定 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 研究生、科目等履修生 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 他学部履修関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 単位互換関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の賞罰 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄
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分類
大分類 中分類

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業判定資料 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証人変更届 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生便覧 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 実務実習関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 共用試験（CBT,OSCE)関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 薬剤師国家試験関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2029/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 RI関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学務情報 証明書交付申請書 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 3 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入試関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入学試験問題 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2029/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 TOEFL-ITP試験 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 学部説明会関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 3 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 そのまま見学 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 3 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 学校訪問、出前授業 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 3 2022/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 国際奨学事業 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 学資金返還免除 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 5 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 奨学金・授業料・入学金免除関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2019年度 2020/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 臨床教授・先端薬学教授 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2029/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教授会議事要録 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 教育委員会 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 会議・委員会 学生委員会 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 公印管理簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2020年度 2021/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 総務 特殊郵便物受払簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 郵便切手受払簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 郵便発送簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 出勤簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 休暇簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 始業・就業記録簿 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 教育職員の研修願 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 出張・派遣依頼 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 外国出張及び外国研修 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 調査 調査・照会関係 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 博士論文（甲・乙） 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 修士論文 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 卒業論文 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 論文審査関係書類 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 環境安全と防災の手引き 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 分野別研究一覧 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教育・研究 各種研究助成金に関する申請書 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学籍簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 退学・除籍者学籍簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 永久 永久 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の身分異動 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 身上調書 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 改姓・本籍地変更届 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業（修了）生台帳 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 成績原簿 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 編入学・転入学・再入学 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄
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分類
大分類 中分類

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業認定 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 転部・転科関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 シラバス 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 個別業務システム 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 既修得単位の認定 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 研究生、科目等履修生 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 他学部履修関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 単位互換関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生の賞罰 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 卒業判定資料 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証書・誓約書 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 保証人変更届 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 学生便覧 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 永久 永久 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 永久

生命科学系事務（薬学系） 教務 実務実習関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 共用試験（CBT,OSCE)関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 薬剤師国家試験関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 教務 RI関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学務情報 証明書交付申請書 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入試関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 大学院入学試験問題 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 TOEFL-ITP試験 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 学部説明会関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 そのまま見学 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 入試 学校訪問、出前授業 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 国際奨学事業 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 学資金返還免除 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 学生サービス 奨学金・授業料・入学金免除関係 生命科学系事務課長 薬学事務T教務担当 2020年度 2021/4/1 卒業・修了後1年 紙 薬学事務T教務担当 生命科学系事務課長 廃棄

生命科学系事務（薬学系） 総務 臨床教授・先端薬学教授 生命科学系事務課長 薬学事務T総務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 薬学事務T総務担当 生命科学系事務課長 廃棄

8


