
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 図書館課

大分類 中分類

図書館 委員会・会議 附属図書館運営委員会 図書館ユニット長 総務 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 館長選考 図書館ユニット長 総務 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 学術資料調査研究推進室 図書館ユニット長 総務 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 学術情報基盤実態調査 図書館ユニット長 総務 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 図書 蔵書目録(図書) 図書館ユニット長 図書 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 雑誌 蔵書目録(雑誌) 図書館ユニット長 雑誌 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 電子ジャーナル・データーベース アグリーメント 図書館ユニット長 電子情報 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 電子ジャーナル・データーベース 登録情報 図書館ユニット長 電子情報 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　博士論文電子化承諾書 図書館ユニット長 電子情報 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　紀要電子化申請書 図書館ユニット長 電子情報 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　雑誌掲載論文申請 図書館ユニット長 電子情報 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　出版者許諾関連 図書館ユニット長 電子情報 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 ソフトウェアライセンス証書 図書館ユニット長 電子情報 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 ＩＰアドレス台帳 図書館ユニット長 電子情報 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 閲覧 図書館利用統計 図書館ユニット長 閲覧 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 医学系分館 図書館利用統計表 図書館ユニット長 分館 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 医学系分館 附属図書館医学系分館運営委員会 図書館ユニット長 分館 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 薬学部分館 図書館利用統計表 図書館ユニット長 分館 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 薬学部分館 附属図書館薬学部分館運営委員会 図書館ユニット長 分館 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 委員会・会議 附属図書館運営委員会 図書館ユニット長 総務 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 館長選考 図書館ユニット長 総務 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 学術資料調査研究推進室 図書館ユニット長 総務 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 学術情報基盤実態調査 図書館ユニット長 総務 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 図書 蔵書目録(図書) 図書館ユニット長 図書 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 雑誌 蔵書目録(雑誌) 図書館ユニット長 雑誌 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 電子ジャーナル・データーベース アグリーメント 図書館ユニット長 電子情報 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 電子ジャーナル・データーベース 登録情報 図書館ユニット長 電子情報 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　博士論文電子化承諾書 図書館ユニット長 電子情報 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　紀要電子化申請書 図書館ユニット長 電子情報 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　雑誌掲載論文申請 図書館ユニット長 電子情報 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　出版者許諾関連 図書館ユニット長 電子情報 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 ソフトウェアライセンス証書 図書館ユニット長 電子情報 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 ＩＰアドレス台帳 図書館ユニット長 電子情報 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 閲覧 図書館利用統計 図書館ユニット長 閲覧 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 医学系分館 図書館利用統計表 図書館ユニット長 分館 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 医学系分館 附属図書館医学系分館運営委員会 図書館ユニット長 分館 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 薬学部分館 図書館利用統計表 図書館ユニット長 分館 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 薬学部分館 附属図書館薬学部分館運営委員会 図書館ユニット長 分館 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 委員会・会議 附属図書館運営委員会 図書館ユニット長 総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 館長選考 図書館ユニット長 総務 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 図書館課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

図書館 総務 学術資料調査研究推進室 図書館ユニット長 総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 学術情報基盤実態調査 図書館ユニット長 総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 図書 蔵書目録(図書) 図書館ユニット長 図書 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 雑誌 蔵書目録(雑誌) 図書館ユニット長 雑誌 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 電子ジャーナル・データーベース アグリーメント 図書館ユニット長 電子情報 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 電子ジャーナル・データーベース 登録情報 図書館ユニット長 電子情報 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　博士論文電子化承諾書 図書館ユニット長 電子情報 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　紀要電子化申請書 図書館ユニット長 電子情報 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　雑誌掲載論文申請 図書館ユニット長 電子情報 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　出版者許諾関連 図書館ユニット長 電子情報 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 ソフトウェアライセンス証書 図書館ユニット長 電子情報 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 ＩＰアドレス台帳 図書館ユニット長 電子情報 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 閲覧 図書館利用統計 図書館ユニット長 閲覧 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 医学系分館 図書館利用統計表 図書館ユニット長 分館 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 医学系分館 附属図書館医学系分館運営委員会 図書館ユニット長 分館 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 薬学部分館 図書館利用統計表 図書館ユニット長 分館 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 薬学部分館 附属図書館薬学部分館運営委員会 図書館ユニット長 分館 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 委員会・会議 附属図書館運営委員会 図書館ユニット長 総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 館長選考 図書館ユニット長 総務 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 学術資料調査研究推進室 図書館ユニット長 総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 学術情報基盤実態調査 図書館ユニット長 総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 図書 蔵書目録(図書) 図書館ユニット長 図書 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 雑誌 蔵書目録(雑誌) 図書館ユニット長 雑誌 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 電子ジャーナル・データーベース アグリーメント 図書館ユニット長 電子情報 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 電子ジャーナル・データーベース 登録情報 図書館ユニット長 電子情報 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　博士論文電子化承諾書 図書館ユニット長 電子情報 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　紀要電子化申請書 図書館ユニット長 電子情報 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　雑誌掲載論文申請 図書館ユニット長 電子情報 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　出版者許諾関連 図書館ユニット長 電子情報 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 ソフトウェアライセンス証書 図書館ユニット長 電子情報 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 ＩＰアドレス台帳 図書館ユニット長 電子情報 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 閲覧 図書館利用統計 図書館ユニット長 閲覧 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 医学系分館 図書館利用統計表 図書館ユニット長 分館 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 医学系分館 附属図書館医学系分館運営委員会 図書館ユニット長 分館 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 薬学部分館 図書館利用統計表 図書館ユニット長 分館 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 薬学部分館 附属図書館薬学部分館運営委員会 図書館ユニット長 分館 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 委員会・会議 附属図書館運営委員会 図書館ユニット長 総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 館長選考 図書館ユニット長 総務 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 学術資料調査研究推進室 図書館ユニット長 総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 学術情報基盤実態調査 図書館ユニット長 総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄
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図書館 図書 蔵書目録(図書) 図書館ユニット長 図書 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 雑誌 蔵書目録(雑誌) 図書館ユニット長 雑誌 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 電子ジャーナル・データーベース アグリーメント 図書館ユニット長 電子情報 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 電子ジャーナル・データーベース 登録情報 図書館ユニット長 電子情報 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　博士論文電子化承諾書 図書館ユニット長 電子情報 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　紀要電子化申請書 図書館ユニット長 電子情報 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　雑誌掲載論文申請 図書館ユニット長 電子情報 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 リポジトリ　出版者許諾関連 図書館ユニット長 電子情報 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 ソフトウェアライセンス証書 図書館ユニット長 電子情報 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 電子情報 ＩＰアドレス台帳 図書館ユニット長 電子情報 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 閲覧 図書館利用統計 図書館ユニット長 閲覧 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 医学系分館 図書館利用統計表 図書館ユニット長 分館 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 医学系分館 附属図書館医学系分館運営委員会 図書館ユニット長 分館 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 薬学部分館 図書館利用統計表 図書館ユニット長 分館 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館 薬学部分館 附属図書館薬学部分館運営委員会 図書館ユニット長 分館 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 附属図書館運営委員会 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 国立大学図書館協会 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 九州地区国立大学図書館協会 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 九州地区大学図書館協議会 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 熊本県大学図書館協議会 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 熊本県図書館連絡協議会 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 館長選考 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 学術資料調査研究推進室 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 学術情報基盤実態調査 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 各種調査 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 旅行命令簿 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 現金出納簿 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 特殊郵便物受渡簿 図書館課課長
総務 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 出勤簿 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 勤務時間報告 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 証明書発行 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 予算 図書館課課長

総務 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 蔵書目録(図書) 図書館課課長

図書 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 図書購入申込書 図書館課課長

図書 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 寄贈図書 図書館課課長

図書 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 図書明細書 図書館課課長

図書 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)管理換 図書館課課長

図書 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)無償譲与 図書館課課長

図書 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)不用決定 図書館課課長

図書 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 外国図書購入価格 図書館課課長

図書 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄
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図書館
雑誌 蔵書目録(雑誌) 図書館課課長

雑誌 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌

外国雑誌購入
図書館課課長

雑誌 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌製本 図書館課課長

雑誌 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌発注 図書館課課長

雑誌 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌受付 図書館課課長

雑誌 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌購読調査票 図書館課課長

雑誌 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 電子ジャーナル・データーベース アグリーメント 図書館課課長

電子情報 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 電子ジャーナル・データーベース 登録情報 図書館課課長

電子情報 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　博士論文電子化承諾書 図書館課課長

電子情報 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　紀要電子化申請書 図書館課課長

電子情報 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　雑誌掲載論文申請 図書館課課長

電子情報 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　出版者許諾関連 図書館課課長

電子情報 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 ソフトウェアライセンス証書 図書館課課長

電子情報 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 ＩＰアドレス台帳 図書館課課長

電子情報 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 電子情報利用統計 図書館課課長

電子情報 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
利用相談 貴重資料展 図書館課課長

図書館課副課長 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
閲覧 図書館利用統計 図書館課課長

閲覧 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
相互利用 文献複写申込書 図書館課課長

相互利用 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
相互利用 相互貸借申込書 図書館課課長

相互利用 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
医学系分館 図書館利用統計表 図書館課課長

分館 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
医学系分館 附属図書館医学系分館運営委員会 図書館課課長

分館 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
薬学部分館 図書館利用統計表 図書館課課長

分館 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
薬学部分館 附属図書館薬学部分館運営委員会 図書館課課長

分館 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 附属図書館運営委員会 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 国立大学図書館協会 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 九州地区国立大学図書館協会 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 九州地区大学図書館協議会 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 熊本県大学図書館協議会 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 熊本県図書館連絡協議会 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 館長選考 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 学術資料調査研究推進室 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 学術情報基盤実態調査 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 各種調査 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 旅行命令簿 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 現金出納簿 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 特殊郵便物受渡簿 図書館課課長
総務 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 出勤簿 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 勤務時間報告 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 証明書発行 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 予算 図書館課課長

総務 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

4



別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 図書館課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

図書館
図書 蔵書目録(図書) 図書館課課長

図書 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 図書購入申込書 図書館課課長

図書 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 寄贈図書 図書館課課長

図書 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 図書明細書 図書館課課長

図書 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)管理換 図書館課課長

図書 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)無償譲与 図書館課課長

図書 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)不用決定 図書館課課長

図書 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 外国図書購入価格 図書館課課長

図書 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 蔵書目録(雑誌) 図書館課課長

雑誌 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 個別業務システム 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌

外国雑誌購入
図書館課課長

雑誌 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌製本 図書館課課長

雑誌 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌発注 図書館課課長

雑誌 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌受付 図書館課課長

雑誌 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌購読調査票 図書館課課長

雑誌 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 電子ジャーナル・データーベース アグリーメント 図書館課課長

電子情報 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 電子ジャーナル・データーベース 登録情報 図書館課課長

電子情報 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　博士論文電子化承諾書 図書館課課長

電子情報 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　紀要電子化申請書 図書館課課長

電子情報 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　雑誌掲載論文申請 図書館課課長

電子情報 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　出版者許諾関連 図書館課課長

電子情報 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 ソフトウェアライセンス証書 図書館課課長

電子情報 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 ＩＰアドレス台帳 図書館課課長

電子情報 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 電子情報利用統計 図書館課課長

電子情報 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
利用相談 貴重資料展 図書館課課長

図書館課副課長 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
閲覧 図書館利用統計 図書館課課長

閲覧 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
相互利用 文献複写申込書 図書館課課長

相互利用 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
相互利用 相互貸借申込書 図書館課課長

相互利用 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
医学系分館 図書館利用統計表 図書館課課長

分館 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
医学系分館 附属図書館医学系分館運営委員会 図書館課課長

分館 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
薬学部分館 図書館利用統計表 図書館課課長

分館 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
薬学部分館 附属図書館薬学部分館運営委員会 図書館課課長

分館 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 附属図書館運営委員会 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 国立大学図書館協会 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 九州地区国立大学図書館協会 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 九州地区大学図書館協議会 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 熊本県大学図書館協議会 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 熊本県図書館連絡協議会 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 館長選考 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 学術資料調査研究推進室 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 学術情報基盤実態調査 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄
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図書館
総務 各種調査 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 旅行命令簿 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 現金出納簿 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館 総務 特殊郵便物受渡簿 図書館課課長
総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 出勤簿 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 勤務時間報告 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 証明書発行 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 予算 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 研修(附属図書館所掌分) 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 勤務時間割振 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 休暇簿 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 休日振替簿 図書館課課長

総務 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 蔵書目録(図書) 図書館課課長

図書 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 図書購入申込書 図書館課課長

図書 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 寄贈図書 図書館課課長

図書 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 図書明細書 図書館課課長

図書 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)管理換 図書館課課長

図書 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)無償譲与 図書館課課長

図書 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)不用決定 図書館課課長

図書 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 外国図書購入価格 図書館課課長

図書 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 蔵書目録(雑誌) 図書館課課長

雑誌 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 個別業務システム 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌

外国雑誌購入
図書館課課長

雑誌 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌製本 図書館課課長

雑誌 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌発注 図書館課課長

雑誌 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌受付 図書館課課長

雑誌 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌購読調査票 図書館課課長

雑誌 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 電子ジャーナル・データーベース アグリーメント 図書館課課長

電子情報 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 電子ジャーナル・データーベース 登録情報 図書館課課長

電子情報 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　博士論文電子化承諾書 図書館課課長

電子情報 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　紀要電子化申請書 図書館課課長

電子情報 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　雑誌掲載論文申請 図書館課課長

電子情報 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　出版者許諾関連 図書館課課長

電子情報 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 ソフトウェアライセンス証書 図書館課課長

電子情報 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 ＩＰアドレス台帳 図書館課課長

電子情報 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 電子情報利用統計 図書館課課長

電子情報 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
利用相談 貴重資料展 図書館課課長

図書館課副課長 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
利用相談 貴重書・特殊文庫資料利用許可 図書館課課長

利用相談 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
利用相談 利用案内 図書館課課長

利用相談 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
閲覧 図書館利用統計 図書館課課長

閲覧 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
閲覧 一般市民利用申請書 図書館課課長

閲覧 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄
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図書館
閲覧 督促 図書館課課長

閲覧 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
相互利用 文献複写申込書 図書館課課長

相互利用 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
相互利用 相互貸借申込書 図書館課課長

相互利用 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
相互利用 相互利用データベース 図書館課課長

相互利用 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 個別業務システム 図書館システム 図書館課課長 廃棄

図書館
医学系分館 図書館利用統計表 図書館課課長

分館 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
医学系分館 附属図書館医学系分館運営委員会 図書館課課長

分館 2018年度 2019/4/1 10 2028/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
薬学部分館 図書館利用統計表 図書館課課長

分館 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
薬学部分館 附属図書館薬学部分館運営委員会 図書館課課長

分館 2018年度 2019/4/1 10 2028/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 附属図書館運営委員会 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 国立大学図書館協会 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 九州地区国立大学図書館協会 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 九州地区大学図書館協議会 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 熊本県大学図書館協議会 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 熊本県図書館連絡協議会 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 館長選考 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 学術資料調査研究推進室 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 学術情報基盤実態調査 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 各種調査 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 旅行命令簿 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 現金出納簿 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 特殊郵便物受渡簿 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 出勤簿 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 勤務時間報告 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 証明書発行 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 予算 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 研修(附属図書館所掌分) 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 勤務時間割振 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 休暇簿 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 休日振替簿 図書館課課長

総務 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 蔵書目録(図書) 図書館課課長

図書 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 図書購入申込書 図書館課課長

図書 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 寄贈図書 図書館課課長

図書 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 図書明細書 図書館課課長

図書 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)管理換 図書館課課長

図書 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)無償譲与 図書館課課長

図書 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)不用決定 図書館課課長

図書 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 外国図書購入価格 図書館課課長

図書 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 蔵書目録(雑誌) 図書館課課長

雑誌 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 個別業務システム 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 外国雑誌購入 図書館課課長

雑誌 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌製本 図書館課課長

雑誌 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄
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図書館
雑誌 雑誌発注 図書館課課長

雑誌 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌受付 図書館課課長

雑誌 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌購読調査票 図書館課課長

雑誌 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 電子ジャーナル・データーベース アグリーメント 図書館課課長

電子情報 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 電子ジャーナル・データーベース 登録情報 図書館課課長

電子情報 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　博士論文電子化承諾書 図書館課課長

電子情報 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　紀要電子化申請書 図書館課課長

電子情報 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　雑誌掲載論文申請 図書館課課長

電子情報 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　出版者許諾関連 図書館課課長

電子情報 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 ソフトウェアライセンス証書 図書館課課長

電子情報 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 ＩＰアドレス台帳 図書館課課長

電子情報 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 電子情報利用統計 図書館課課長

電子情報 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
利用相談 貴重資料展 図書館課課長

図書館課副課長 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
利用相談 貴重書・特殊文庫資料利用許可 図書館課課長

利用相談 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
利用相談 利用案内 図書館課課長

利用相談 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
閲覧 図書館利用統計 図書館課課長

閲覧 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
閲覧 一般市民利用申請書 図書館課課長

閲覧 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
閲覧 督促 図書館課課長

閲覧 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
相互利用 文献複写申込書 図書館課課長

相互利用 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
相互利用 相互貸借申込書 図書館課課長

相互利用 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
相互利用 相互利用データベース 図書館課課長

相互利用 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 個別業務システム 図書館システム 図書館課課長 廃棄

図書館
医学系分館 図書館利用統計表 図書館課課長

分館 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
医学系分館 附属図書館医学系分館運営委員会 図書館課課長

分館 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
薬学部分館 図書館利用統計表 図書館課課長

分館 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
薬学部分館 附属図書館薬学部分館運営委員会 図書館課課長

分館 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 附属図書館運営委員会 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 国立大学図書館協会 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 九州地区国立大学図書館協会 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 九州地区大学図書館協議会 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 熊本県大学図書館協議会 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
委員会・会議 熊本県図書館連絡協議会 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 館長選考 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 学術資料調査研究推進室 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 学術情報基盤実態調査 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 各種調査 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 旅行命令簿 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 現金出納簿 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 特殊郵便物受渡簿 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 出勤簿 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 勤務時間報告 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 図書館課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

図書館
総務 証明書発行 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 予算 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 研修(附属図書館所掌分) 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 勤務時間割振 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 休暇簿 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
総務 休日振替簿 図書館課課長

総務 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 蔵書目録(図書) 図書館課課長

図書 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 図書購入申込書 図書館課課長

図書 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 寄贈図書 図書館課課長

図書 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 図書明細書 図書館課課長

図書 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)管理換 図書館課課長

図書 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)無償譲与 図書館課課長

図書 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 物品(図書)不用決定 図書館課課長

図書 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
図書 外国図書購入価格 図書館課課長

図書 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 蔵書目録(雑誌) 図書館課課長

雑誌 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 個別業務システム 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 外国雑誌購入 図書館課課長

雑誌 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌製本 図書館課課長

雑誌 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌発注 図書館課課長

雑誌 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌受付 図書館課課長

雑誌 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
雑誌 雑誌購読調査票 図書館課課長

雑誌 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 電子ジャーナル・データーベース アグリーメント 図書館課課長

電子情報 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　博士論文電子化承諾書 図書館課課長

電子情報 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　紀要電子化申請書 図書館課課長

電子情報 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　雑誌掲載論文申請 図書館課課長

電子情報 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
電子情報 リポジトリ　出版者許諾関連 図書館課課長

電子情報 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
利用相談 貴重資料展 図書館課課長

図書館課副課長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課書庫 図書館課課長 廃棄

図書館
利用相談 貴重書・特殊文庫資料利用許可 図書館課課長

利用相談 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
利用相談 利用案内 図書館課課長

利用相談 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
閲覧 図書館利用統計 図書館課課長

閲覧 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
閲覧 一般市民利用申請書 図書館課課長

閲覧 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
閲覧 督促 図書館課課長

閲覧 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
閲覧 利用者データ 図書館課課長

閲覧 2020年度 2021/4/1 1 2022/3/31 個別業務システム 図書館システム 図書館課課長 廃棄

図書館
閲覧 貸出データ 図書館課課長

閲覧 2020年度 2021/4/1 1 2022/3/31 個別業務システム 図書館システム 図書館課課長 廃棄

図書館
相互利用 文献複写申込書 図書館課課長

相互利用 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
相互利用 相互貸借申込書 図書館課課長

相互利用 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 図書館課事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
相互利用 相互利用データベース 図書館課課長

相互利用 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 個別業務システム 図書館システム 図書館課課長 廃棄

図書館
医学系分館 図書館利用統計表 図書館課課長

分館 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
医学系分館 附属図書館医学系分館運営委員会 図書館課課長

分館 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
医学系分館 入館利用許可申請書 図書館課課長

分館 2020年度 2021/4/1 1 2022/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
医学系分館 ClinicalKey利用登録票 図書館課課長

分館 2020年度 2021/4/1 1 2022/3/31 紙 医学系分館事務室 図書館課課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 図書館課

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

図書館
薬学部分館 図書館利用統計表 図書館課課長

分館 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
薬学部分館 附属図書館薬学部分館運営委員会 図書館課課長

分館 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
薬学部分館 時間外利用申込書 図書館課課長

分館 2020年度 2021/4/1 1 2022/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄

図書館
薬学部分館 入館利用許可申請書 図書館課課長

分館 2020年度 2021/4/1 1 2022/3/31 紙 薬学部分館事務室 図書館課課長 廃棄
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