
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 情報企画課

大分類 中分類

情報企画 総務 情報化推進会議 情報企画ユニット長 総務担当 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報基盤センター運営委員会 情報企画ユニット長 総務担当 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 eラーニング推進機構運営委員会 情報企画ユニット長 総務担当 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報基盤センター人事関係 情報企画ユニット長 総務担当 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 eラーニング推進機構人事関係 情報企画ユニット長 総務担当 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画ユニット人事関係 情報企画ユニット長 総務担当 2011年度 2012/4/1 10 2022/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報化推進会議 情報企画ユニット長 総務担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報基盤センター運営委員会 情報企画ユニット長 総務担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 eラーニング推進機構運営委員会 情報企画ユニット長 総務担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報基盤センター人事関係 情報企画ユニット長 総務担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 eラーニング推進機構人事関係 情報企画ユニット長 総務担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画ユニット人事関係 情報企画ユニット長 総務担当 2012年度 2013/4/1 10 2023/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報化推進会議 情報企画ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報基盤センター運営委員会 情報企画ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 eラーニング推進機構運営委員会 情報企画ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報基盤センター人事関係 情報企画ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 eラーニング推進機構人事関係 情報企画ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画ユニット人事関係 情報企画ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報化推進会議 情報企画ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報基盤センター運営委員会 情報企画ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 eラーニング推進機構運営委員会 情報企画ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報基盤センター人事関係 情報企画ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 eラーニング推進機構人事関係 情報企画ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画ユニット人事関係 情報企画ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 ICT戦略会議 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター運営委員会 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 eラーニング推進機構運営委員会 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 人事関係(定員内) 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 学外会議 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 各種調査 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 文書管理システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター出勤簿 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 eラーニング推進機構出勤簿 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画ユニット出勤簿 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 個別業務システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター会計関係 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 eラーニング推進機構会計関係 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター始業・終業時間等記録簿 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 保存期間延長2年

情報企画 総務 eラーニング推進機始業・終業時間等記録簿 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 保存期間延長2年

情報企画 総務 情報企画ユニット始業終業・時間外労働簿 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 個別業務システム 情報企画課 情報企画課長 保存期間延長2年

情報企画 総務 情報企画ユニット会計関係 情報企画ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 情報戦略 事務ネットワークシステム関係 情報企画ユニット長 情報戦略担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 文書管理システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 情報戦略 ソフトウェアライセンス管理関係 情報企画ユニット長 情報戦略担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 人事・給与 人事・給与システム管理関係 情報企画ユニット長 人事・給与担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 共有サーバー内 情報企画課 情報企画課長 廃棄

保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 情報企画課

大分類 中分類
保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

情報企画 人事・給与 人事・給与システム管理関係 情報企画ユニット長 人事・給与担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 文書管理システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 会計 会計システム管理関係 情報企画ユニット長 会計担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 文書管理システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 学務情報 学務情報システム管理関係 情報企画ユニット長 学務情報担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 文書管理システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 情報セキュリティ 情報セキュリティー関係 情報企画ユニット長 情報セキュリティ担当 2015年度 2016/4/1 5 2021/3/31 紙 情報企画課書庫 情報企画課長 廃棄

情報企画 会計 会計システム管理関係 情報企画課長 会計担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31
文書管理･決裁システ

ム
情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係 情報企画課長 情報セキュリティ担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 情報戦略 事務ネットワークシステム関係 情報企画課長 情報戦略担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31
文書管理･決裁システ

ム
情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 情報戦略 ソフトウェアライセンス管理関係 情報企画課長 情報戦略担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 人事・給与 人事・給与システム管理関係 情報企画課長 人事・給与担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 共有サーバー内 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 人事・給与 人事・給与システム管理関係 情報企画課長 人事・給与担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31
文書管理･決裁システ

ム
情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 学務情報 学務情報システム管理関係 情報企画課長 学務情報担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 ICT戦略会議 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター運営委員会 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 eラーニング推進機構運営委員会 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 人事関係(定員内) 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 学外会議 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 各種調査 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター出勤簿 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 eラーニング推進機構出勤簿 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画課出勤簿 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 個別業務システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター会計関係 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 eラーニング推進機構会計関係 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画課会計関係 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター始業・終業時間等記録簿 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 保存期間延長2年

情報企画 総務 eラーニング推進機始業・終業時間等記録簿 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 保存期間延長2年

情報企画 総務 情報企画課始業・終業時間等記録簿 情報企画課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 5 2022/3/31 個別業務システム 情報企画課 情報企画課長 保存期間延長2年

情報企画 総務 ICT戦略会議 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター運営委員会 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 人事関係(定員内) 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 人事関係(定員外) 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 3 2021/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 学外会議 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 各種調査 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター出勤簿 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画課出勤簿 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 個別業務システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 会計関係 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 学外研修 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 3 2021/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター休暇簿 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 3 2021/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画課休暇簿 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 3 2021/3/31 個別業務システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター始業・終業時間等記録簿 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 3 2021/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画課始業・終業時間等記録簿 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 3 2021/3/31 個別業務システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター兼業関係 情報企画課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 3 2021/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 人事・給与 人事・給与システム管理関係 情報企画課長 人事・給与担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 共有サーバー内 情報企画課 情報企画課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 情報企画課

大分類 中分類
保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

情報企画 人事・給与 人事・給与システム管理関係 情報企画課長 人事・給与担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31
文書管理･決裁システ

ム
情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 情報戦略 事務ネットワークシステム関係 情報企画課長 情報戦略担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31
文書管理･決裁システ

ム
情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 情報戦略 ソフトウェアライセンス管理関係 情報企画課長 情報戦略担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 会計 会計システム管理関係 情報企画課長 会計担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31
文書管理･決裁システ

ム
情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係 情報企画課長 情報セキュリティ担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 学務情報 学務情報システム管理関係 情報企画課長 学務情報担当 2017年度 2018/4/1 5 2023/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係 情報企画課長 情報セキュリティ担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 ICT戦略会議 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター運営委員会 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 人事関係(定員内) 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 人事関係(定員外) 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 学外会議 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 各種調査 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター出勤簿 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画課出勤簿 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 会計関係 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 学外研修 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター休暇簿 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画課休暇簿 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 個別業務システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター始業・終業時間等記録簿 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画課始業・終業時間等記録簿 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター兼業関係 情報企画課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 人事・給与 人事・給与システム管理関係 情報企画課長 人事・給与担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 共有サーバー内 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 人事・給与 人事・給与システム管理関係 情報企画課長 人事・給与担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31
文書管理･決裁システ

ム
情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 会計 会計システム管理関係 情報企画課長 会計担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31
文書管理･決裁システ

ム
情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 学務情報 学務情報システム管理関係 情報企画課長 学務情報担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係 情報企画課長 情報セキュリティ担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 ICT戦略会議 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター運営委員会 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 人事関係(定員内) 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 人事関係(定員外) 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 学外会議 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 各種調査 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター出勤簿 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画課出勤簿 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター・情報企画課会計関係 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 学外研修 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター休暇簿 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画課休暇簿 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 3 2023/3/31 個別業務システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター始業・終業時間等記録簿 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 情報企画課始業・終業時間等記録簿 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総合情報統括センター兼業関係 情報企画課長 総務担当 2019年度 兼業終了後兼業終了後3年 兼業終了後3年 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 情報企画課

大分類 中分類
保存期間満了時の措置 備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

情報企画 総務 総括 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 1 2021/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 総務 総括 情報企画課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 1 2021/3/31
文書管理･決裁システ

ム
情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 人事・給与 総括 情報企画課長 人事・給与担当 2019年度 2020/4/1 1 2021/3/31 共有サーバー内 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 人事・給与 総括 情報企画課長 人事・給与担当 2019年度 2020/4/1 1 2021/3/31
文書管理･決裁システ

ム
情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 人事・給与 人事・給与システム管理関係 情報企画課長 人事・給与担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 共有サーバー内 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 人事・給与 人事・給与システム管理関係 情報企画課長 人事・給与担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31
文書管理･決裁システ

ム
情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 会計 会計システム管理関係 情報企画課長 会計担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31
文書管理･決裁システ

ム
情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 学務情報 学務情報システム管理関係 情報企画課長 学務情報担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 学務情報 総括 情報企画課長 学務情報担当 2019年度 2020/4/1 1 2021/3/31 紙 情報企画課 情報企画課長 廃棄

情報企画 情報戦略 総括 情報企画課長 情報戦略担当 2019年度 2020/4/1 1 2021/3/31
文書管理･決裁システ

ム
情報企画課 情報企画課長 廃棄
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